	
	



[bookmark: _GoBack]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА № 20

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Полевского городского округа»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000920708

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Полевского городского округа»


	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа»


	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Полевского городского округа»
утвержден постановлением Администрации ПГО от 05.05.2016   №  150-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	 Подуслуга № 1: «Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Полевского городского округа»
физическим лицам»;
Подуслуга № 2: «Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Полевского городского округа»
юридическим лицам»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы



2


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
физическим лицам»

	        Не более 14 дней с момента  предоставления заявителем необходимых документов в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Сроки передачи  документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги.
	        Не более 14 дней с момента  предоставления заявителем необходимых документов в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Сроки передачи  документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги
	1) непредставление документов : -письменное заявление Заявителя на получение сведений из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности, 
- документ, подтверждающий полномочия представителя, 
- документ, подтверждающий право Заявителя на доступ к сведениям, отнесенным к категории ограниченного доступа
2) обращение неправомочного лица
	1) отсутствует испрашиваемая информация в информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
2)в заявлении не указана информация, необходимая для получения муниципальной услуги;
3)
Отсутствие документа,  подтверждающего право доступа Заявителя к информации, отнесенной Федеральным законодательством к категории ограниченного доступа, в случае запроса такой информации
	1) до представления заявителем документа удостоверяющего полномочия представителя заявителя (доверенности)
2) при представлении неполных сведений в заявлении
3) при предъявлении заявителем документов, которые содержат подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковывать их содержание;

	предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исключения выявленных несоответствий.

	         
          нет
	        ____
	  ____
	1. Лично (через представителя) в отдел архитектуры и градостроительства  Администрации Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи через единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
4. Лично (через представителя) на  электронную почту отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО: (arhpgo@mail.ru).
5. Лично (через представителя) в  Администрации Полевского городского округа через почтовую связь

	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь


	    2.    Наименование  подуслуги № 2   «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
юридическим лицам»

	        Не более 14 дней с момента  предоставления заявителем необходимых документов в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Сроки передачи  документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги.
	        Не более 14 дней с момента  предоставления заявителем необходимых документов в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Сроки передачи  документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги
	1) непредставление документов : -письменное заявление Заявителя на получение сведений из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности, 
- документ, подтверждающий полномочия представителя, 
- документ, подтверждающий право Заявителя на доступ к сведениям, отнесенным к категории ограниченного доступа
2) обращение неправомочного лица
	1) отсутствует испрашиваемая информация в информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
2)
в заявлении не указана информация, необходимая для получения муниципальной услуги;
3)
Отсутствие документа,  подтверждающего право доступа Заявителя к информации, отнесенной Федеральным законодательством к категории ограниченного доступа, в случае запроса такой информации.

	1) до представления заявителем документа удостоверяющего полномочия представителя заявителя (доверенности)
2) при представлении неполных сведений в заявлении
3) при предъявлении заявителем документов, которые содержат подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковывать их содержание;

	предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исключения выявленных несоответствий.

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	
	
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на официальный сайт Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru);
4. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru).
5. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1  «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
физическим лицам»

	1.
	Физические лица
	
 документ, подтверждающий полномочия представителя
	подлинник
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Доверенность

документ, подтверждающий полномочия представителя на выдачу информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
(при необходимости)
	Подлинник

Подлинник 

Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.


	              2.    Наименование  подуслуги № 2   «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
юридическим лицам»

	2.
	Юридические лица
	документ, подтверждающий полномочия представителя)
	подлинник
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	 Доверенность

документ, подтверждающий полномочия представителя на выдачу информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
(при необходимости)
	Подлинник

Подлинник 

Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
 физическим лицам»

	
	Обращение 
	Заявление 
	1/1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в отел архитектуры и градостроительства  Администрацию ПГО)
	Подлинник 
предоставляется обязательно
	для физического лица 
1), фамилия, имя, отчество заявителя, адрес место жительства, телефон, адрес электронной почты (при предоставлении информации в электронном виде) 
2) раздел информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
3) вид запрашиваемой информации 
4) форма предоставления информации
5) способ доставки информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
6)дата заполнения заявления,  подпись заявителя, расшифровка подписи 

	Приложение № 1
	Приложение № 1

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	1/1 (делается специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО, возврат заявителю подлинника, формирование в дело)
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документ, подтверждающий право заявителя на доступ к сведениям, отнесенным к категории ограниченного доступа

	лицензия
	1/1 (делается специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО, возврат заявителю подлинника, формирование в дело))
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
юридическим лицам»

	
	Обращение 
	Заявление 
	1/1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в отел архитектуры и градостроительства  Администрацию ПГО)
	Подлинник предоставляется обязательно
	1) для юридического лица -полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя, адрес местонахождения, телефон, адрес электронной почты (при предоставлении информации в электронном виде) 
2) раздел информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
3) вид запрашиваемой информации 
4) форма предоставления информации
5) способ доставки информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
6)дата заполнения заявления,  подпись заявителя, расшифровка подписи 
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	1/1 (делается специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО, возврат заявителю подлинника, формирование в дело))
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	
	

	
	Документ, подтверждающий право заявителя на доступ к сведениям, отнесенным к категории ограниченного доступа

	лицензия
	1/1 (делается специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО, возврат заявителю подлинника, формирование в дело))
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
физическим лицам»


	
	Подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом сопроводительное письмо о направлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности 


	Специалист подготавливает запрашиваемую информацию из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
 на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя или уполномоченного представителя. Сопроводительное письмо о направлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
 подписывается заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	положительный
	Приложения №  2,3
	Приложения № 4, 5, 6
	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь

	Не предусмотрено регламентом
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	
	Подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 


	Специалист подготавливает уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	отрицательный
	Приложения № 7
	Приложения № 7
	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь

	Не предусмотрено регламентом
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
юридическим лицам»


	
	 Подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом сопроводительное письмо о направлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности


	Специалист подготавливает запрашиваемую информацию из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя или уполномоченного представителя. Сопроводительное письмо о направлении информации из ИСОГД подписывается заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	положительный
	Приложения № 8
	Приложения № 4, 5, 6
	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь

	Не предусмотрено регламентом
	 3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	
	Подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист подготавливает уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	отрицательный
	Приложения № 9
	Приложения № 9   
	1. Лично (через представителя) в отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах
2. Лично (через представителя) на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической формах,
полученных из отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО
4. Лично (через представителя) на адрес электронной почты  
5. Лично (через представителя) через почтовую связь

	Не предусмотрено регламентом
	



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 19)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
физическим лицам»


	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости)

	
	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости) 

	1) основанием для начала административной процедуры является запрос  физического лица в отдел или в МФЦ в целях получения необходимой информации о получении муниципальной услуги; 
2) информация предоставляется в день обращения по следующим вопросам: о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о графике работы специалистов, об адресах и номерах телефонов, о времени выдачи документов, о порядке обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 5 минут
	информация предоставляется специалистами отдела. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам

	Телефон (834350 54011, факс 54011);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(arhpgo@mail.ru) 


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	Приложения № 13

	2) прием заявления и документов


	
	2) прием заявления и документов  

	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел или в МФЦ;
2) устанавливается  предмет обращения, личность и полномочия заявителя, в том числе проверяется документ, подтверждающий полномочия, а также документ, обосновывающий выдачу информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
(при необходимости);
при наличии копий документов сверяются копии с оригиналами, при отсутствии копий делаются копии документов; 
принимается заявление и прилагаемые к нему документы

	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 10 минут

	прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами отдела (кабинет № 7), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер
 
	Приложения № 1



	3) регистрация заявления


	
	3) регистрация заявления

	1) основанием для начала административной процедуры является поступившее в  отдел или в МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы; 
2) поступившие в отдел или в МФЦ заявления регистрируются на позднее дня, следующего за днем поступления заявления в отдел или в МФЦ, в установленном порядке и передаются для рассмотрения заведующему отделом, либо замещающему заведующего отделом  

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 минут
	регистрация заявления осуществляется специалистами, в должностные обязанности которых входит регистрация документов. В случае подачи заявления через МФЦ регистрацию документов осуществляет специалист МФЦ. Документы, принятые МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа

	Компьютер;
программа для регистрации входящей корреспонденции
	Приложение № 11, 13

	4) рассмотрение заявления и документов


	
	4) рассмотрение заявления и документов

	1) основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление; 

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 2 дня
	рассмотрение заявления и документов осуществляется заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	-
	-

	5) анализ заявления и документов и принятие решения о предоставлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа


	
	5) анализ заявления и документов и принятие решения о возможности (невозможности) предоставлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа

	1) основанием для начала административной процедуры являются рассмотренные заявление и документы. Заявление с визой заведующего отделом, замещающим заведующего отделом, передается на исполнение специалисту, ответственному за подготовку предоставления информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
2) в ходе анализа заявления и документов определяется:
законность и правомочность получения заявителем запрашиваемых сведений; 
предоставление запрашиваемых сведений;
 степень полноты информации, содержащейся в заявлении;
отсутствие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание;
             наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае выявления хотя бы одного несоответствия подпункту 2, указанному выше, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исключения выявленных несоответствий.
Специалист отдела сообщает заявителю причину приостановления предоставления муниципальной услуги и предоставляет исчерпывающую информацию о возможных способах решения вопроса. 


	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в течение 2 дней в среднем 10 минут
	заявления, поступившие в отдел, анализируются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги
	-
	

	6) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа и сопроводительного 
письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	6) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1) основанием для начала административной процедуры является принятое решение о подготовке информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории   Полевского городского округа либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
2) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории   Полевского городского округа осуществляется в соответствии с регламентом об утверждении предоставления муниципальной услуги «предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа», утвержденного постановлением Главы Полевского городского округа от 05.05.2016 № 150-ПА
В случае принятия решения об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю подготавливается письменное уведомление за подписью заведующего отделом, замещающим заведующего отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги


	время, затраченное на данную административную процедуру (на подготовку одного заявления по предоставлению информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа), составляет в течение 5 дней в среднем 30-40 минут 
	подготовка сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка запрашиваемых сведений либо письменное уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке согласуются с заведующим отдела архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа, замещающим заведующего отделом.
	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Копир,
Сканер,
Наличие ящика электронной почты;

Электронная база исходящей корреспонденции;


	Приложения №№ 3, 4, 5, 6 , 7

	7) регистрация подготовленных ответов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа в журнале регистрации  отправленных документов на территории  Полевского городского округа

	
	7) регистрация подготовленных ответов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа в журнале регистрации  отправленных документов на территории  Полевского городского округа
	1) основанием для начала административной процедуры являются подготовленные ответы из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа  
2) подготовленные ответы регистрируются в журнале регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа 
	время, затраченное на данную административную процедуру (на регистрацию одного ответа), составляет в среднем 5 минут 
	регистрация подготовленных ответов в журнале  регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит данная регистрация  
	Журнал регистрации отправленных документов

Электронная база исходящей корреспонденции;

Компьютер



	Приложение № 10, 11

	8) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 

	
	8) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 
	1) основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные ответы (сопроводительное письмо) в журнале регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа;
2) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется заявителю (представителю заявителя) лично. При необходимости информация из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа направляется заявителю почтой с сопроводительным письмом за подписью заведующего отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа,  замещающего заведующего отделом.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителю (его представителю) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Администрации Полевского городского округа зарегистрированных в порядке делопроизводства заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 10 минут





















Отдел архитектуры и градостроительства 
Администрации Полевского городского округа передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги

	выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 



















Выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом МФЦ
	Журнал регистрации отправленных документов

Электронная база исходящей корреспонденции;


	

	2. Наименование  подуслуги  № 2 «информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа юридическим лицам» 

	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости)


	
	1) информирование заявителя – получателя муниципальной услуги по вопросам, связанным с получением муниципальной услуги (в случае необходимости) 

	1) основанием для начала административной процедуры является запрос  физического лица в отдел или в МФЦ в целях получения необходимой информации о получении муниципальной услуги; 
2) информация предоставляется в день обращения по следующим вопросам: о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о графике работы специалистов, об адресах и номерах телефонов, о времени выдачи документов, о порядке обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 5 минут
	информация предоставляется специалистами отдела. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам

	Телефон (834350 54011, факс 54011);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(arhpgo@mail.ru) 


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	-

	2) прием заявления и документов


	
	2) прием заявления и документов   

	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел или в МФЦ;
2) устанавливается  предмет обращения, личность и полномочия заявителя, в том числе проверяется документ, подтверждающий полномочия, а также документ, обосновывающий выдачу информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
(при необходимости);
при наличии копий документов сверяются копии с оригиналами, при отсутствии копий делаются копии документов; 
принимается заявление и прилагаемые к нему документы


	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 10 минут

	прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами отдела (кабинет № 7), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер
 
	-



	3) регистрация заявления


	
	3) регистрация заявления

	1) основанием для начала административной процедуры является поступившее в  отдел или в МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы; 
2) поступившие в отдел или в МФЦ заявления регистрируются на позднее дня, следующего за днем поступления заявления в отдел или в МФЦ, в установленном порядке и передаются для рассмотрения заведующему отделом, либо замещающему заведующего отделом  

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 минут
	регистрация заявления осуществляется специалистами, в должностные обязанности которых входит регистрация документов. В случае подачи заявления через МФЦ регистрацию документов осуществляет специалист МФЦ. Документы, принятые МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа

	Компьютер;
программа для регистрации входящей корреспонденции
	Приложение № 13

	4) рассмотрение заявления и документов


	
	4) рассмотрение заявления и документов

	1) основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление; 

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 2 дня
	рассмотрение заявления и документов осуществляется заведующим отделом, замещающим заведующего отделом
	-
	-

	5) анализ заявления и документов и принятие решения о предоставлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа

	
	5) анализ заявления и документов и принятие решения о возможности (невозможности) предоставлении информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа

	1) основанием для начала административной процедуры являются рассмотренные заявление и документы. Заявление с визой заведующего отделом, замещающим заведующего отделом, передается на исполнение специалисту, ответственному за подготовку предоставления информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа
2) в ходе анализа заявления и документов определяется:
законность и правомочность получения заявителем запрашиваемых сведений; 
предоставление запрашиваемых сведений;
 степень полноты информации, содержащейся в заявлении;
отсутствие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание;
             наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае выявления хотя бы одного несоответствия подпункту 2, указанному выше, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исключения выявленных несоответствий.
Специалист отдела сообщает заявителю причину приостановления предоставления муниципальной услуги и предоставляет исчерпывающую информацию о возможных способах решения вопроса. 


	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в течение 2 дней в среднем 10 минут
	заявления, поступившие в отдел, анализируются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги
	-
	

	6) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа и сопроводительного 
письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	6) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1) основанием для начала административной процедуры является принятое решение о подготовке информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории   Полевского городского округа либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
2) подготовка информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории   Полевского городского округа осуществляется в соответствии с регламентом об утверждении предоставления муниципальной услуги «предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа», утвержденного постановлением Главы Полевского городского округа от 05.05.2016 № 150-ПА
В случае принятия решения об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю подготавливается письменное уведомление за подписью заведующего отделом, замещающим заведующего отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги


	время, затраченное на данную административную процедуру (на подготовку одного заявления по предоставлению информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа), составляет в течение 5 дней в среднем 30-40 минут 
	подготовка сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит подготовка запрашиваемых сведений либо письменное уведомление  об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке согласуются с заведующим отдела архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа, замещающим заведующего отделом.
	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Копир,
Сканер,
Наличие ящика электронной почты;

Электронная база исходящей корреспонденции;


	Приложения №№ 2, 3, 4, 5, 6, 7

	7) регистрация подготовленных ответов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа в журнале регистрации  отправленных документов на территории  Полевского городского округа

	
	7) регистрация подготовленных ответов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа в журнале регистрации  отправленных документов на территории  Полевского городского округа
	1) основанием для начала административной процедуры являются подготовленные ответы из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа  
2) подготовленные ответы регистрируются в журнале регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа 
	время, затраченное на данную административную процедуру (на регистрацию одного ответа), составляет в среднем 5 минут 
	регистрация подготовленных ответов в журнале  регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит данная регистрация  
	Журнал регистрации отправленных документов

Электронная база исходящей корреспонденции;

Компьютер



	Приложение № 11, 13

	8) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа

	
	8) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 
	1) основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные ответы (сопроводительное письмо) в журнале регистрации отправленных документов на территории Полевского городского округа;
2) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется заявителю (представителю заявителя) лично. При необходимости информация из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа направляется заявителю почтой с сопроводительным письмом за подписью заведующего отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа,  замещающего заведующего отделом.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителю (его представителю) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Администрации Полевского городского округа зарегистрированных в порядке делопроизводства заверенных копий постановлений (распоряжений) Главы (Администрации) Полевского городского округа и сопроводительного письма либо письменного уведомления об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 10 минут






















Отдел архитектуры и градостроительства 
Администрации Полевского городского округа передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги

	выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом отдела, в должностные обязанности которого входит выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 



















Выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа осуществляется специалистом МФЦ
	8) выдача информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 
	-



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 
формирования 
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа физическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: arhpgo@mail.ru
	Нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	требуется 
В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
производит регистрацию заявления и поступивших документов;
в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:
дату и номер регистрации заявления;
должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за прием и выдачу документов;
в случае если в электронной форме (сканированном виде) Заявителем направлен не весь перечень документов, информирует Заявителя о необходимости представления недостающих документов.

	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить 
по электронной почте: arhpgo@mail.ru
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги в сети «Интернет»;
2) официального сайта Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.midural.ru), в адрес учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги.


	2.    Наименование  подуслуги №2  «Предоставление информации из информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа юридическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: arhpgo@mail.ru.
	Нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	требуется 
В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
производит регистрацию заявления и поступивших документов;
в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:
дату и номер регистрации заявления;
должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за прием и выдачу документов;
в случае если в электронной форме (сканированном виде) Заявителем направлен не весь перечень документов, информирует Заявителя о необходимости представления недостающих документов.

	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить 
по электронной почте: arhpgo@mail.ru
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги в сети «Интернет»;
2) официального сайта Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.midural.ru), в адрес учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги.






Приложение № 1

                      				 ФОРМА

«Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации из
информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа»

ФОРМА

Заведующему отделом архитектуры и градостроительства 
Администрации Полевского городского округа
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя
________________________________________________________________________________
или полное наименование организации)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Контактный телефон/ Адрес электронной почты ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности: 
о территории Полевского городского округа в
___________________________________________________________________________________
(укажите наименование населенного пункта, жилого района, микрорайона)
___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________районе(ах),
в квартале улиц        , в границах улицы        , на пересечении улиц

___________________________________________________________________________________
(укажите наименования)
___________________________________________________________________________________;

о земельном участке с кадастровым номером________________________________________ 
(укажите номер при его наличии) 
по адресу: ___________________________________________________________________________________ 
(укажите адрес или местоположение земельного участка)
___________________________________________________________________________________; 
об объекте капитального строительства_____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
(укажите назначение и адрес объекта капитального строительства)

из раздела ИСОГД (отметьте нужный раздел и вид сведений): 

	1
	раздел III «Документы территориального планирования территории Полевского городского округа, материалы по их обоснованию» - Генеральный план Полевского городского округа

	в виде сведений:

	
	Выкопировка из картографического материала

	
	Картографический материал (предоставляется только в электронном виде)

	
	Выписка из утверждаемой части

	
	Выписка из материалов по обоснованию

	
	Копия текстового документа – утверждаемая часть (более 10 листов А4 формата предоставляется в электронном виде)

	2
	раздел IV «Правила землепользования и застройки Полевского городского округа, внесение в них изменений»

	в виде сведений:

	
	Выкопировка из картографического материала

	
	Ситуационный план земельного участка

	
	Картографический материал (предоставляется только в электронном виде)

	
	Выписка из текстового документа

	
	Копия текстового документа(более 10 листов А4 формата предоставляется в электронном виде)

	3
	раздел V «Документация по планировке территорий»

	в виде сведений:

	
	Выкопировка из картографического материала

	
	Ситуационный план земельного участка

	
	Картографический материал (предоставляется только в электронном виде)

	
	Копия текстового документа(более 10 листов А4 формата предоставляется в электронном виде)

	4
	раздел VI  «Документы, содержащие сведения об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий (укажите вид изученности):

	
	инженерно-геодезическое

	в виде сведений:

	
	Выкопировка из картографического материала

	
	Выписка из текстового документа

	
	инженерно-геологическое

	в виде сведений:

	
	Выписка из текстового документа

	
	инженерно-экологическое

	в виде сведений:

	
	Выписка из текстового документа

	5
	раздел VII «Документы, содержащие сведения об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд» 

	в виде сведений:

	
	Справка для указанного объекта

	
	Копия документа об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд

	6
	раздел VIII «Документы, содержащие сведения о документах, размещенных в деле
о застроенном и подлежащем застройке земельном участке» 

	в виде сведений:

	
	Справка для указанного объекта

	
	Копия документа:

	
	акт выбора земельного участка и предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства

	
	градостроительный план земельного участка

	
	разрешение на строительство

	
	разрешение на ввод

	

	решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	

	решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	
	решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	решения о присвоении адресов объектам адресации, изменении, аннулировании адресов, присвоении наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменении, аннулировании таких наименований 

	7
	раздел IX «Геодезические и картографические материалы»

	в виде сведений:

	
	Выкопировка из картографического материала

	
	Ситуационный план земельного участка

	
	Картографический материал (предоставляется только в электронном виде)




Форма представления сведений (указать):

          бумажный документ
          электронная копия документа

Способ получения сведений (указать):  лично_/____ / по электронной почте_/___   /почтовой_/_____/_

Приложение:
1. _______________________________________________________________________________
2._______________________________________________________________________________

___________________20___г.             ____________                          ___________________________
                                         подпись                                                      Ф.И.О.

Заявление принято: ___________________ №___________ подпись _____________________










Приложение № 2

                                                                                				   ФОРМА

              
                  АДМИНИСТРАЦИЯ
         ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
                               ОКРУГА
              ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И
               ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
         Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
           Свердловская область, 623388
                    Тел. 5-40-10, 5-40-11
	___________  №____________	
           на_________ от _____________		


______________ № _______________

      На №  ________ от  _____________



Ф.И.О. заявителя

  

┐









	

Уважаемый _______________________!


	На Ваше обращение от ____ № _____     по предоставлению информации из Раздела V информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Полевского городского округа относительно земельного участка с кадастровым номером _________, расположенного по адресу:______________________направляем Вам из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, следующие материалы:
- ситуационный план испрашиваемого земельного участка из проекта планировки территории индивидуальной жилой застройки ЖСК «Золотой берег», присоединяемой к поселку Зеленый Лог (Шифр проекта_____, утвержден постановлением Главы ПГО от ____ №____)   

Приложение: на ___ л.  в ___ экз.



Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,                                                                                                            
Главный архитектор ПГО                                                                                     Е.И. Шевченко









Ф.И.О. исполнителя
телефон



	


			Приложение № 3
                                                                                                 ФОРМА
   
                   АДМИНИСТРАЦИЯ
         ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
                               ОКРУГА
              ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И
               ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
         Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
           Свердловская область, 623388
                    Тел. 5-40-10, 5-40-11
	___________  №____________	
           на__________ от _____________		



         

Ф.И.О. заявителя

  

┐









	
О направлении заверенной копии 


Уважаемая ________________________!


	На Ваш запрос от ____ № _____     по предоставлению информации из Раздела IV информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Полевского городского округа относительно земельного участка с кадастровым номером _________, расположенного по адресу:______________________, сообщаем, что участок расположен в зоне Р2-Зона парков, скверов, садов.
          Направляем Вам:
- выписку из правил землепользования и застройки Полевского городского округа в новой редакции, утвержденных решение Думы Полевского городского округа от______ №_____ на 3л. В 1 экз.
- выкопировку из статьи _____ «Карта градостроительного зонирования территории  Полевского городского округа _______» на 1л. В 1 экз.




Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,                                                                                                            
Главный архитектор ПГО                                                                                     Е.И. Шевченко








Ф.И.О. исполнителя
Телефон



Приложение № 4
						
ОБРАЗЕЦ
         

Выкопировка из статьи ____ «Карта градостроительного зонирования территории Полевского городского округа с. _____» Правил землепользования и застройки Полевского городского округа в новой редакции, утвержденных решением Думы Полевского городского округа от ______ г. № _____(в редакции, от _____ № ____)

	


– испрашиваемый земельный участок расположенный по адресу: _____________________________________________

[image: Снимок]

Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,	
главный архитектор ПГО                                                                                                                          Е.И. Шевченко
Ф.И.О. исполнителя
телефон


Приложение № 5

	ОБРАЗЕЦ


выписка из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа в новой редакции, утвержденных решением Думы Полевского городского округа от ______ № ______
(в редакции от ______ № _____, от _______№ _____, от ______ № ____)

Статья 50. Назначение территорий, земель и земельных участков,
на которые действие градостроительных регламентов не распространяется, и для которых градостроительные регламенты не устанавливаются

4. Территории общего пользования ТОП.
Назначение территорий общего пользования:
[bookmark: sub_522]1) улицы, проезды, набережные скверы бульвары; 
2) магистральные инженерные сети и сооружения;
[bookmark: sub_523]2) вспомогательные строения и инфраструктура для отдыха: бассейны, фонтаны, малые архитектурные формы;
[bookmark: sub_524][bookmark: sub_525]3) инфраструктура для отдыха; 
4) спортивные площадки;
[bookmark: sub_526]5) пункты проката игрового и спортивного инвентаря;
6) комплексы аттракционов, игровые залы, бильярдные;
[bookmark: sub_529]7) танцплощадки, дискотеки;
[bookmark: sub_530]8) летние театры и эстрады;
[bookmark: sub_531]9) тиры;
10) предприятия общественного питания (кафе, летние кафе, рестораны);
11) киоски, лоточная торговля, временные павильоны розничной торговли и обслуживания;
12) рекреационные помещения для отдыха, читальные залы;
13) озеленение;
14) вспомогательные сооружения набережных: пирсы, причалы, иные сооружения;
15) пункты оказания первой медицинской помощи;
[bookmark: sub_539]16) оранжереи;
[bookmark: sub_540]17) хозяйственные корпуса;
[bookmark: sub_541]18) участковые пункты полиции;
19) общественные туалеты;
[bookmark: sub_543]20) резервуары для хранения воды;
[bookmark: sub_544]21) объекты пожарной охраны;
[bookmark: sub_545]22) парковки;
[bookmark: sub_546]23) площадки для выгула собак;
[bookmark: sub_547]24) мемориальные комплексы;
25) дендропарки.

Заведующий отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации ПГО
Главный архитектор ПГО                                                                                        Е.И. Шевченко
















Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение № 6

                                                                           				ФОРМА

выписка из Правил землепользования и застройки Полевского городского округа в новой редакции, утвержденных решением Думы Полевского городского округа от ________ № _______
(в редакции от ____________ № _____, от ___________ № _____, от ________ №)

Статья  47.3. Градостроительные регламенты. 
                                  Производственные зоны
1 Зона производственных объектов I, II, III-го классов санитарной опасности П
Территориальная зона П выделена для обеспечения правовых условий формирования промышленных и производственно-коммунальных предприятий I, II, III-го классов (Слово добавлено решением Думы ПГО от 29.05.2014 № 148) санитарной опасности, имеющих санитарно-защитную зону 1000 м, 500 м и менее, деятельность которых связана с высокими уровнями шума, загрязнения, интенсивным движением большегрузного автомобильного и железнодорожного транспорта. Сочетание различных видов разрешенного использования возможно только при условии соблюдения нормативных санитарных требований.
Основные виды разрешенного использования:
- производственные объекты I, II, III-го классов санитарной опасности;
- административно-бытовые здания;
- объекты складского назначения различного профиля;
- объекты технического и инженерного обеспечения предприятий;
- производственно-лабораторные корпуса;
- гаражи боксового типа, многоэтажные, подземные и наземные гаражи, автостоянки на отдельном земельном участке для автотранспорта предприятий;
- станции технического обслуживания автомобилей, авторемонтные предприятия;
- объекты пожарной охраны.
Вспомогательные виды разрешенного использования:
- открытые стоянки хранения автомобилей работников предприятий;
- объекты связи;
- площадки для спорта и отдыха, спортивно-оздоровительные сооружения закрытого типа для работников предприятий;
- пункты охраны.
Условно разрешенные виды использования:
- проектные, научно-исследовательские, конструкторские и изыскательские организации, связанные с обслуживанием предприятий;
- учебные заведения, связанные с деятельностью предприятия;
- центры по переподготовке кадров;
- объекты торговли;
- объекты бытового обслуживания;
- объекты медицинского обслуживания для работников предприятий;
- предприятия общественного питания;
- гаражи боксового типа, многоэтажные, подземные и наземные гаражи, автостоянки личного автотранспорта на отдельном земельном участке;
- автозаправочные станции;
- автомойки.

Заведующий отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации ПГО
Главный архитектор ПГО                                                                                       Е.И. Шевченко













Ф.И.О. исполнителя
телефон

			Приложение № 7

                                                                          				   ФОРМА

              
                  АДМИНИСТРАЦИЯ
         ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
                               ОКРУГА
              ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И
               ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
         Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
           Свердловская область, 623388
                    Тел. 5-40-10, 5-40-11
	___________  №____________	
           на_________ от _____________		


______________ № _______________

      На №  ________ от  _____________



Ф.И.О. заявителя

  

┐









	

Уважаемый _______________________!


	На Ваше обращение от ____ № _____     по предоставлению информации из Раздела IV информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Полевского городского округа относительно земельного участка, расположенного по адресу:______________________, сообщаем, что по данному земельному участку предоставить испрашиваемую информацию не возможно, так как в Правилах землепользования и застройки Полевского городского округа отсутствуют сведения о границах вышеуказанного земельного участка.



Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,                                                                                                            
Главный архитектор ПГО                                                                                     Е.И. Шевченко
















Ф.И.О. исполнителя
телефон


Приложение № 8

				ОБРАЗЕЦ
   
                   АДМИНИСТРАЦИЯ
         ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
                               ОКРУГА
              ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И
               ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
         Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
           Свердловская область, 623388
                    Тел. 5-40-10, 5-40-11
	___________  №____________	
           на__________ от _____________		



         

Наименование организации, 
ФИО руководителя

  

┐









	
О направлении заверенной копии 


Уважаемая(ый) ________________________!


	На Ваш запрос от ____ № _____     по предоставлению информации из Раздела IV информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Полевского городского округа относительно земельного участка с кадастровым номером _________, расположенного по адресу:______________________, сообщаем, что участок расположен в зоне Р2-Зона парков, скверов, садов.
          Направляем Вам:
- выписку из правил землепользования и застройки Полевского городского округа в новой редакции, утвержденных решение Думы Полевского городского округа от______ №_____ на 3л. В 1 экз.
- выкопировку из статьи _____ «Карта градостроительного зонирования территории  Полевского городского округа _______» на 1л. В 1 экз.




Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,                                                                                                            
Главный архитектор ПГО                                                                                     Е.И. Шевченко








Ф.И.О. исполнителя
Телефон

			Приложение № 9

					  						  ОБРАЗЕЦ

              
                  АДМИНИСТРАЦИЯ
         ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО 
                               ОКРУГА
              ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И
               ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
         Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
           Свердловская область, 623388
                    Тел. 5-40-10, 5-40-11
	___________  №____________	
           на_________ от _____________		


______________ № _______________

      На №  ________ от  _____________



Наименование организации, 
ФИО руководителя

  

┐









	

Уважаемый (ая) _______________________!


	На Ваше обращение от ____ № _____     по предоставлению информации из Раздела IV информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Полевского городского округа относительно земельного участка, расположенного по адресу:______________________, сообщаем, что по данному земельному участку предоставить испрашиваемую информацию не возможно, так как в Правилах землепользования и застройки Полевского городского округа отсутствуют сведения о границах вышеуказанного земельного участка.



Заведующий отделом архитектуры и
градостроительства Администрации ПГО,                                                                                                            
Главный архитектор ПГО                                                                                     Е.И. Шевченко
















Ф.И.О. исполнителя
телефон
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┐









	
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
                                         
                                               ДЕЛО № ___________том №__________
    Журнал регистрации отправляемых документов


На ____   / листах_
                                                                                                                   Хранить _______



	





























				

                                                                                                                    Приложение № 11
		

ЖУРНАЛ 
Журнал регистрации отправляемых документов

	№ п/п
дата
	Ф.И.О.
заявителя

	
Информация (ответ) на запросы

	1
14.12.2016
	 Петоров Иван Николаевич 
	Ответ на обращение от________ №______ 

	2
15.12.2016
	Петрова Нина Ивановна
	Ответ на обращение от________ №______ 

	
	
	

	
	
	

	
	
	































	



















Приложение № 12



БЛОК-СХЕМА
при предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности
на территории Полевского городского округа»

Предоставление информации о муниципальной услуге
специалистами Отдела (МФЦ)




Прием и регистрация заявления на предоставление информации о муниципальной услуге специалистами Отдела (МФЦ)







Выдача информации о муниципальной услуге в виде письменного ответа специалистами Отдела (МФЦ)




Прием и регистрация заявления специалистами Отдела (МФЦ)





Принятие решения о подготовке информации из информационной системы либо о подготовке мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги




Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги







Подготовка информации из информационной системы
Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги






Выдача (направление) информации из информационной системы специалистами Отдела (МФЦ)



Выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистами Отдела (МФЦ)









Приложение № 13
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