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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА № 40

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) на территории Полевского городского округа» 
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001146682

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) на территории Полевского городского округа»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) на территории Полевского городского округа»»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) на территории Полевского городского округа» утвержден постановлением Администрации ПГО от 13.08.2018   № 327-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	Подуслуга № 1:  Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),
Подуслуга № 2: Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы


1


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги № 1   «Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	составляет 30 рабочих дней
со дня регистрации заявления в Администрации
	-
	отсутствуют
	1) представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
2) отсутствия у заявителя права на предоставление жилого помещения в связи
с переселением из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса);
3) не представление документов, предусмотренных в пункте 12 настоящего Административного регламента;
4) выявления в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;
5) срок расселения (нанимателей, собственников) из жилых помещений, признанных непригодными для проживания, либо находящихся в жилых домах, подлежащих сносу,
на территории Полевского городского округа, установленный постановлением Администрации не приходится на текущий год;
6) жилое помещение, в котором имеет регистрацию по месту жительства заявитель,
не признано аварийным и непригодным для проживания или не расположено в зоне застройки (сноса).
	Нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителя) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3.Лично через представителя, через МФЦ на бумажном носителе;
4. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru

	

	1. Наименование  подуслуги №  2  Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	составляет 30 рабочих дней
со дня регистрации заявления в Администрации
	
	отсутствуют
	1) представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
2) отсутствия у заявителя права на предоставление жилого помещения в связи
с переселением из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса);
3) не представление документов, предусмотренных в пункте 12 настоящего Административного регламента;
4) выявления в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;
5) срок расселения (нанимателей, собственников) из жилых помещений, признанных непригодными для проживания, либо находящихся в жилых домах, подлежащих сносу,
на территории Полевского городского округа, установленный постановлением Администрации не приходится на текущий год;
6) жилое помещение, в котором имеет регистрацию по месту жительства заявитель,
не признано аварийным и непригодным для проживания или не расположено в зоне застройки (сноса).
	Нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителя) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3.Лично через представителя, через МФЦ на бумажном носителе;
4. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги № 1   Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	1.
	наниматели жилых помещений (по договорам социального найма), признанных непригодными для проживания, либо находящихся в жилых домах, подлежащих сносу, на территории Полевского городского срок расселения которого (которых) наступает в текущем году
	1) паспорт;
2) ордер или документ социального найма  на  жилое помещение.
	подлинник
	да
	Представитель заявителя, имеющий нотариальную доверенность, либо доверенность, приравненную к нотариально удостоверенной
	Паспорт
Доверенность
	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

	1. Наименование  подуслуги № 2   «Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	2
	Собственники  жилых помещений, признанных непригодными для проживания, либо находящихся в жилых домах, подлежащих сносу, на территории Полевского городского срок расселения которого (которых) наступает в текущем году
	1) паспорт;
2) правоустанавливающий документ.
	подлинник
	да
	Представитель заявителя, имеющий нотариальную доверенность, либо доверенность, приравненную к нотариально удостоверенной
	Паспорт
Доверенность
	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги   № 1   Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	
	Обращение
	Заявление
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	В заявлении указывается:
1) фамилия, имя, отчество (полностью), место проживания;  телефон, паспортные данные.
2)  основание проживания в квартире (указывается право подтверждающий документ);
3) указываются члены семьи нанимателя;
4) дата заполнения заявления;
5) подпись заявителя;
6)перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или временное удостоверение (в случае отсутствия паспорта)
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Документы, подтверждающие,
родственные или иные отношения
гражданина, подавшего заявление,
с совместно проживающими с ним
членами семьи
	Свидетельство о заключении брака (о расторжении брака;
Свидетельство о рождении.
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, содержащая  сведения о совместно проживающих с ним лицах (при наличии), а также общую площадь занимаемого жилого помещения
	-
	1/0      Формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	
	Согласие на обработку персональных данных
	-
	1/0      Формирование в дело
	Предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	
	Выписка из Единого
государственного реестра
прав на недвижимое
имущество и сделок с ним
о наличии (отсутствии)
регистрации права
собственности на недвижимое
имущество у заявителя и
членов его семьи
	-
	1/0      Формирование в дело
	Может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена
	-
	-
	-

	
	заключение комиссии о признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в соответствии Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	-
	1/1    Формирование в дело
	Может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена
	-
	-
	-

	
	право подтверждающие документ  на занимаемое жилое помещение
	Ордер, договор  найма
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Наименование  подуслуги №  2  Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	
	Обращение
	Заявление
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	В заявлении указывается:
1) фамилия, имя, отчество (полностью), место проживания;  телефон, паспортные данные.
2)  основание проживания в квартире (указывается право подтверждающий документ);
3) указываются члены семьи нанимателя;
4) дата заполнения заявления;
5) подпись заявителя;
6)перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 5
	Приложение № 6

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или временное удостоверение (в случае отсутствия паспорта)
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Документы, подтверждающие,
родственные или иные отношения
гражданина, подавшего заявление,
с совместно проживающими с ним
членами семьи
	Свидетельство о заключении брака (о расторжении брака;
Свидетельство о рождении.
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, содержащая  сведения о совместно проживающих с ним лицах (при наличии), а также общую площадь занимаемого жилого помещения
	-
	1/0 Формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	
	Согласие на обработку персональных данных
	-
	1/0 Формирование в дело
	нет
	-
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	
	Кадастровый паспорт на занимаемое  жилое
Помещение.
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Выписка из Единого
государственного реестра
прав на недвижимое
имущество и сделок с ним
о наличии (отсутствии)
регистрации права
собственности на недвижимое
имущество у заявителя и
членов его семьи
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	заключение комиссии о признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в соответствии Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	право устанавливающие документы на занимаемое  жилое помещение
	Свидетельство о государственной регистрации права, договор купли-продажи
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	
	Номер расчетного  счета собственника изымаемого жилого помещения
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги   № 1  Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	-
	Выписка из Единого
государственного реестра
прав на недвижимое
имущество и сделок с ним

	о наличии (отсутствии)
регистрации права
собственности на недвижимое
имущество у заявителя и
членов его семьи
	Отдел Администрации

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	-

	2. Наименование  подуслуги   № 2   Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	-
	Выписка из Единого
государственного реестра
прав на недвижимое
имущество и сделок с ним

	о наличии (отсутствии)
регистрации права
собственности на недвижимое
имущество у заявителя и
членов его семьи
	Отдел Администрации

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	-

	



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,
Являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги   № 1   «Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	1

















2

	  Постановление Администрации Полевского городского округа о предоставлении жилого помещения по договору социального найма










Заключение с нанимателем договора социального найма
	Подписывается Главой ПГО















Подписывается нанимателем и наймодателем в лице начальника ОМС УМИ ПГО
	положительный
	-








-



	Приложения № 7









	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО





	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2
	 письменное уведомление  об отказе предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	Данный отказ оформляется в письменной форме за подписью Главы ПГО.
	отрицательный
	-
	Приложения № 8
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	

	2. Наименование  подуслуги   № 2   «Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	1
	  Постановление Главы Полевского городского округа об изъятии у собственника жилого помещения  для муниципальных нужд




соглашение с собственниками о переходе права собственности на изымаемое жилое помещение и уплату выкупной цены изымаемого жилого помещения
	Подписывается Главой ПГО










Подписывается собственником жилого помещения и представителем собственника  в лице начальника ОМС УМИ ПГО
	положительный
	-








-



	
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО



	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


 
Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 9
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги   № 1 Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	1) Прием  заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги

	1
	 Прием  заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2)проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	1специалисты жилищного отдела (кабинет № 14),

	Телефон (834350 54507, 54508,факс 53219);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(МO_Polevsk@Rambler.ru)


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	Приложения № 1, 2

	
	
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) Специалист отправляет сканобразы документов заявителя в орган местного самоуправления, затем документы в течении 5 дней доставляются в орган местного самоуправления.
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	специалист МФЦ.
	
	

	2) Регистрация заявлений

	2
	 Регистрация заявлений

	1) основанием для начала административной процедуры является поступившее в  отдел или в МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы;
2) поступившие в отдел или в МФЦ заявления регистрируются на позднее дня, следующего за днем поступления заявления в отдел или в МФЦ, в установленном порядке.
	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в в среднем 10 минут

	специалист жилищного отдела (кабинет № 14), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ.


	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	-


	3) Рассмотрение документов на наличие  (отсутствие) оснований для переселения нанимателей  из аварийного дома

	3
	  Рассмотрение документов на наличие  (отсутствие) оснований для переселения нанимателей  из аварийного дома
	Специалист Отдела проверяет представленные заявителем документы, указанные в п. 10 административного регламента на их соответствие требованиям действующего законодательства, а также проверяет сведения, содержащиеся в документах
(в течение 3 рабочих дней с момента регистрации):
устанавливает факт полноты представления заявителем необходимых документов;
устанавливает соответствие документов требованиям действующего законодательства;
проверяет надлежащее оформление документов;
при необходимости осуществляет межведомственные запросы.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист Отдела готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела готовит письмо - мотивированный отказ.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 3 дня, включая время на направление необходимых запросов, и уведомления   в адрес заявителя.

	специалист жилищного отдела (кабинет № 14),
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	-

	4) Подбор и предложение варианта жилого помещения  для осмотра и переселения нанимателей

	4
	 «Подбор и предложение варианта жилого помещения  для и переселения нанимателей
	В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела предлагает нанимателю жилых помещений, признанных непригодными для проживания, либо находящихся в жилых домах, подлежащих сносу, на территории Полевского городского округа варианты жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования для переселения.
Размер площади жилого помещения, предоставляемого нанимателю по договору социального найма соответствует размеру площади освобождаемого жилого помещения, при согласии нанимателя ему может быть предоставлено жилое помещение меньшей площадью ранее занимаемого жилого помещения;
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 30 дней
	«Извещение нанимателя о вариантах отселения осуществляется путем  направления в адрес заявителя почтой (либо вручение лично под роспись) (извещения о принятом решении.

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	5) Подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий

	5
	 «Подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий
	Специалист Отдела в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления от заявителя о согласии с предложенным вариантом жилого помещения, подготавливает информацию и предложения и передает заявление со всеми документами для рассмотрения на заседании  комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 7 дней
	«Извещение заявителя о приятом решении» направление в адрес заявителя почтой (либо вручение лично под роспись) (извещения о принятом решении.
При получении услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	6) Принятие решения Комиссией  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма , отказе в предоставлении жилого помещения

	6
	 «Принятие решения Комиссией  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма , отказе в предоставлении жилого помещения
	На основании принятых Комиссией решений специалист Отдела в течение 5 дней готовит следующие проекты постановлений и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 5 дней
	«Специалист отдела

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	-

	7) Подготовка постановления Администрации ПГО о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	7
	 «Подготовка постановления Администрации ПГО о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	специалист Отдела в течение 5 дней готовит постановление Администрации ПГО о предоставлении жилого помещения по договору социального найма либо письменный отказ за подписью Главы ПГО.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 5 дней
	Специалист отдела

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	8) Уведомление нанимателей о принятом решении

	8
	 Уведомление нанимателей о принятом решении
	специалист Отдела готовит уведомление заявителю за подписью зав. отделом.
При получении муниципальной услуги через МФЦ уведомление заявителей (их представителей) о принятом решении, осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Отдела уведомление о принятом решении (с указанием порядка и сроков обращения в Управление для заключения договора)
	не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

	Специалист отдела, МФЦ

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	9) Заключение с нанимателями договора социального найма

	9
	 Заключение с нанимателями договора социального найма
	Заключение договора социального найма с нанимателем осуществляется специалистами Управления.
Специалист Управления на личном приеме знакомит заявителя с проектом договора социального найма. После ознакомления заявитель в присутствии специалиста Управления подписывает договор. Первый экземпляр договора в течение 3 рабочих дней выдается гражданину, второй экземпляр и документы хранятся в Управлении;
	не позднее 3 рабочих дней со дня выхода постановления Администрации ПГО. При обращении нанимателя.
	Специалист Управления

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	2. Наименование  подуслуги   № 2   «Предоставление собственникам жилых помещений выкупной цены за изымаемое жилое помещение

	1) Предъявление требования к собственникам жилых помещений о сносе аварийного жилого дома в разумный срок

	1
	 Предъявление требования к собственникам жилых помещений о сносе аварийного жилого дома в разумный срок
	1) Основанием для начала исполнения административной процедуры наличие постановления Главы Полевского городского округа «О признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу» и плана мероприятий с указанием сроков расселения жильцов жилого дома

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 3 дня
	Специалисты Управления

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	

	2) Подготовка постановления Главы ПГО об изъятии у собственника у собственника жилого помещения для муниципальных нужд

	2
	 Подготовка постановления Главы ПГО об изъятии у собственника у собственника жилого помещения для муниципальных нужд
	Основанием для начала процедуры служит:
- если собственник не осуществил снос в установленный требованием срок;
 - либо представил отказ о выполнении предъявленных требований.
 Указанное постановление регистрируется в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Не позднее чем за 1 год до предстоящего изъятия  собственник уведомляется в письменном виде о приятом решении.
	Специалисты Управления

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	

	3) Прием  заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги

	3
	 Прием  заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2)проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	1специалисты жилищного отдела (кабинет № 14),

	Телефон (834350 54507, 54508,факс 53219);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(МO_Polevsk@Rambler.ru)


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	Приложения № 1, 2

	
	
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) Специалист отправляет сканобразы документов заявителя в орган местного самоуправления, затем документы в течении 5 дней доставляются в орган местного самоуправления.
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	специалист МФЦ.
	
	

	4) Регистрация заявлений

	4
	 Регистрация заявлений

	1) основанием для начала административной процедуры является поступившее в  отдел или в МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы;
2) поступившие в отдел или в МФЦ заявления регистрируются на позднее дня, следующего за днем поступления заявления в отдел или в МФЦ, в установленном порядке.
	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в в среднем 10 минут

	специалист жилищного отдела (кабинет № 14), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ.


	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	-


	5) Рассмотрение документов на наличие  (отсутствие) оснований для переселения собственников  из аварийного дома

	5
	  Рассмотрение документов на наличие  (отсутствие) оснований для переселения собственников  из аварийного дома
	Специалист Отдела проверяет представленные заявителем документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента на их соответствие требованиям действующего законодательства, а также проверяет сведения, содержащиеся в документах:
устанавливает факт полноты представления заявителем необходимых документов;
устанавливает соответствие документов требованиям действующего законодательства;
проверяет надлежащее оформление документов;
при необходимости осуществляет межведомственные запросы.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист Отдела готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела готовит письмо - мотивированный отказ.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 3 дне, включая время на направление необходимых запросов, и уведомления   в адрес заявителя.

	специалист жилищного отдела (кабинет № 14), специалист Управления
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	-

	6) Подбор и предложение варианта жилого помещения  для осмотра и переселения нанимателей

	6
	 Подбор и предложение варианта жилого помещения  для и переселения собственников
	По соглашению с собственником жилого помещения ему может быть предоставлено взамен изымаемого другое жилое помещение с зачетом его стоимости в в выкупную цену.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 30 дней
	«Извещение собственника о вариантах отселения осуществляется путем  направления в адрес заявителя почтой (либо вручение лично под роспись) (извещения о принятом решении.

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	7) Подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий

	7
	 «Подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий
	Специалист Отдела в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления от заявителя о согласии с предложенным вариантом жилого помещения, подготавливает информацию и предложения и передает заявление со всеми документами для рассмотрения на заседании  комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 7 дней
	«Извещение заявителя о приятом решении» направление в адрес заявителя почтой (либо вручение лично под роспись) (извещения о принятом решении.
При получении услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	8) Принятие решения Комиссией  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма , отказе в предоставлении жилого помещения

	8
	 «Принятие решения Комиссией  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма , отказе в предоставлении жилого помещения
	На основании принятых Комиссией решений специалист Отдела в течение 5 дней готовит следующие проекты постановлений и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 5 дней
	«Специалист отдела

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	-

	9) Уведомление нанимателей о принятом решении

	9
	 Уведомление нанимателей о принятом решении
	специалист Отдела готовит уведомление заявителю за подписью зав. отделом.
При получении муниципальной услуги через МФЦ уведомление заявителей (их представителей) о принятом решении, осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Отдела уведомление о принятом решении (с указанием порядка и сроков обращения в Управление для заключения договора)
	не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

	Специалист отдела, МФЦ

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	

	9) Заключение соглашения с собственниками о переходе права собственности на жилые помещения

	9
	 Заключение соглашения с собственниками о переходе права собственности на жилые помещения
	соглашения с собственниками о переходе права собственности на жилые помещения  осуществляется специалистами Управления.
Специалист Управления на личном приеме знакомит заявителя с проектом договора После ознакомления заявитель в присутствии специалиста Управления подписывает договор. Первый экземпляр договора в течение 3 рабочих дней выдается гражданину, второй экземпляр и документы хранятся в Управлении;
	не позднее 3 рабочих дней со дня выхода постановления Администрации ПГО. При обращении нанимателя.
	Специалист Управления

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.
	




Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги   № 1   Предоставление  жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса),

	Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить по выбору:
1) непосредственно в Администрации;
2) с использованием средств телефонной почтовой связи, электронной почты;
3) на официальном сайте Администрации;
4) при личном обращении в отдел, в МФЦ.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается 
в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Российской Федерации» http://gosuslugi.ru и «Реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области» http://rgu4/egov66/ru., на официальном сайте Администрации http://polevsk.midural.ru; «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»: http://www.mfc66.ru. При подаче заявления и документов 
для предоставления услуги в электронном виде посредством Портала госуслуг информацию о ходе предоставления услуги можно получить в «Личном кабинете» Портала госуслуг.
.
	

МФЦ:
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Для получения муниципальной услуги через Единый портал государственных
и муниципальных услуг заявитель должен авторизоваться в личном кабинете.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии
с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
 При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель прикрепляет к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в приложении № 3 к Административному регламенту, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии
с требованиями законодательства.
 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
	В течение 5 дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в Администрацию документы, указанные в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту (в случае если запрос и документы в электронной форме не составлены с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством).
 Результат предоставления муниципальной услуги направляется  заявителю в форме электронного документа.
	нет
	Заявитель в электронной форме информируется о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

	Жалоба подается в письменной форме в Администрацию на решения и действия (бездействие) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, Главе Полевского городского округа на решения и действия (бездействие) начальника Управления, заведующего Отделом, заместителя Главы Администрации ПГО
в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также
в многофункциональный центр.
 Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;
        электронная почта: MO_Polevsk@Rambler.ru
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.


	

	
2. Наименование  подуслуги   № 2   «Предоставление собственникам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) выкупной цены за изымаемое жилое помещение»

	Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить по выбору:
1) непосредственно в Администрации;
2) с использованием средств телефонной почтовой связи, электронной почты;
3) на официальном сайте Администрации;
4) при личном обращении в отдел, в МФЦ.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается 
в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Российской Федерации» http://gosuslugi.ru и «Реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области» http://rgu4/egov66/ru., на официальном сайте Администрации http://polevsk.midural.ru; «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»: http://www.mfc66.ru. При подаче заявления и документов 
для предоставления услуги в электронном виде посредством Портала госуслуг информацию о ходе предоставления услуги можно получить в «Личном кабинете» Портала госуслуг.
.
	

МФЦ:
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Для получения муниципальной услуги через Единый портал государственных
и муниципальных услуг заявитель должен авторизоваться в личном кабинете.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии
с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
 При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель прикрепляет к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в приложении № 3 к Административному регламенту, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии
с требованиями законодательства.
 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
	В течение 5 дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в Администрацию документы, указанные в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту (в случае если запрос и документы в электронной форме не составлены с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством).
 Результат предоставления муниципальной услуги направляется  заявителю в форме электронного документа.
	нет
	Заявитель в электронной форме информируется о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

	Жалоба подается в письменной форме в Администрацию на решения и действия (бездействие) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, Главе Полевского городского округа на решения и действия (бездействие) начальника Управления, заведующего Отделом, заместителя Главы Администрации ПГО
в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также
в многофункциональный центр.
 Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;
        электронная почта: MO_Polevsk@Rambler.ru
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
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Приложение № 1

                      				 ФОРМА

Главе Полевского городского округа
____________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью заявителя)
зарегистр.: __________________________________,
(адрес регистрации по месту жительства)
прожив.: ____________________________________,
(адрес фактического места проживания)
тел.: ________________________________________
(контактный телефон заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне _____________________________________________________
________________________________________________________________________________
и членам моей семьи:
1)______________________________________________________________________________
2)______________________________________________________________________________
3)______________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. членов семьи заявителей, получателей данной услуги)
в связи с переселением из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) предлагаемое жилое помещение жилищного фонда, расположенное по адресу:
________________________________________________________________________________
(адрес предоставляемого жилого помещения)
общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ____ кв.м, с заключением договора социального найма, 
                                                 «____» ____________ 20____ год
________________ __ / ____________________________________/ (подпись заявителя)                                                       (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
___________________ / ___________________________________/
(подпись)                                              (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
                                                                                         совершеннолетнего члена семьи)

___________________ / ___________________________________/
(подпись)                                                  (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
                                                                                             совершеннолетнего члена семьи)

Приложение № 2

					ОБРАЗЕЦ
                       
Главе Полевского городского округа
Ковалеву А.В.
От Ивановой Марии Ивановны,
       (ФИО полностью)
зарегистр.: г. Полевской ул. Ленина, д. 18, кв.4
      (адрес регистрации по месту жительства)
прожив.: г. Полевской ул. Ленина, д. 18, кв.4
                                                                           (адрес фактического места проживания)
тел.: ________________________________________
     (контактный телефон заявителя)



ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить мне   ИВАНОВОЙ МАРИИ ИВАНОВНЕ 
и членам моей семьи:
1)_ИВАНОВУ ПЕТРУ ИВАНОВИЧУ- мужу
2)  ИВАНОВУ ВАСИЛИЮ ПЕТРОВИЧУ- сыну 
3)______________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. членов семьи заявителей, получателей данной услуги)
в связи с переселением  из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) предлагаемое жилое помещение жилищного фонда, расположенное по адресу:
                                    Г. ПОЛЕВСКОЙ УЛ. ЛЕНИНА, Д.90, КВ, 40
(адрес предоставляемого жилого помещения)
общей площадью 45,0 кв. м, жилой площадью 32,0 кв. м с заключением договора социального найма, 

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копию паспортов;
2) копию свидетельства о браке;
3) ордер на служебное жилое помещение от 01.01.1991 г.;
4)  справку с места жительства;
5)   кадастровый паспорт на жилое помещение                   

                                                 «_04__»  ноября  2015 год
ИВАНОВА  / ____________________________________/          (подпись заявителя)              (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
ИВАНОВ /    __________________________________/
(подпись)                      (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
                                           совершеннолетнего члена семьи)
_ИВАНОВ /    __________________________________/
(подпись)                      (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
                                           совершеннолетнего члена семьи)
















Приложение № 3

                                                                                			
ФОРМА

СОГЛАСИЕ
ЗАЯВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ________________________________, паспорт серия ___________ № ____________,
действующий от себя и от имени своих несовершеннолетних детей, 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
1. В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года
№ 152-ФЗ «О Персональных данных» в целях участия в мероприятиях, реализуемых
на территории Полевского городского округа, направленных на улучшение жилищных условий граждан, настоящим даю свое согласие Администрации Полевского городского округа, расположенной по адресу: 623380, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, дом № 19 (далее – Оператор) на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер паспорта, сведения о его выдачи и выдавшем его органе;
5) состав семьи;
6) данные о видах и размерах доходов семьи;
7) данные свидетельства о рождении моих детей;
8) данные свидетельства о заключении(расторжении) брака;
9) данные о наличии собственности и характеристиках имущества;
10) информацию о состоянии на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении. 
2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанной выше цели, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ),  в том числе размещение на официальном сайте Администрации Полевского городского округа, блокирование, удаление, уничтожение,  моих персональных данных,
а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

«____» ______________ 20_____ г. _____________________________/__________________/
(фамилия, имя, отчество)                                  (подпись)           

Приложение № 4

                                                                                		            ОБРАЗЕЦ
ФОРМА
СОГЛАСИЕ
ЗАЯВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, Иванова Мария Николаевна, паспорт серия 6512 № 123456,
действующий от себя и от имени своих несовершеннолетних детей, 
_Иванова Максима Ивановича, 01.10.2020 года рождения
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
зарегистрированный (ая) по адресу: г. Полевской, ул. Садовая,д. 10 кв. 5
_______________________________________________________________________________.
1. В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года
№ 152-ФЗ «О Персональных данных» в целях участия в мероприятиях, реализуемых
на территории Полевского городского округа, направленных на улучшение жилищных условий граждан, настоящим даю свое согласие Администрации Полевского городского округа, расположенной по адресу: 623380, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, дом № 19 (далее – Оператор) на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер паспорта, сведения о его выдачи и выдавшем его органе;
5) состав семьи;
6) данные о видах и размерах доходов семьи;
7) данные свидетельства о рождении моих детей;
8) данные свидетельства о заключении(расторжении) брака;
9) данные о наличии собственности и характеристиках имущества;
10) информацию о состоянии на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении. 
2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанной выше цели, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ),  в том числе размещение на официальном сайте Администрации Полевского городского округа, блокирование, удаление, уничтожение,  моих персональных данных,
а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

«__10__» ____10__________ 20_20_ г. _____________________________/__________________/
                                                                         (фамилия, имя, отчество)                                  (подпись)           
Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.




















Приложение № 5

                                                                           				ФОРМА

Главе Полевского городского округа
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
___________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью заявителя)
зарегистр.: _________________________________,
           (адрес регистрации по месту жительства)
прожив.: ___________________________________,
           (адрес фактического места проживания)
тел.: ________________________________________
(контактный телефон заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести мне (нам),_________________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
________________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
________________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
уплату выкупной цены изымаемого помещения по адресу: _____________________________
_______________________________________________________________________________,
по соглашению об изъятии жилого помещения от ___________________ 20    г.
для муниципальных нужд в связи с переселением из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)
________________________________________________________________________________
                                                    (указать причины)

                                                 «____» ____________ 20____ год
____________________ / __________________________________/ (подпись заявителя)                                                     (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
____________________ / __________________________________/ (подпись)                                                                     (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
                                                                                                    совершеннолетнего члена семьи)
___________________ / __________________________________/ (подпись)                                                                     (расшифровка подписи – Ф.И.О.)
                                                                                                    совершеннолетнего члена семьи)
К заявлению прилагаются следующие документы:
(№ п/п, наименование документа, № документа, дата выдачи)



Приложение № 6

ОБРАЗЕЦ

 Главе Полевского городского округа
        Ковалеву А.В.
От Ивановой Марии Ивановны,
       (ФИО полностью)
зарегистр.: г. Полевской ул. Ленина, д. 18, кв.4
      (адрес регистрации по месту жительства)
прожив.: г. Полевской ул. Ленина, д. 18, кв.4
             дрес фактического места проживания)
тел.: ________________________________________
     (контактный телефон заявителя)
                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести мне (нам), Ивановой Марии Ивановне
                                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
                             Иванову  Петру Ивановичу
                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
                            Иванову Василию  Петровичу
                 (фамилия, имя, отчество собственника(ов))
уплату выкупной цены изымаемого помещения по адресу: г. Полевской, ул. Ленина,д. 18, кв. 4 ,
_______________________________________________________________________________,
по соглашению от 01.01. 2015  г. о переходе права собственности
на  изымаемое  жилое  помещение  и  уплате  выкупной цены изымаемого жилого
помещения,    зарегистрированному    в    Управлении   Федеральной   службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
№  001  от  января в связи с тем, что
 жилое помещение где мы проживаем, признанно аварийный и непригодным для проживания.  
                                                    (указать причины)

                                                 «04 » ноября  20 15 год
        Иванова               ____________________________________/          (подпись заявителя)              (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
           Иванов /                   __________________________________/
(подпись)                      (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
                                           совершеннолетнего члена семьи)
             Иванов   /               __________________________________/
(подпись)                      (расшифровка подписи - Ф.И.О.)
                                           совершеннолетнего члена семьи)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копию паспортов;
2) копию свидетельства о браке;
3)   справку с места жительства;
5)   кадастровый паспорт на жилое помещение                   






                                                                                                                 








Приложение № 7
                                                                                                             
                                                                                                                         ОБРАЗЕЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                                
					
 от _______  № _______

О предоставлении жилого помещения 
по договору социального найма ФИО

	На основании постановления Главы Полевского городского округа от 30.10.2014 № 2093 «О признании многоквартирного жилого дома, расположенного по адресу: город Полевской,  улица Подстанция 12, дом 2 аварийным и подлежащим сносу»,  и руководствуясь статьями 60, 85, 86, 89 Жилищного кодекса Российской Федерации,  и протоколом комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставлении жилых помещений в Полевской городском  от  27.04.2016 № 8, Администрация Полевского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить ФИО, 1994 года рождения по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу: город Полевской, улица Розы Люксембург, дом 66, комната 104а, общей площадью  23,3  кв.м. 
2. Органу местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (Дорогина Е.В.) заключить с ФИО, договор социального найма на жилое помещение, указав в договоре качестве членов семьи:
- ФИО, 1990 года рождения, сестру.
3.  ФИО и членам её семьи сняться с регистрационного учета и освободить жилое помещение по адресу: г. Полевской,  улица Подстанция 40, дом 2 комната № 1, 2 в месячный срок с момента заключения договора социального найма.
       4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа И.А. Кузнецову



Глава Полевского городского округа                                                 К.С. Поспелов                     

























Приложение № 8
                                                                                                             
                                                                                                                         ОБРАЗЕЦ

                                    [image: gerb2]

ФИО

ул. Бажова, д. 9, кв. 41 
г. Полевской


ГЛАВА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
Свердловская область, 623388
Тел. 5-40-01, факс 5-32-19
E-Mail: MO_Polevsk@Rambler.ru
ОКПО 04042142, ОГРН 1026601606635
ИНН/КПП 6626003560/662601001

______________ № _______________

    На №  _________от________________


┐









о 





Уважаемая   ФИО!

На Ваше обращение об обмене  жилого помещения  сообщаю следующее:
Комиссией по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе 05.10.2016  было рассмотрено ваше заявление на предмет предоставления иного  жилого помещения взамен жилого помещения  по адресу: ул. Бажова, д.10, квартира  №  и  принято решение – отказать в связи с отсутствием объективных причин для обмена.



С уважением,                                                                                               А.В. Ковалев                                                                
	   


























Приложение № 9
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением 
из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) 
на территории Полевского городского округа»


Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему  и документов 


Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений


Принятие решения о предоставлении гражданам жилых помещений по договорам социального найма
Принятие решения об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений по договорам социального найма
Принятие решения о заключении соглашения с собственником об изъятии жилого помещения для муниципальных нужд





Уведомление заявителя о принятом решении



Заключение договора социального найма
Регистрация Права собственности Полевского городского округа в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 





Перечисление денежных средств на расчетный счет собственника изымаемого жилого помещения по соглашению с собственниками об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд и уплату выкупной цены изымаемого жилого помещения.

















image1.png




