	
	



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА № 26

по предоставлению муниципальной услуги
 «Признание  молодых семей нуждающимися 
в улучшении жилищных условий 
на территории Полевского городского округа»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000998609

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий 
на территории Полевского городского округа» утвержден постановлением Администрации ПГО от 12.03.2020 № 150-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	«Признание  молодых семей нуждающимися
в улучшении жилищных условий
на территории Полевского городского округа»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	https://polevsk.midural.ru/
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы



27


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Признание  молодых семей нуждающимися
в улучшении жилищных условий
на территории Полевского городского округа»

	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня представления заявителем заявления о признании нуждающейся в улучшении жилищных условий (далее по тексту – заявление) и документов, указанных в приложении № 3 к административному регламенту.
 В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.
	-
	1) в случае непредставления или предоставления неполного пакета документов указанных в приложении № 3 к административному регламенту;
2) письменное обращение заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;
3) в случае если заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 2 административного регламента;
4) в предоставленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности;
5) представлены документы лицом, не уполномоченным в установленном порядке 
на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
6) с заявлением обратились не все совершеннолетние члены семьи заявителя, совместно проживающие с ним;
7) получение гражданином в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения.
	непредставления заявителем в полном объеме документов:
1) Заявление об оказании муниципальной услуги  
2) Согласие на обработку персональных данных
3)Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов 
его семьи
4) Документы, подтверждающие, 
родственные или иные отношения 
гражданина, подавшего заявление, 
с совместно проживающими с ним 
членами семьи (свидетельство 
о заключении брака, свидетельство 
о смене имени, свидетельство 
о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство 
об усыновлении) 
5) Справки о наличии (отсутствии) права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи (справка из БТИ)
6) Страховые номера индивидуальных лицевых счетов (СНИЛС) на всех членов семьи
Представления документов, не подтверждающих право заявителя и членов его семьи быть признанными нуждающимися в жилых помещениях;
 если не истек пятилетний срок с момента совершения заявителем и членами его семьи намеренных действий для приобретения права состоять на учете, в результате которых заявитель и члены его семьи могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.
Повторное обращение на оказание муниципальной услуги может быть после утраты вышеперечисленных оснований для отказа.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист органа власти/мфц отказывает в приеме документов» (специалист МФЦ отказывает, в случае, когда это предусмотрено административным регламентом и (или) соглашением).                                                                                                                                                                                   дополнить пунктом об интеграции:
 в части, описывающей действия уполномоченного сотрудника органа власти 

	1) заявителем предоставлена недостоверная (неполная) информация;
2) заявитель или члены семьи заявителя обратились с письменным заявлением о приостановлении предоставления услуги, с указанием причин и срока приостановлении;
3) в случае смерти заявителя или членов семьи заявителя.

	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на официальный сайт Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru);
4. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru).
5. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Признание  молодых семей нуждающимися 
в улучшении жилищных условий 
на территории Полевского городского округа»

	1.
	молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:
возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;
молодая семья постоянно проживает на территории Полевского городского округа
	Паспорт

 
	Подлинник 1/0

В соответствии с действующим законодательством
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Доверенность


	Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
Доверенность оформляется в соответствии со ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (нотариальная форма).



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 «Признание  молодых семей нуждающимися 
в улучшении жилищных условий 
на территории Полевского городского округа»

	
	Обращение (заявление)
	заявление по форме

	1/0

	Подлинник 
предоставляется обязательно
	В заявлении указывается:  1) фамилия, имя, отчество (полностью), место проживания;  телефон;
2) состав семьи;
3) дата заполнения заявления; 
4) подпись заявителя;
5) перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2 

	
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт
	1/1 (делается специалистом Администрации ПГО) Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Паспорт предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	Подлинник-1/0
Копия-1 (делается специалистом Администрации ПГО)
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	документы, подтверждающие родственные  отношения
	свидетельство о заключении брака (на неполную семью не распространяется), свидетельство о рождении
	1/1 (делается специалистом Администрации ПГО)
Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документы, подтверждающие регистрацию гражданина по месту жительства
	справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающая место жительства заявителя и содержащая сведения о совместно проживающих с ним -лицах, полученная не позднее, чем за месяц до даты подачи заявления
	1/0

	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документы, подтверждающие наличие либо отсутствие в собственности жилых помещений по состоянию до 1999 года
	справка филиала «Полевское БТИ» СОГУП «Областной Центр недвижимости» Свердловской области об имеющейся информации на зарегистрированные объекты недвижимости по состоянию до 1999 года
	1/0

	Подлинник предоставляется обязательно
	-
	-
	-

	
	правоустанавливающие  документы на занимаемые жилые помещения
	Свидетельство о государственной регистрации права, договор социального найма, ордер
	1/1 (делается специалистом Администрации ПГО)
Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	При наличии, могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного взаимодействия
	-
	-
	-

	
	согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных о себе 
	согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных о себе
	1/0

	Подлинник предоставляется обязательно
	-
	Приложение № 7
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1«Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»

	
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.  
	Сведения о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	Отдел, МФЦ
	Единый государственный реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	SID0003564
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»


	
	Постановление Администрации ПГО о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий
	Подписывается Главой Полевского городского округа


	положительный
	-
	Приложение № 3
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	
	Постановление Администрации ПГО об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий
	Подписывается Главой Полевского городского округа


	отрицательный
	-
	Приложение № 4
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» 
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»


	1) Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

		1
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	1) Основанием для начала исполнения процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является обращение заявителя с письменным запросом в Отдел или в МФЦ; 
2) Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела, а также специалистами МФЦ

Специалист  отдела или специалист МФЦ:
 1) устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия, в случае, если 
с заявлением обращается представитель физического лица;
2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
3) осуществляет прием заявления и документов и составляет расписку, которая содержит информацию о перечне представленных документов, а при наличии выявленных недостатков – их описание;
4) вручает расписку заявителю.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 3 дня

	Специалист  отдела или специалист МФЦ 

	 Телефон (834350 54507, 54508,факс 53219);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(МO_Polevsk@Rambler.ru) 


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)
	Приложения № 1, 2



	2) Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений
	
	2) Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений

	2
	
Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений
	Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является регистрация заявления.
Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления:
1) устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;
2) устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;
3) проверяет надлежащее оформление документов;
4) запрашивает документы или сведения, содержащиеся в них, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в иных органах и организациях, 
в том числе посредством межведомственных запросов.
	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 3 дня
	Специалист Отдела
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер
	-

	3) Принятие решения 
о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо 
об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий
	
	3) Принятие решения о признании (отказе в признании) заявителя участником подпрограммы

	3
	Принятие решения 
о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо 
об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий
	Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения 
о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо 
об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий» является рассмотренное заявление и представленные документы, прошедшие регистрацию.
По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, 
и на основании протокола заседания Комиссии, специалист Отдела в течение 2 рабочих дней готовит проект постановления Администрации о признании молодой семьи нуждающейся 
в улучшении жилищных условий, и направляет его на согласование и подписание 
в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.
В случае отрицательного решения, принятого Комиссией, специалист Отдела 
в течение 2 рабочих дней готовит проект постановления Администрации об отказе 
в признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 2 дня 

	Специалист Отдела
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение № 4,5

	4) Извещение заявителя о  принятом решении

	4
	Извещение заявителя о  принятом решении
	По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме документа 
на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
Специалист Отдела в течение 6 рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю документ, подтверждающий принятое решение.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям 
(их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Копия постановления либо уведомление об отказе направляется в МФЦ 
в течение 6 рабочих дней с момента принятия решения, если иной способ получения 
не указан заявителем.  
В случае представления запроса в электронной форме специалист отдела в течение 6 рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю через ЕГПУ уведомление 
о принятом решении с указанием даты и места личного получения документа, подтверждающего принятое решение.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 6 дней
	Специалист Отдела или Специалист МФЦ
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложения 5,6

	5) Регистрация принятого решения о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий

	5
	«Регистрация принятого решения о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий»
	Основанием для начала административной процедуры «Регистрация принятого решения о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий» является утвержденное постановление Администрации Полевского городского округа о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
Специалист Отдела в течение 1 рабочего дня регистрирует постановление Администрации Полевского городского округа о признании молодой семьи нуждающейся 
в улучшении жилищных условий в журнале регистрации молодых семей, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий 
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 1 день
	Специалист Отдела
	Приложение № 8
	



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 
формирования 
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги  № 1 «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Полевского городского округа»
»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru.
	Нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru
	     Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;

       по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru

      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг



Приложение № 1

                      				 ФОРМА

                                                                                                                                             
                                                                                            Главе Полевского городского                                    
		                                                                   округа _________________________	       
					                                от ____________________________		                                                                                 ______________________________                                                       
(Ф.И.О. обоих супругов, адрес, телефоны)


заявление.

     Просим (прошу) признать нашу (мою) семью в составе:
   1._______________________________________________________________
2._______________________________________________________________
3._______________________________________________________________
4._______________________________________________________________
5._______________________________________________________________

нуждающейся в улучшении жилищных условий в целях участия в мероприятии 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
Жилищные условия планирую улучшить путем:


Прилагаются:

1. Справки с места регистрации (жительства) на всех членов семьи;
2. Копии документов на жилые помещения (ордер, договор социального найма, договор передачи в собственность, свидетельство о государственной регистрации права);
3. Копии паспортов на всех членов семьи;
4. Документы, подтверждающие родственные отношения (свидетельство о браке, свидетельство о рождении);
5. Справки БТИ.




Дата ___________						                          Подпись__________         





	Приложение № 2

					ОБРАЗЕЦ
                       
Главе Полевского городского                                    
		                                                                     округа _________________________	       
					                               от Иванова Ивана Ивановича и Ивановой Инны Ивановны
г. Полевской, ул. Ленина, 1-1
899988887654, 8900000454545                                                                                            
(Ф.И.О. обоих супругов, адрес, телефоны)


заявление.

     Просим (прошу) признать нашу (мою) семью в составе:
   1. Иванова Ивана Ивановича, 01.01.01 г.р., супруга_____________________
2. Ивановой Инны Ивановны, 02.02.02 г.р., супруги____________________
3._______________________________________________________________
4._______________________________________________________________
5._______________________________________________________________

нуждающейся в улучшении жилищных условий в целях участия в мероприятии 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
Жилищные условия планирую улучшить путем:
Приобретения жилого помещения

Прилагаются:

1. Справки с места регистрации (жительства) на всех членов семьи;
2. Копии документов на жилые помещения (ордер, договор социального найма, договор передачи в собственность, свидетельство о государственной регистрации права);
3. Копии паспортов на всех членов семьи;
4. Документы, подтверждающие родственные отношения (свидетельство о браке, свидетельство о рождении);
5. Справки БТИ.



Дата 01.01.03						                          Подпись Иванов, Иванова
         


Приложение № 3

                                                                                				   ФОРМА

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




О признании молодой семьи Иванова И.И. и Ивановой И.И.
нуждающейся в улучшении жилищных условий  


          Рассмотрев заявление молодой семьи Иванова И.И. и Ивановой И.И.
  о признании нуждающейся в улучшении жилищных условий с целью участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», руководствуясь пунктом 2 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, учитывая протокол заседания комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе, Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать молодую семью в составе: 
Иванова Ивана Ивановича, 01.01.01 года рождения, супруга,
Ивановой Инны Ивановны, 02.02.02 года рождения, супруги,
нуждающейся в улучшении жилищных условий.  

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа Кузнецову И.А.



Глава Полевского городского округа                                           К.С. Поспелов



Приложение № 4


АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _______  № ______

 Об отказе в признании молодой семьи Иванова И.И. и Ивановой И.И.
нуждающейся в улучшении жилищных условий, с целью участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

Рассмотрев заявление Иванова И.И. и Ивановой И.И.,  представленные документы,  руководствуясь статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, учитывая протокол заседания комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе,  Администрация Полевского городского округа  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

	1. Отказать в признании молодой семьи Иванова И.И. и Ивановой И.И. нуждающейся в улучшении жилищных условий, с целью участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
	2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа Кузнецову И.А.
	


Глава Полевского городского округа                                             К.С. Поспелов



			Приложение № 5

                                                                                       		   ФОРМА
         [image: gerb2]
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
Свердловская область, 623388
Тел. 5-40-01, факс 5-32-19
E-Mail: MO_Polevsk@Rambler.ru 
ОКПО 04042142, ОГРН 1026601606635
ИНН/КПП 6626003560/662601001

______________ № _______________

      На №                   от   ______________


______________ № _______________

      На №                   от   ______________


Ивановой И.И. и Иванову И.И.

Коричневая  ул., д. 1, кв. 1
г.Полевской
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Уважаемые
Ирина Ивановна и Иван Иванович!

           На Ваше заявление о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий, с целью участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» сообщаю, что Ваша семья признана нуждающейся в улучшении жилищных условий, в соответствии с постановлением Администрации Полевского городского округа от 01.01.2001  № 01-ПА (прилагается). 
          Для включения в состав участников подпрограммы необходимо представить заявление по прилагаемой форме.

Приложение: копия постановления Администрации ПГО на 1л. в 1 экз.;
                        заявление на 1 л. в 1 экз.

Заведующий отделом жилищной политики
и социальных программ Администрации
Полевского городского округа 					  Е.В. Мохначева
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ГЛАВА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
Свердловская область, 623388
Тел. 5-40-01, факс 5-32-19
E-Mail: MO_Polevsk@Rambler.ru 
ОКПО 04042142, ОГРН 1026601606635
ИНН/КПП 6626003560/662601001

______________ № _______________

      На №  ________ от  _____________

______________ № _______________

      На №  ________ от  _____________


Ивановой И.И. и Иванову И.И.

Коричневая  ул., д. 1, кв. 1
г.Полевской

  

┐









	

Уважаемые
Ирина Ивановна и Иван Иванович!


           На Ваше заявление о  признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей», сообщаем следующее:
	- в соответствии с условиями  подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей», семья должна быть признана нуждающейся в улучшении жилищных условий.
	Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 01 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	В соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются граждане являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы.
В соответствии с постановлением Главы Полевского городского округа от 10.01.2007 года № 4 «Об утверждении учетной нормы  и нормы предоставления площади жилого помещения в Полевском городском округе», норма  общей площади жилого помещения, при которой имеются основания признать семью нуждающейся в улучшении жилищных условий, составляет 15 кв.м.
Согласно представленной информации на каждого члена Вашей семьи в совокупности приходится 16,08 кв.м., что больше учетной нормы по Полевскому городскому округу.
На учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрации Полевского городского округа, Ваша семья не состоит.
На основании вышеизложенного, к сожалению, у администрации Полевского городского округа нет оснований для признания Вашей семьи нуждающейся в улучшении жилищных  условий.
В случае изменения жилищных условий или обстоятельств Вы можете вновь обратиться с соответствующим  заявлением в администрацию Полевского городского округа.

	Приложение: копия постановления Администрации Полевского городского округа от № .
    


Заместитель Главы Администрации
Полевского городского округа                                                     И.А. Кузнецова


			





















	Приложение № 7
ФОРМА
                                            Главе Полевского городского округа
                                                                       ________________________________


Согласие на обработку персональных данных
1.Я, ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
действующий от себя и имени своих несовершеннолетних детей,
______________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
______________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
_____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
проживающий (ая) по адресу ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Паспорт серия____________номер________________выдан_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 
2006 года «О персональных данных», в целях участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной   поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным 
и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», 
даю свое согласие на обработку следующих персональных данных:



1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес проживания;
4) номер паспорта, сведения о дате его выдачи и выдавшем органе;
5) состав семьи;
6) данные о видах и размерах доходов семьи;
7) данные свидетельства о рождении моих детей;
8) данные свидетельства о заключении брака;
9) сведения о наличии собственности и характеристиках жилья.

2. Перечень действий с персональными данными, на которые я даю свое согласие: 
· Обработка, хранение и использование данных, перечисленных в пункте 1;
· Сбор данных, перечисленных в пункте 1, в органах и организациях, ими располагающих;
· Передача данных в организации, задействованные в реализации мероприятия 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», осуществляющие предоставление субсидий, социальной выплаты и контроля 
за целевым использованием денежных средств в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Свердловской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
· Размещение данных в средствах массовой информации.

3. Настоящее письменное согласие действует в период реализации мероприятия 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», и может быть отозвано мною путем подачи письменного заявления 
в произвольной форме в адрес Оператора.
Мне известно, что в случае отзыва своего согласия, моя семья будет исключена 
из списка участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».




Дата______________________                                                        Подпись________________




Приложение № 8


ЖУРНАЛ
 регистрации молодых семей, признанных нуждающимися

	№
п/п
	Ф.И.О. членов молодой семьи
	Постановление 
о признании нуждающимися (дата, №)
	Информирование заявителя 
о принятом решении (дата, №)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
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