19

	
	


 
[bookmark: _GoBack]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА №39

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданам по договору купли – продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001027600

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Предоставление гражданам по договору купли – продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление гражданам по договору купли – продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договору купли – продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа» утвержден постановлением Администрации ПГО от 27.04.2018   № 186-ПА(в редакции от 22.09.2020 № 619-ПА)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	 Подуслуга № 1: Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа.

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы




Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа.»

	не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня передачи МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления  услуги в орган местного самоуправления

	-

	нет
	1) заявитель не относится к категории граждан, указанной в пункте 5 раздела 1 Регламента;
2) наличие в коммунальной квартире граждан, указанных в частях 1 и 2 статьи 59 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителя) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3.Лично через представителя, через МФЦ на бумажном носителе;
4. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru

	


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	1.
	наниматели и (или) собственники жилых помещений в коммунальной квартире,
в которой освободилось жилое помещение муниципального жилищного фонда, обратившиеся в жилищный отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме, в том числе обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее нормы предоставления, установленной постановлением Главы Полевского городского округа
	1) копию паспорта или временного удостоверения личности (в случае отсутствия паспорта);
2) копию документа, подтверждающего право пользования заявителя на жилое помещение в коммунальной квартире;

	подлинник
	да
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность, либо доверенность, приравненную к нотариально удостоверенной
	Паспорт
Доверенность
	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 «Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	
	Обращение
	Заявление
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	 В заявлении указывается  фамилия, имя, отчество (полностью), место проживания;  телефон, паспортные данные
 адрес жилого помещения в коммунальной квартире (населенный пункт, наименование улицы, номер дома и квартиры );
 основание проживания в коммунальной квартире (указывается право подтверждающий документ) ;
 дата заполнения заявления;
 подпись заявителя;
 перечень прилагаемых документов.


	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	Согласие на обработку персональных данных
	согласие
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	Установленной формы
	Приложение № 3
	-

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или временное удостоверение (в случае отсутствия паспорта)
	1 /1           Формирование в дело
	нет
	Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий право пользования жилым помещением в коммунальной квартире
	Ордер, договор социального найма, договор коммерческого найма,  документ, подтверждающий право собственности
	1 /1          Формирование в дело
	нет
	Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.
	-
	-

	
	Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, содержащая  сведения о совместно проживающих с ним лицах (при наличии), а также общую площадь занимаемого жилого помещения
	-
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.
	-
	-

	
	Документы, подтверждающие родственные отношения
	Свидетельство о рождении, свидетельство о браке
	1 /1           Формирование в дело
	нет
	Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	-
	1 /0             Формирование в дело
	При наличии, может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного взаимодействия
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги»  № 1««Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	-
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Сведения о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	Отдел, МФЦ
	Отдел, МФЦ
	SID0003564
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	-



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,
Являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 ««Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	
	1) Предложение заявителю заключить договор купли-продажи с информацией  о рыночной стоимости.






2) Постановление Главы Полевского городского округа о продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире.











3) Договор купли-продажи жилого помещения.
	Направляется ОМС «Управление муниципальным имуществом» ПГО заказным письмом с уведомлением.
Подписывается начальником Управления (уполномоченным им лицом) и должен содержать ФИО и телефон исполнителя.


В случае согласия заявителя на приобретение освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире по цене, указанной в отчете об оценке рыночной стоимости помещения готовится  проект постановления Главы Полевского городского округа о продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире заявителю, сопроводительным письмом.

После получения Управлением кадастрового паспорта жилого помещения, Управление уведомляет заявителя о принятом решении и готовит проект  договора купли – продажи.
	положительный
	-
	Приложения № 4










Приложения № 5


















Приложения № 6
	1. Лично ОМС «Управление муниципальным имуществом» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично  через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС «Управление муниципальным имуществом» ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	
	Уведомление  об  отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	письменное уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Данный отказ оформляется в письменной форме заведующим жилищным отделом, пописывается главой ПГО
	отрицательный
	-
	Приложение № 7
	1. Лично в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 8)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	1) Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	 Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2)проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	1специалисты жилищного отдела (кабинет № 14),

	Телефон (834350 54507, 54508,факс 53219);

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
(МO_Polevsk@Rambler.ru)


Информационные папки в местах предоставления услуги

доступ к информационным  и справочно- правовым системам

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	Приложения № 1, 2

	
	
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) Специалист отправляет сканобразы документов заявителя в орган местного самоуправления, затем документы в течении 5 дней доставляются в орган местного самоуправления.
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	специалист МФЦ.
	
	

	2) Рассмотрение документов и проверка содержащихся в нем сведений

	2
	 Рассмотрение документов и проверка содержащихся в нем сведений

	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту отдела;
2) В случае соответствия представленных документов требованиям законодательства при наличии свободного жилого помещения муниципального жилищного фонда заведующий жилищным отделом отдела в течение 20 дней направляет сформированный пакет документов ОМС  Управление муниципальным имуществом ПГО.
	 20 рабочих дней

	специалист жилищного отдела

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	Приложения № 1, 2



	3) Подготовка и направление межведомственных запросов

	3
	 Подготовка и направление межведомственных запросов

	 при необходимости специалисты  отдела направляют межведомственные запросы в ЕГРП.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 30 минут.

	специалист жилищного отдела

	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	

	4) направление заявления и документов в ОМС «Управление муниципального имущества» ПГО

	4
	 направление заявления и документов в ОМС «Управление муниципального имущества» ПГО

	Сформированный пакет документов направляется  ОМС «Управление муниципального имущества» ПГО для организации оценки и последующего заключения договора купли-продажи
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 6 месяцев.

	1)  специалист Управления в течение трех месяцев   организует работу  по оценке рыночной стоимости освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, а также заказывает кадастровый паспорт.
2) После получения отчета независимого оценщика Управление в течение 7 дней направляет заказным письмом с уведомлением о вручении  заявителю предложение заключить договор купли-продажи жилого помещения по установленной цене.
3) При получении муниципальной услуги через МФЦ предложение заключить договор купли – продажи по установленной цене вручает специалист МФЦ.
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	

	 5) Принятие решения о заключении  договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире

	5
	  Принятие решения о заключении (отказе в заключение) договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире
	1) основанием для начала административной процедуры является выражение согласия в письменной форме  заявителем на заключение договора купли – продажи;

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 12 дней, включая время на направление в адрес заявителя письменного уведомления.
7 дней на подготовку постановления.
	В случае согласия заявителя на приобретение помещения по цене, указанной в отчете, специалист Управления разрабатывает проект постановления Главы Полевского городского округа о продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире заявителю и
проект  договора купли – продажи.
 Заявитель производит оплату рыночной стоимости выкупаемого жилого помещения полностью в течение 30 дней с момента подписания договора купли-продажи освободившегося жилого  Подписанный договор купли-продажи передается на государственную регистрацию права собственности.
	-
	-

	6) Принятие решения об отказе в заключение  договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире

	6
	 Отказ в заключении договора возможен при несогласии заявителя с предложенной ценой. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается по основаниям, указанным в п. 16 настоящего Административного регламента. Данный отказ оформляется в письменной форме заведующим жилищным отделом.
	1) основанием для начала административной процедуры является не  согласие  заявителя с предложенной ценой;
2) в случае уклонения заявителя от заключения договора купли-продажи в установленный срок или невнесения им оплаты рыночной стоимости жилого помещения.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 30 дней
	отказ оформляется в письменной форме заведующим жилищным отделом.
Постановление о продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире подлежит отмене.
	-
	

	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление по договору купли – продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа».

	Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить по выбору:
1) непосредственно в Администрации;
2) с использованием средств телефонной почтовой связи, электронной почты;
3) на официальном сайте Администрации;
4) при личном обращении в отдел, в МФЦ.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается 
в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Российской Федерации» http://gosuslugi.ru и «Реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области» http://rgu4/egov66/ru., на официальном сайте Администрации http://polevsk.midural.ru; «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»: http://www.mfc66.ru. При подаче заявления и документов 
для предоставления услуги в электронном виде посредством Портала госуслуг информацию о ходе предоставления услуги можно получить в «Личном кабинете» Портала госуслуг.
.
	

МФЦ:
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Для получения муниципальной услуги через Единый портал государственных
и муниципальных услуг заявитель должен авторизоваться в личном кабинете.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии
с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
 При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель прикрепляет к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в приложении № 3 к Административному регламенту, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии
с требованиями законодательства.
 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
	В течение 5 дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в Администрацию документы, указанные в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту (в случае если запрос и документы в электронной форме не составлены с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством).
 Результат предоставления муниципальной услуги направляется  заявителю в форме электронного документа.
	нет
	Заявитель в электронной форме информируется о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

	Жалоба подается в письменной форме в Администрацию на решения и действия (бездействие) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, Главе Полевского городского округа на решения и действия (бездействие) начальника Управления, заведующего Отделом, заместителя Главы Администрации ПГО
в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также
в многофункциональный центр.
 Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;
        электронная почта: MO_Polevsk@Rambler.ru
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.



12


Приложение № 1

                      				 ФОРМА

Главе Полевского городского округа

                             от __________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
                             проживающего(щей) по адресу: __________________
                             _____________________________________________,
                             тел. ________________________________________,
                             паспорт ______________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
                             ______________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продать освободившееся жилое помещение в коммунальной квартире, расположенной по адресу: _________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(населенный пункт, наименование улицы, номер дома и квартиры)

В настоящее время занимаю жилое помещение в этой коммунальной квартире на основании ________________________________________________________________________________
(указывается правоустанавливающий документ, либо документ, подтверждающий право на вселение от ________  № ____________. 

Заполняется при подписании заявления представителем заявителя:

Представитель __________________________________________________________________,
(Ф.И.О. без сокращения)
действующий по доверенности _____________________________________________________
(номер и дата выдачи доверенности)

«_____» _____________ 20_____ г. ____________________     ___________________________
                               (подпись)           (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

Дата ____________________________           Подпись _______________________




Приложение № 2

					ОБРАЗЕЦ
                       
Главе Полевского городского округа
К.С. Поспелову                                                 

от  Ивановой Марии Ивановны                      

паспорт  12 34    567890
выдан отделением УФМС России по Свердловской области в Полевском районе 01.01.2001 ,
проживающей по адресу: 
Свердловская область, город Полевской,
улица Ленина, дом 97, квартира 40, ком. 2

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продать освободившееся жилое помещение в коммунальной квартире, расположенной по адресу:  город Полевской, ул. Ленина, дом 97, кв. 40, ком. 1 
(населенный пункт, наименование улицы, номер дома и квартиры)

В настоящее время я занимаю жилое помещение комнату № 2 в этой коммунальной квартире на основании ордера № 76 от 26.10.1990 г.
(указывается правоустанавливающий документ, либо документ, подтверждающий право на вселение от ________  № ____________. 

Заполняется при подписании заявления представителем заявителя:

Представитель __________________________________________________________________,
(Ф.И.О. без сокращения)
действующий по доверенности _____________________________________________________
(номер и дата выдачи доверенности)

«10» октября   2016  г.                                                    ____________________     Иванова
                                                                                             (подпись)           (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю документы:
1. копию паспорта 12 34    567890 выдан отделением УФМС России по Свердловской области в Полевском районе 01.03.2001
2. справку с места жительства от 08.10.2016г.
3. копию свидетельства о браке от 05.02.2001г.
4. копию свидетельства о рождении Иванова Максима Васильевича от 01.02.2002г. 
5. копию ордера № 76 от 26.10.1990 г.

		
                                                                                                                 


		
                                                                                                			
                                                                                                                                                               Приложение № 3
                                                                                      		                                                      ОБРАЗЕЦ

ФОРМА


СОГЛАСИЕ
ЗАЯВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ____________________________________, паспорт серия __________ №____________,
действующий от себя и от имени своих несовершеннолетних детей,
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________________________
___________________________________________________________________________________.

1. В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года
№ 152-ФЗ «О Персональных данных» в целях участия в мероприятиях, реализуемых
на территории Полевского городского округа, направленных на улучшение жилищных условий граждан, настоящим даю свое согласие Администрации Полевского городского округа, расположенной по адресу: 623380, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, дом № 19
(далее – Оператор) на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер паспорта, сведения о его выдачи и выдавшем его органе;
5) состав семьи;
6) данные о видах и размерах доходов семьи;
7) данные свидетельства о рождении моих детей;
8) данные свидетельства о заключении(расторжении) брака;
9) данные о наличии собственности и характеристики жилья;
10) информацию о состоянии на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанной выше цели, совершаемых
с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая,
без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ),  в том числе размещение на официальном сайте Администрации Полевского городского округа, блокирование, удаление, уничтожение, моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

«____» ______________ 20_____ г. _____________________________/__________________/
                                                                            (фамилия, имя, отчество)                             (подпись)                


Приложение № 4
			
				
	ОБРАЗЕЦ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

О продаже комнаты, расположенной по адресу: 
Свердловская область, город Полевской,
 улица Ленина, дом 97, квартира 40, комната 1

В соответствии со статьей 59 Жилищного кодекса Российской Федерации, Положением о порядке продажи жилых помещений муниципального жилищного фонда Полевского городского округа, утвержденного решением Думы Полевского городского округа от 25 сентября 2008 г. № 662, отчетом об оценке № П-00-001 от 30.11.2015 «Определение рыночной стоимости комнаты площадью 14,1 кв.м., расположенной по адресу: Свердловская область, г. Полевской, ул. Ленина, д. 97, кв. 40, комн.1», на основании заявления ФИО,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Продать комнату, расположенную по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом 97, квартира 40, комната 1, ФИО  по цене 366 000 (триста шестьдесят шесть тысяч) рублей.
2. Органу местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (Дорогина Е.В.) заключить с ФИО договор купли – продажи  на недвижимое имущество, указанное в пункте 1 настоящего постановления, с соблюдением требований, установленных для регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа Уфимцеву О.М.


Глава Полевского городского округа                                               К.С. Поспелов


Приложение № 5
			
					ОБРАЗЕЦ


Договор купли – продажи    

Город Полевской Свердловской области
Шестнадцатое марта две тысячи шестнадцатого года

Полевской городской округ, от имени которого действует орган местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа в лице начальника Управления Дорогиной Евгении Викторовны, действующей на основании Положения об органе местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа, утвержденного решением Думы МО «Город Полевской» от 22.12.2005 года № 110, именуемый в дальнейшем Продавец, с одной стороны, и
ФИО, 24.08.1974 года рождения, паспорт     выдан Полевским ГОВД Свердловской области  года, зарегистрирован по адресу: Свердловская область, г. Полевской, ул. Ленина, д. 90, кв. 70, комн. 2, 3, именуемый в дальнейшем Покупатель, с другой стороны, 
на основании постановления Главы Полевского городского округа от 26.02.2016 № 275 «О продаже комнаты, расположенной по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом 35, квартира 2, комната 1»,
заключили между собой настоящий договор о нижеследующем:
1. Продавец продал, а Покупатель купил в частную собственность недвижимое имущество – комнату под номером один (№ 1), расположенную по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом № 90, квартира № 70, площадью – 14,1 кв.м. Кадастровый №  .
2. Указанная комната принадлежит на праве собственности Полевскому городскому округу на основании решения Думы МО «Город Полевской» от 14.05.1998 года № 178. Комната внесена в реестр муниципального имущества, что подтверждается выпиской № 132 от 09.03.2016 года.
3. Цена отчуждаемой комнаты составила 366 000 (триста шестьдесят шесть тысяч) рублей 00 коп. в соответствии с отчетом  № П-234-2015 «Определение рыночной стоимости комнаты площадью 14,1 кв.м., расположенной по адресу: Свердловская область, г. Полевской, ул. Ленина, д. 90, кв. 70, ком. 1». Оплата приобретаемого недвижимого имущества производится Покупателем в течение 30 дней с момента подписания настоящего договора. 
Денежные средства перечисляются Покупателем по следующим реквизитам: 
Получатель: 
ИНН 6626012250, КПП 662601001
 Банк получателя: Уральское ГУ Банка России г. Екатеринбург
Счет № 
Код дохода бюджетной классификации (КБК):
 Назначение платежа: 
4.  В отчуждаемой комнате никто не прописан и не проживает, что подтверждается справкой, выданной ОАО «Полевская коммунальная компания» 11.03.2016 № 1/5-1380.
5. В соответствии с заявлением Продавца, до заключения настоящего Договора  отчуждаемая комната  никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.
6.  Передача отчуждаемой комнаты  состоялась до подписания настоящего договора без подписания акта приема – передачи. Стороны претензий по переданному имуществу не имеют. 
7. Стороны  согласовали  вопросы,  связанные  с оплатой электроэнергии, газа и коммунальных услуг в отношении отчуждаемой комнаты и не имеют взаимных претензий.
8. Покупатель приобретает право собственности на комнату с момента регистрации права собственности в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.  
9. Расходы по регистрации права собственности Покупатель несет в порядке и размерах, установленных  действующим законодательством. 
10. Покупатель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором  в соответствии с действующим законодательством. 
11.	Настоящий Договор   составлен в трех экземплярах.

ПОДПИСИ СТОРОН:

Продавец: 

__________________________________________________________________

Покупатель:

Приложение № 6
						
	ОБРАЗЕЦ
         [image: gerb2]
ГЛАВА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Свердлова ул., д.19, г.Полевской, 
Свердловская область, 623388
Тел. 5-40-01, факс 5-32-19
E-Mail: MO_Polevsk@Rambler.ru 
ОКПО 04042142, ОГРН 1026601606635
ИНН/КПП 6626003560/662601001

______________ № _______________

      На №   _______  от  _______________


ИНН/КПП 6626003560/662601001

______________ № _______________

      На №   _______  от  _______________


Должность, 
Ф.И.О. руководителя юридического лица

  

┐









	

Об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый ________________!

	На основании проведенного анализа заявления и документов, представленных Вами, в соответствии постановлением Администрации Полевского городского округа от _________№ ___________ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории Полевского городского округа» Администрация Полевского городского округа уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по следующей (следующим) причине (причинам): 
1.______________________________________________________________
2.______________________________________________________________


С уважением,                                                                                      К.С. Поспелов

Ф.И.О. исполнителя
Телефон


Приложение № 7
						
	                                                                                                                                    ОБРАЗЕЦ

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ ПО ДОГОВОРУ КУПЛИ-ПРОДАЖИ
ОСВОБОДИВШИХСЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В КОММУНАЛЬНОЙ КВАРТИРЕ 
НА ТЕРРИТОРИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


Рассмотрение документов и проверка содержащихся в нем сведений


Подготовка и направление межведомственных запросов


Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги



ДА
НЕТ


Подготовка письменного отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
Направление документов в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО



Направление заявителю письма 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка независимым оценщиком оценки жилого помещения



принятие решения о заключении (отказе в заключении) договора купли-продажи освободившегося жилого помещения 
в коммунальной квартире



	Направление письма заявителю


Подготовка проекта постановления Главы ПГО


Заключение и выдача договора купли-продажи
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