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  ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления Управление образованием Полевского городского округа, орган местного самоуправления Управление культурой Полевского городского округа

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000424142

	3.
	Полное наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время

	4.
	Краткое наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Нормативно-правовой акт от 28.04.2023 № 373-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Региональная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»

	
	
	Автоматизированная информационная система
«Е-услуги. Образование» – zol-edu.egov66.ru»

	
	Анкетирование
	Другие способы


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государс-твенной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государс-
твенной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государс-
твенной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 В срок, не превышающий «6» (шести) рабочих дней со дня регистрации заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченные органы направляют Заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.
	В срок, не превышающий «6» (шести) рабочих дней со дня регистрации заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченные органы направляют Заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.
	1)  представленные в электронной форме документы, которые подаются Заявителем
вне рамок межведомственного электронного взаимодействия, содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;
2) представленные документы содержат исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя:
в случае представления заявления в электронной форме, установление путем направления запроса с использованием СМЭВ отсутствие или несоответствие сведений подтверждающий полномочия представлять Заявителя;
в представленном заявлении, отсутствует документ, подтверждающий полномочия представлять Заявителя;
4) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения
за получением муниципальной услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя);
5) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
	1) отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги;
2) представление Заявителем недостоверных сведений и документов.
	Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги
не предусмотрено.

	-
	нет
	-
	-
	1) Лично(через представителя) в ОМС Управление образованием;
2) Лично (через представителя) в ОМС Управление культурой;
3) Лично (через представителя) в муниципальное бюджетное учреждение «Детский оздоровительный лагерь «Лесная сказка»;
4) Лично (через представителя) в МФЦ.
5) Через личный кабинет ЕПГУ
	1) Лично(через представителя) в ОМС Управление образованием;
2) Лично (через представителя) в ОМС Управление культурой;
3) Лично (через представителя) в муниципальное бюджетное учреждение «Детский оздоровительный лагерь «Лесная сказка»;
4) Лично (через представителя) в МФЦ.
5) Через личный кабинет ЕПГУ


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно, проживающих
на территории Полевского городского округа или являющихся обучающимися образовательных организаций, расположенных на территории Полевского городского округа, как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее – Заявители)
	1) Паспорт;
2) Удостоверение личности моряка
3) Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана
4) Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
5) Временное удостоверение личности гражданина РФ, которое выдается в случаях утраты, хищения или замены паспорта на срок его оформления. 
6)  Документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина либо лица без гражданства (п. 1 ст. 10 Закона 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»)
	Подлинник, копия
	да
	Доверенность 
от имени родителя (законного представителя) ребенка, 
нотариально заверенная.
	1) Паспорт или иной документ, подтверждающий личность заявителя (доверенного лица);
2) Доверенность от имени родителя (законного представителя) ребенка, нотариально заверенная.
	Требования к письменной доверенности:
Необходимо указание даты составления, паспортных данных доверителя и поверенного, адресов, по которым они проживают, перечисление полного круга полномочий, предоставляемых доверенному лицу, личные подписи (как представителя, так и представляемого), обозначение срока действия доверенности.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения
услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Письменное/электронное заявление
	1/0

	нет
	1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;
3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;
4) документы не исполнены карандашом;
5) в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение № 4

	Приложение № 5


	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность:
1)Удостоверение личности моряка
2) Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана
3) Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
4) Временное удостоверение личности гражданина РФ, которое выдается в случаях утраты, хищения или замены паспорта на срок его оформления. 
5) Документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина либо лица без гражданства: - паспорт либо иной документ, установленный федеральным законом 
или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранца (п. 1 ст. 10 Закона № 115-ФЗ 
«О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»)
	1/1
	при обращении заявителя либо его полномочного представителя
	Копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы ребёнка 
при подаче заявления
	1)Договор органов опеки с опекуном или попечителем 
об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного на возмездных условиях
2)  Договор о приёмной семье
3)  Договор о патронатной семье (патронатном воспитании)
4)  Договор о приёмной семье
акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно
	1/1
	при обращении полномочного представителя
	-
	-
	-

	4
	Документ, удостоверяющего личность ребенка
	Свидетельство о рождении или паспорт
	1/1
	при обращении заявителя либо его полномочного представителя
	-
	-
	-

	5
	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования заявителя 
и ребенка
	СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счёта) предоставляется на родителя (заявителя) и ребёнка. При переходе на электронную форму документа заявитель предоставляет сведения о номере индивидуального лицевого счёта (СНИЛС)
	1/1
	при обращении заявителя либо его полномочного представителя
	-
	-
	-

	6
	Справка с места учебы
	Справка на бланке ОО
	1/0
	Для детей зачисленных в образовательную организацию: справка из образовательной организации.
Для детей дошкольного возраста: справка из образовательной организации, либо выписка из приказа о зачислении в образовательную организацию.
	Справка должна содержать наименование учреждения, адреса, номера телефона, исх.№ и даты выдачи справки. 
В справке указывается ФИО ребенка, № и литер класса, 
в котором учится ребенок на момент подачи заявления
	-
	-

	7 
	Справка с места работы
	Справка с места работы
	1/0
	Предоставляется в случае, если заявитель трудоустроен
	Справка должна содержать номер, дату выдачи, подпись ответственного лица, выдавшего справку, печать организации 
	-
	-

	8
	Справка с места жительства
	Форма № 40
	1/0
	-
	-
	-
	-

	9
	Медицинская справка
	Медицинская справка по форме № 070/у-04 «Справка для получения санаторной путевки»
	1/0
	Предоставляется при подаче заявления на предоставление путевки в санаторий или санаторно-оздоровительный лагерь. 
	Справка по форме 070/у-04, утверждённой Приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации 
от 22.11.2004 № 256 «О порядке медицинского отбора 
и направления больных на санаторно-курортное лечение»
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	1) Заявление о предоставлении муниципальной услуге по форме согласно приложения №4, в случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ
2)документ удостоверяющий личность;
3) документ, подтверждающий право заявителя предоставлять интересы ребенка при подаче заявления;
4) свидетельство о рождении ребенка;
5)страховое свидетельство обязательного пенсионного страхователя;
6) Справка из образовательной организации;
7) справка с места жительства (форма № 0-40)
8)медицинская справка  по форме №070/y “Справка для получения санаторной путевки»
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность, формируется при подаче заявления через учетную запись.
	направление заявления и документов, полученных от заявителя
	Многофункциональный центр
	Управление образованием, Управление культурой
	-
	Принятые от заявителя документы передаются в Управление
в срок, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после подачи документов заявителем в МФЦ
	-
	


Раздел 6. Результат услуги
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам,
являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Путевка в организацию отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, загородных оздоровительных лагерях, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия

	Официальный бланк путевки.
	положительный
	Официальный бланк путевки
	-
	решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению
№ 2 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в личном кабинете Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.
	Путевка должна быть оплачена и получена заявителем не позднее пяти рабочих дней до начала смены. 
В противном случае путевка будет признана «отказной» и передана другому заявителю.

	нет

	2
	Уведомление об отказе в приеме документов
	
	отрицательный
	Приложение № 3 
	Приложение № 3 (образец)
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в личном кабинете Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.
	нет
	нет


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги (БЛОК- схема приложение № 5)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и проверка документов, подлежащих представлению заявителем
	1) прием пакета документов для постановки ребенка на учет;
2) проверка документов на соответствие требованиям, установленным Регламентом, заверение копий представленных документов.
             Приём заявлений на получение муниципальной услуги осуществляется в Пунктах приема в следующие сроки:
1) в загородные оздоровительные лагеря с 01 по 20 апреля;
2) в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря в каникулярное время 
с 01 февраля по 15 марта;
3) в санатории, санаторно-оздоровительные лагеря в учебное время с 01 апреля-
01 июня; 
4) в лагеря с дневным пребыванием детей:
на период весенних каникул – с 15 февраля по 01 марта;
на период летних каникул – с 01апреля по 20 апреля;
на период осенних каникул – с 10 сентября по 01 октября. 
Приём заявлений в организации отдыха и оздоровления детей может быть продолжен при наличии свободных мест.
Специалисты Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений, МФЦ) осуществляют проверку комплектности представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.
Специалисты Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений, (МФЦ) заверяют сверенные с подлинниками копии документов. При отсутствии подлинника документа верность его копии должна быть засвидетельствована органом 
или организацией, выдавшей данный документ.

	Прием и проверка документов производится в день личного обращения заявителя 
к специалистам Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений, МФЦ), через личный кабинета ЕПГУ

	Орган, МФЦ. Пункт приема заявлений
	СМЭВ, 
наличие доступа к автоматизированной системе «Е-Услуги. Образование»,
многофункциональное устройство,
интернет
	

	2
	Регистрация заявления
	Специалист Управления образованием (Управления культурой, Пункта приема заявлений, МФЦ), уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
1) регистрирует заявление и приложенные к нему документы;
2) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за подготовку и выдачу путевки.
При отсутствии замечаний к документам заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.
Порядок регистрации заявления в электронном виде.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистами Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений) электронного заявления.
В случае если заявление зарегистрировано с использованием ЕПГУ, информирование 
о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием личного кабинета заявителя. 
В течение 10 рабочих дней после заполнения и направления заявления через ЕПГУ 
или Систему заявителю необходимо подойти в Пункт приема заявлений или к специалисту Управления образованием (Управления культурой) для предоставления документов, указанных в приложении № 9 к настоящему Регламенту. 
При предоставлении копий документов (кроме заявления) заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов.
При постановке на учет для предоставления путевки в электронном виде заявитель выполняет следующие действия:
на ЕПГУ в разделе «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных 
и загородных лагерях» заполняет регистрационную карточку путем введения необходимых персональных данных, выбирает организацию, лагерь, категорию льготы в случае 
ее наличия;
подтверждает в определенном поле электронной программы согласие на обработку, хранение и использование персональных данных (своих и несовершеннолетнего ребенка);
завершает регистрацию;
распечатывает карточку с предварительным номером регистрации (очередности) или иным образом сохраняет данные регистрационного номера;
в срок не позднее 10 рабочих дней с момента регистрации заявления обращается 
в выбранную организацию с подлинниками и копиями документов.
При регистрации заявления в журнале регистрации заявлений для обеспечения путевками в детские оздоровительные учреждения  специалист во время обращения выдает заявителю уведомление о принятии заявления 
с указанием даты и времени регистрации заявления в указанном в журнале регистрации заявлений для обеспечения путевками в детские оздоровительные.
	Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

	Орган, МФЦ, Пункт приема заявлений
	СМЭВ, 
наличие доступа к автоматизированной системе «Е-Услуги. Образование»,
многофункциональное устройство,
интернет
	-


	
	Подготовка результата предоставления муниципальной услуги и принятие решения 
о предоставлении, оформлении и выдаче путевки заявителю.

	Специалист Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений) формирует реестр заявлений о предоставлении путевок с указанием наименования организации оздоровления и отдыха, сроков заезда, условий доставки детей до места оздоровительного лагеря, необходимости прохождения детьми медицинского осмотра, размера оплаты за путевку, сроках и месте предоставления квитанции об оплате, месте 
и периоде выдачи путевки. 
При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:
1) информирование заявителя о предоставлении путевки осуществляются специалистами Управления образованием (Управления культурой, Пунктов приема заявлений) путем уведомления заявителя о принятом решении способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации, с использованием средств телефонной связи, посредством электронной почты, не позднее, чем за 20 дней до заезда детей в учреждение, оказывающее услуги по отдыху и оздоровлению детей.
Путевки в организации отдыха и оздоровления детей являются документами строгой отчетности. Все путевки с указанием даты, номера путевки, ее срока и наименования организации отдыха и оздоровления детей, указанием фамилии, имени и отчества ребенка, регистрируются в Журнале учета выдачи путевок в организации отдыха и оздоровления детей.
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципальной услуги;
Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Многофункциональное устройство
Бланк путевки

	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ
формирования
запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для
предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
официальный сайт МФЦ;
Единый портал государственных услуг;
Региональная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»
Автоматизированная информационная система
«Е-услуги. Образование» – zol-edu.egov66.ru»
	В органе 
МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ

	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении услуги
	-

	лично или с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, по телефону, в личном кабинете на Едином портале государственных услуг,
через электронную почту заявителя
	Жалоба подается в письменной форме:
руководителю организации отдыха и оздоровления детей на решения и действия (бездействие) специалиста, ответственного за выполнение административных процедур;
руководителю уполномоченного органа на решения и действия (бездействие) специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
Главе Полевского городского округа на решения и действия (бездействие) начальника Управления образованием, Управления культурой:
в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также в МФЦ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами местного самоуправления либо муниципальными учреждениями, МФЦ, предоставляющими муниципальные (государственные) услуги, по месту предоставления муниципальной (государственной) услуги. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных (государственных) услуг.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте или через МФЦ.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта организации;
2) официального сайта уполномоченного органа: Управление образованием, Управление культурой (приложение № 1 к настоящему Регламенту);
3) официального сайта Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.midural.ru);
4) официального сайта МФЦ (http://www.mfc.ru/), ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
В (наименование органа местного самоуправления Полевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу)
от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне путевку для моего ребенка (Фамилия И.О.) ________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)
С порядком предоставления путевки в детский лагерь ознакомлен(а).____________________(подпись)
Результат муниципальной услуги прошу выдать следующим способом:

посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
в форме электронного документа;
в форме документа на бумажном носителе;
почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);
отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только
в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);
посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе);
посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронного документа);
посредством направления через РПГУ (при наличии) (только в форме электронного документа).
________________________(подпись)

Даю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.
________________________(подпись)
«____» _____________ 20__ г.                               Подпись _______________________

Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
В (наименование органа местного самоуправления Полевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу)
от_Ивановой Марии Петровны___
                                                                          (фамилия, имя, отчество)
______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне путевку для моего ребенка (Фамилия И.О.) _______________Иванову Максиму Валерьевичу_____________________________________________________________________
(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)
С порядком предоставления путевки в детский лагерь ознакомлен(а).____________________(подпись)
Результат муниципальной услуги прошу выдать следующим способом:

посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
в форме электронного документа;
в форме документа на бумажном носителе;
почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);
отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только
в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);
посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе);
посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронного документа);
посредством направления через РПГУ (при наличии) (только в форме электронного документа).
________________________(подпись)

Даю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.
________________________(подпись)
«____» _____________ 20__ г.                               Подпись _______________________

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей
в каникулярное время»
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа местного самоуправления
Кому: ____________________
РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
от ___________ 








№ _____________
Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ уполномоченным органом ___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
принято решение о предоставлении Вам путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления _____________________________________________________________________.
(наименование организации отдыха детей и их оздоровления)
Дополнительная информация: _________________________________________________.
__________________________________________





(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение)
Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ____________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
от ___________ 








№ ______________
Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ уполномоченным органом __________________________________________________________________________,
(наименование уполномоченного органа)
принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки в организацию отдыха детей
и их оздоровления: _________________________________________________________________
(указать ФИО и дату рождения ребенка)
по следующим основаниям:
	№
пункта Администра- тивного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа

	Подпункт 1 пункта 27
	отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	

	Подпункт 2 пункта 27
	представление недостоверных сведений и документов
	


Дополнительная информация: _________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
__________________________________________





(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение)

Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
_______________ОМС Управление культурой ПГО_________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: __Ивановой М.К_____________
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
от ___12.07.2023________ 






№ ______2________
Рассмотрев Ваше заявление от ______14.05.2,23__ № ________45______ уполномоченным органом __________________________________________________________________________,
(наименование уполномоченного органа)
принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки в организацию отдыха детей
и их оздоровления: ______________Иванов Максим Викторович 2012_____________________________
(указать ФИО и дату рождения ребенка)
по следующим основаниям:
	№
пункта Администра- тивного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа

	Подпункт 1 пункта 27
	отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	

	Подпункт 2 пункта 27
	представление недостоверных сведений и документов
	


Дополнительная информация: _________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
__________________________________________





(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение)
Приложение № 6
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление путевок детям в организациях отдыха и оздоровления
Прием и регистрация заявления, экспертиза документов, 
необходимых   для предоставления муниципальной   услуги
(не более 15 мин)

Формирование реестров распределения путевок в журнале регистрации 
и электронных реестров, приобретение путевок

	Информирование заявителя 
о выделении путевки
(не позднее двадцати  дней до начала смены)
	Мотивированный отказ 
в предоставлении путевки



	Выдача  заявителям путевки
(не позднее пяти рабочих дней до начала смены)



	Путевки в лагерь с дневным пребыванием «Юность»
 Пункты приема заявлений
	Путевки в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря в каникулярное время 
в Управлении культурой


Приложение № 7
ВЕДОМОСТЬ
приема-передачи документов от МФЦ в 
ОМС Управление образованием (ОМС Управление культурой)________
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО «Многофункциональный центр» направляет для обработки документы заявителей.
	№
	Наименование заявления,
документа, комплекта
документов
	Регистрационный
номер
	Количество
листов
	Фамилия
уполномоченного лица
получателя, подпись,
дата

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________/___________________/
