ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги
 «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001037010

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
[bookmark: _GoBack]Полевского городского округа, до ее разграничения» от 15.01.2018 № 13-ПА

	6.
	Перечень «подуслуг»
	 Подуслуга № 1: «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения» физическим лицам»;
Подуслуга № 2: «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»  Полевского городского округа юридическим лицам»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»  физическим лицам»

	
	
	1) текст письменного заявления не поддается прочтению (о чем сообщается Заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);
2) в письменном заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
3) несоответствие заявления содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
4) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
5) запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
6) представление документов неуполномоченным лицом;
7) несоответствия приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в заявлении;
8) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 16 настоящего Регламента.
	12) проект межевого плана и (или) акт согласования местоположения границ, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
3) земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;
4) в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;
5) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – уполномоченного лица, с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);
6) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - уполномоченного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
7) не согласие Администрации Полевского городского округа с предложенными кадастровым инженером границами.
	2) проект межевого плана и (или) акт согласования местоположения границ, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
3) земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;
4) в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;
5) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – уполномоченного лица, с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);
6) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - уполномоченного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
7) не согласие Администрации Полевского городского округа с предложенными кадастровым инженером границами.
	Не предусмотрено

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	
	
	1. Лично (через представителя) в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на портал Госуслуг  https://www.gosuslugi.ru;
4. Лично (через представителя) на  электронную почту отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО: (arhpgo@mail.ru).
5. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского 
2. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО

	    2.    Наименование  подуслуги № 2  «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения» юридическим лицам» 

	
	
	1) текст письменного заявления не поддается прочтению (о чем сообщается Заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);
2) в письменном заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
3) несоответствие заявления содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
4) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
5) запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;
6) представление документов неуполномоченным лицом;
7) несоответствия приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в заявлении;
8) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 16 настоящего Регламента
	12) проект межевого плана и (или) акт согласования местоположения границ, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
3) земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;
4) в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;
5) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – уполномоченного лица, с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);
6) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - уполномоченного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
7) не согласие Администрации Полевского городского округа с предложенными кадастровым инженером границами.
	12) проект межевого плана и (или) акт согласования местоположения границ, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
3) земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;
4) в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;
5) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – уполномоченного лица, с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);
6) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица - уполномоченного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
7) не согласие Администрации Полевского городского округа с предложенными кадастровым инженером границами.
	Не предусмотрено

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	
	
	1. Лично (через представителя) в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на портал Госуслуг  https://www.gosuslugi.ru;
4. Лично (через представителя) на  электронную почту отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО: (arhpgo@mail.ru).
5. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского 
2. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»  физическим лицам»


	1.
	являются юридические и физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, заинтересованные в проведении кадастровых работ, в том числе кадастровые инженеры любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющие кадастровые работы по договору с заказчиками, или уполномоченные представители заявителей, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее – Заявители).
	документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом

	должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
	есть
	Представитель заявителя, имеющий документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	документ, удостоверяющий личность представителя физического лица;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения»  физическим лицам» юридическим лицам»

	2.
	являются юридические и физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, заинтересованные в проведении кадастровых работ, в том числе кадастровые инженеры любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющие кадастровые работы по договору с заказчиками, или уполномоченные представители заявителей, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее – Заявители).
	документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), являющегося юридическим лицом
	должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
	есть
	Представитель заявителя, имеющий документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица
	документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица
	должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения» физическим лицам»

	1
	Письменное – заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление 
	Подлинник- 1 
Копия- 1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в Администрацию ПГО)
	Подлинник 
предоставляется обязательно
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме с указанием сведений о Заявителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка;

	Приложение № 1
	Приложение № 2 

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. 
	предоставляется обязательно
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. 
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.
	предоставляется обязательно
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. 
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.
	предоставляется обязательно, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. 
	-
	-

	5
	сведения из ЕГРП

	сведения из ЕГРП на земельный участок и объекты недвижимости
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов
В форме электронного документа с использованием электронной цифровой подписи
	запрашиваются специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО в соответствующих государственных органах в рамках системы межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
	-
	Приложение № 5

	6
	проект межевого плана
	
	Подлинник -1
	
	 проект межевого плана с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля         2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

	
	

	7
	документы, подтверждающие право заинтересованного лица (заявителя) на земельный участок, за исключением случая, когда сведения о зарегистрированном праве заинтересованного лица на соответствующий земельный участок содержатся в государственном кадастре недвижимости или в ЕГРП
	
	
	
	свидетельство о праве собственности, праве пожизненно наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования на землю, оформленного в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 1992 года № 177 
«Об утверждении форм свидетельства о праве собственности на землю, договора аренды земель сельскохозяйственного назначения и договора временного пользования землей сельскохозяйственного назначения»;
государственный акт, удостоверяющий право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей граждан, предприятий, учреждений, организаций или крестьянских (фермерских) хозяйств, оформленный в соответствии с Постановлением Совета Министров РСФСР от 17.09.1991     № 493 «Об утверждении форм государственного акта на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей»;
документ, содержащий решение о предоставлении земельного участка на определенном праве конкретному лицу, изданный уполномоченным органом (организацией) в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого документа на момент его издания;
выписку из похозяйственной книги, оформленную в соответствии с Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»,
вступивший в законную силу судебный акт.
	
	

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства 
на территории Полевского городского округа юридическим лицам»




	1
	Письменное – заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление 
	Подлинник- 1 
	Письменное – заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление 
	Подлинник- 1 
	Письменное – заявления о предоставлении муниципальной услуги

	2
	Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица
	паспорт
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.
	предоставляется обязательно
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.


	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.
	предоставляется обязательно
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. 
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.
	предоставляется обязательно, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. 
	-
	-

	5
	сведения из ЕГРП
	сведения из ЕГРП на земельный участок и объекты недвижимости
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов
В форме электронного документа с использованием электронной цифровой подписи
	запрашиваются специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО в соответствующих государственных органах в рамках системы межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
	-
	Приложение № 3

	6
	Проект межевого плана
	
	Подленник-1
	
	проект межевого плана с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24 июля         2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;
	-
	-

	7
	документы, подтверждающие право заинтересованного лица (заявителя) на земельный участок, за исключением случая, когда сведения о зарегистрированном праве заинтересованного лица на соответствующий земельный участок содержатся в государственном кадастре недвижимости или в ЕГРП
	
	
	
	свидетельство о праве собственности, праве пожизненно наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования на землю, оформленного в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 1992 года № 177 
«Об утверждении форм свидетельства о праве собственности на землю, договора аренды земель сельскохозяйственного назначения и договора временного пользования землей сельскохозяйственного назначения»;
государственный акт, удостоверяющий право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей граждан, предприятий, учреждений, организаций или крестьянских (фермерских) хозяйств, оформленный в соответствии с Постановлением Совета Министров РСФСР от 17.09.1991     № 493 «Об утверждении форм государственного акта на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей»;
документ, содержащий решение о предоставлении земельного участка на определенном праве конкретному лицу, изданный уполномоченным органом (организацией) в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого документа на момент его издания;
выписку из похозяйственной книги, оформленную в соответствии с Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»,
вступивший в законную силу судебный акт.
	-
	Приложение № 4

	8
	сведения из ЕГРП
	сведения из ЕГРП на земельный участок и объекты недвижимости
	Подлинник -1 представляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю
Копия-1 копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов
В форме электронного документа с использованием электронной цифровой подписи
	запрашиваются специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО в соответствующих государственных органах в рамках системы межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной 
услуги;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
	-
	Приложение № 6


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1 Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории
Полевского городского округа, до ее разграничения» физическим лицам»

	
	Кадастровый паспорт земельного участка или Кадастровая выписка о земельном участке
	1.Кадастровый номер 
2.Номер кадастрового квартала
3.Предыдущие номера
4.Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости
5.Кадастровые номера объектов капитального строительства
6.Адрес(описание местоположения)
7.Категория земель
8.Разрешенное использование
9.Площадь
10.Кадастровая стоимость
11.Система координат
12.Сведения о правах
13.Особые отметки
14.Характер сведений государственного кадастра недвижимости (статус записи о земельном участке)
15.Дополнительные сведения
16.Сведения о кадастровых инженерах
17.План земельного участка
18.Масштаб
19.Сведения о частях земельного участка и обременениях
20.Описание местоположения границ земельного участка
21.Адреса правообладателей смежных участков
22.Описание воротных точек границ земельного участка
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 7
	Приложение №8

	
	Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1.дата 
2.номер
3.Характеристики объекта недвижимости
4.Правообладатель (правообладатели)
5.Вид, номер и дата государственной регистрации права
6.Ограничение права
7.Договоры участия в долевом строительстве
8.Правопритязания
9.Заявленные в судебном порядке права и требования
10.	Отметка о возражении в отношении зарегистрированного права
11.	Отметка о нналичии решения об изъятии объекта недвижимости для государственных и муниципальных нужд
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 9
	Приложение № 10

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	1. Вид объекта недвижимого имущества
2. дата
3. номер
4. кадастровый номер
5. схема расположения объекта недвижимого имущества на земельном участке (ах)
6. масштаб
7. полное наименование должности
8. подпись
9. инициалы, фамилия
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	
	Приложение № 11
	Приложение № 12

	2. Наименование  подуслуги № 2  Согласование местоположения границ земельных участков, 
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности на территории 
Полевского городского округа, до ее разграничения» юридическим лицам»

	
	Кадастровый паспорт земельного участка или Кадастровая выписка о земельном участке
	1.Кадастровый номер 
2.Номер кадастрового квартала
3.Предыдущие номера
4.Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости
5.Кадастровые номера объектов капитального строительства
6.Адрес(описание местоположения)
7.Категория земель
8.Разрешенное использование
9.Площадь
10.Кадастровая стоимость
11.Система координат
12.Сведения о правах
13.Особые отметки
14.Характер сведений государственного кадастра недвижимости (статус записи о земельном участке)
15.Дополнительные сведения
16.Сведения о кадастровых инженерах
17.План земельного участка
18.Масштаб
19.Сведения о частях земельного участка и обременениях
20.Описание местоположения границ земельного участка
21.Адреса правообладателей смежных участков
22.Описание воротных точек границ земельного участка
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 7 
	Приложение № 8

	
	Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1.дата 
2.номер
3.Характеристики объекта недвижимости
4.Правообладатель (правообладатели)
5.Вид, номер и дата государственной регистрации права
6.Ограничение права
7.Договоры участия в долевом строительстве
8.Правопритязания
9.Заявленные в судебном порядке права и требования
10.	Отметка о возражении в отношении зарегистрированного права
11.	Отметка о нналичии решения об изъятии объекта недвижимости для государственных и муниципальных нужд
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 9
	Приложение № 10

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	1. Вид объекта недвижимого имущества
2. дата
3. номер
4. кадастровый номер
5. схема расположения объекта недвижимого имущества на земельном участке (ах)
6. масштаб
7. полное наименование должности
8. подпись
9. инициалы, фамилия
	Администрация Полевского городского округа
	филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
	SID0003564
	
	Приложение № 11
	Приложение № 12



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории
Полевского городского округа, до ее разграничения» физическим лицам»

	1
	согласование местоположения границ;
	Не регламентировано
	положительный
	Приложения № 3
	Приложения № 4
	1. Лично (через представителя) в  отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе.
Факт получения постановления Администрации ПГО фиксируется на экземпляре отдела подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ
	Постоянно, до момента выдачи
	Не предусмотрено 

	2
	мотивированный отказ в согласовании местоположения границ в виде письма Администрации.
	Не регламентируется
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложения № 6
	1. Лично (через представителя) в  отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе.
Факт получения постановления Администрации ПГО фиксируется на экземпляре отдела подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ
	Постоянно, до момента выдачи
	Не предусмотрено

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории
Полевского городского округа, до ее разграничения»  юридическим лицам»

	3
	согласование местоположения границ;
	Не регламентируется
	положительный
	Приложения № 7
	Приложения № 8
	1. Лично (через представителя) в  отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе.
Факт получения постановления Администрации ПГО фиксируется на экземпляре отдела подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ
	1
	Постановление Администрации ПГО о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства 
на территории Полевского городского округа 

	4
	мотивированный отказ в согласовании местоположения границ в виде письма Администрации.
	Не регламентируется
	отрицательный
	Приложение № 9
	Приложения № 10
	1. Лично (через представителя) в  отделе архитектуры и градостроительства Администрации ПГО на бумажном носителе.
Факт получения постановления Администрации ПГО фиксируется на экземпляре отдела подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ
	2
	Постановление Администрации ПГО об отказе в  предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства 
на территории Полевского городского округа



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 13)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории
Полевского городского округа, до ее разграничения» физическим лицам»

	1) предоставление информации о муниципальной услуге

	
	1) предоставление информации о муниципальной услуге

	1. Основанием для начала административной процедуры «Предоставление информации о муниципальной услуге» является обращение Заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме в Отдел или в письменной форме в МФЦ. 
2. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, а также специалистами МФЦ.
3. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование граждан:
1) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;
2) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;
3) задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.
4. Звонки граждан по телефонам Отдела принимаются в соответствующие часы работы Отдела, указанные в графике его работы.
5. Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по заявлению (по письменном заявлению - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления заявления; по устному заявлению - в устной форме в момент обращения).
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
	Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по заявлению (по письменном заявлению - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления заявления; по устному заявлению - в устной форме в момент обращения).
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
	информация предоставляется специалистами отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам

	Телефон/факс (834350)5-44-60

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
 arhpgo@mail.ru


информационные стенды, размещенные по местонахождению Отдела 

доступ к информационным  и справочно-правовым системам 
Информацию заявитель может получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	В свободной форме

	2) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	
	2) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	 Основанием для начала выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, или извещения в Отдел или в МФЦ» является обращение Заявителя (представителя Заявителя – при наличии доверенности) в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и приложенных к такому заявлению документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, либо поступление в Отдел или МФЦ извещения о согласовании местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц
 Заявление либо извещение подается или направляется на имя заведующего Отделом или в письменной форме в МФЦ. Ответственными лицами за прием заявлений и документов являются специалист Отдела или специалист МФЦ. Специалист Отдела или специалист МФЦ осуществляет проверку представленных Заявителем документов согласно представленной описи и на соответствие с пунктом 16 настоящего Регламента.
 При наличии комплекта необходимых документов специалист Отдела или специалист МФЦ регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в день его подачи и ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации.
 При неполном комплекте документов специалист Отдела или специалист МФЦ дает Заявителю устное разъяснение о недостающих документах и возвращает заявление Заявителю для комплектования пакета документов в полном объеме.
 Специалист Отдела, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, передает заявление с приложенными документами заведующему Отделом для рассмотрения, а в случае его отсутствия – лицу, исполняющему его обязанности.. При получении извещения о проведении собрания заинтересованных лиц по согласованию местоположения границ, извещение регистрируется специалистом Отдела и передается для ознакомления заведующему Отделом.
 В случае поступления заявления или извещения средствами почтовой связи данное заявление регистрируется в Администрации (в кабинет № 7 – для физических лиц или кабинет № 43 – для юридических лиц) в день поступления и после рассмотрения Главой Полевского городского округа направляется в Отдел для предоставления муниципальной услуги.
Прием письменного заявления и его регистрация, а также доведение заявления до исполнителя, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.
В случае подачи заявления посредством МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.
 Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.
	в день поступления заявления в Отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ)
	Специалист, в обязанности которого входит прием документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 19 настоящего Регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 19 настоящего Регламента;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;
4) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ;
5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления
	Компьютер,
копир;
принтер;
программа для регистрации входящей корреспонденции
 
	Приложения № 1,2, 6



	3) Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	
	3) Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, иных государственных органов и подведомственных им учреждениях.
2. При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по желанию, данная административная процедура не проводится, в этом случае специалист Отдела, приступает к выполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов».
3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 2 дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, подготавливает межведомственные запросы о предоставлении следующих сведений:
1) кадастровый паспорт земельного участка (листы В.1, В.2, В.3, В.4) или кадастровая выписка о земельном участке (листы КВ.1, КВ.2, КВ.3, КВ.4, КВ.5, КВ.6) на бумажном и (или) электронном носителях;
2) кадастровый паспорт объекта недвижимости, расположенного на территории земельного участка (при наличии объекта);
3) сведения из ЕГРП.
4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 54 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
5. Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного  взаимодействия, приобщается к материалам дела.
6. Результатом административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступление ответа по системе межведомственного взаимодействия.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 7 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 2 дней со дня приема и регистрации заявления и документов, подготавливает межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	Компьютер;

	Приложение № 3,4,5

	4) Рассмотрение заявления и представленных документов


	
	4) Рассмотрение заявления и представленных документов

	Основанием для начала выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является передача извещения или заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение заведующему Отделом. При согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, рассматривает заявление и приложенные к нему документы, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части проекта межевого плана, если документы представлены в полном объеме Заявителем по собственной инициативе, либо определяет исполнителя - (далее - специалист) и дает специалисту поручение о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.
В случае если представленные в полном объеме документы не отвечают установленным требованиям, они возвращаются Заявителю непосредственно либо почтовым отправлением, либо через МФЦ, если заявление было подано посредством МФЦ, с письмом об отказе или приостановлении предоставления муниципальной услуги, где указываются причины возврата с предложением устранить причины, послужившие основанием для отказа или приостановления.
 Рассмотрение документов, представленных Заявителем для получения муниципальной услуги в индивидуальном порядке, осуществляется специалистами и (или) заведующим Отделом в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней. 
 При согласовании местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц заведующий Отделом, а в случае его отсутствия - лицо, исполняющее его обязанности, и специалист Отдела выезжают и рассматривают проект межевого плана в соответствии с порядком, в месте (адресе) и в срок, указанным в извещении. 
В случае отсутствия причин для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Регламента, местоположение границ согласовывается в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части проекта межевого плана.
 При отсутствии полного пакета документов Отделом подготавливаются и направляются межведомственные запросы в государственные органы, организации, а также внутриведомственные запросы в структурные подразделения Администрации.
.Выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и выдачу документов, в срок, указанный в пункте 13 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема Заявителей, указанным в пункте 3 настоящего Регламента, при наличии документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей Заявителя).
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 10 дней со дня поступления Заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на Отклонение.
	
	Компьютер;

	Приложение № 14, 15, 16

	5)  Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке;

	
	6) Подготовка результата муниципальной услуги

	 Основанием для начала выполнения административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке» является отсутствие оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков либо выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения документов по межведомственному взаимодействию.
 При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ, заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.
 В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, после получения документов по межведомственному  взаимодействию,  Заявителю  возвращается межевой план вместе с письмом Отдела об отказе в согласовании местоположения границ с указанием причин возврата послуживших основанием для отказа.
 Отказ в согласовании местоположения границ оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана, записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью заведующего Отделом.
 Выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и выдачу документов, в срок, указанный в пункте 13 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема Заявителей, указанным в пункте 3 настоящего Регламента, при наличии документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей Заявителя).
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.
Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Администрации ПГО:
1) согласование местоположения границ;
2) мотивированный отказ в согласовании местоположения границ в виде письма Отдела.
Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
 Результатом административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке» является выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю.
	время, затраченное на данную административную процедуру не более 30 дней
	подготовка результата муниципальной услуги выполняется специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Сканер,

Печать,

	Приложения № 21

	5)  Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц.

	
	6) Подготовка результата муниципальной услуги
	 Основанием для начала выполнения административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц» является невозможность определения местоположения границ по представленному проекту межевого плана и (или) выявления противоречий в местоположении границ.
 По результатам рассмотрения проекта межевого плана и в случае невозможности определения местоположения границ по представленному проекту межевого плана и (или) выявления противоречий в местоположении границ, специалист или заведующий Отделом готовит и направляет в срок и по адресу, указанным в извещении о проведении собрания о согласовании местоположения границ, в соответствии с пунктом 6 части 9 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», требование о проведении согласования местоположения границ с установлением таких границ на местности и (или) в письменной форме обоснованные возражения об отказе в  согласовании местоположения границ, подписанные заведующим Отделом.
 При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков  заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.
В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, при проведении собрания о согласовании местоположения границ отказывает в согласовании местоположения границ путем внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений относительно данного согласования с обоснованием отказа в нем.
 Результатом административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц» является согласование или отказ в согласовании местоположения границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана. 

	время, затраченное на данную административную процедуру не более 30 дней
	подготовка результата муниципальной услуги выполняется специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Сканер,

Печать,

	

	2. Наименование  подуслуги  № 2 Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории
Полевского городского округа, до ее разграничения» юридическим лицам» 

	1) предоставление информации о муниципальной услуге 

	
	1) предоставление информации о муниципальной услуге

	1. Основанием для начала административной процедуры «Предоставление информации о муниципальной услуге» является обращение Заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме в Отдел или в письменной форме в МФЦ. 
2. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, а также специалистами МФЦ.
3. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование граждан:
1) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;
2) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;
3) задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.
4. Звонки граждан по телефонам Отдела принимаются в соответствующие часы работы Отдела, указанные в графике его работы.
5. Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по заявлению (по письменном заявлению - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления заявления; по устному заявлению - в устной форме в момент обращения).
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
	Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по заявлению (по письменном заявлению - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления заявления; по устному заявлению - в устной форме в момент обращения).
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
	информация предоставляется специалистами отдела архитектуры и градостроительства Администрации ПГО. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам

	Телефон/факс (834350)5-44-60

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта
 arhpgo@mail.ru


информационные стенды, размещенные по местонахождению Отдела 

доступ к информационным  и справочно-правовым системам 
Информацию заявитель может получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)

	В свободной форме

	2) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	
	2) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	 Основанием для начала выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, или извещения в Отдел или в МФЦ» является обращение Заявителя (представителя Заявителя – при наличии доверенности) в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и приложенных к такому заявлению документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, либо поступление в Отдел или МФЦ извещения о согласовании местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц
 Заявление либо извещение подается или направляется на имя заведующего Отделом или в письменной форме в МФЦ. Ответственными лицами за прием заявлений и документов являются специалист Отдела или специалист МФЦ. Специалист Отдела или специалист МФЦ осуществляет проверку представленных Заявителем документов согласно представленной описи и на соответствие с пунктом 16 настоящего Регламента.
 При наличии комплекта необходимых документов специалист Отдела или специалист МФЦ регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в день его подачи и ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации.
 При неполном комплекте документов специалист Отдела или специалист МФЦ дает Заявителю устное разъяснение о недостающих документах и возвращает заявление Заявителю для комплектования пакета документов в полном объеме.
 Специалист Отдела, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, передает заявление с приложенными документами заведующему Отделом для рассмотрения, а в случае его отсутствия – лицу, исполняющему его обязанности.. При получении извещения о проведении собрания заинтересованных лиц по согласованию местоположения границ, извещение регистрируется специалистом Отдела и передается для ознакомления заведующему Отделом.
 В случае поступления заявления или извещения средствами почтовой связи данное заявление регистрируется в Администрации (в кабинет № 7 – для физических лиц или кабинет № 43 – для юридических лиц) в день поступления и после рассмотрения Главой Полевского городского округа направляется в Отдел для предоставления муниципальной услуги.
Прием письменного заявления и его регистрация, а также доведение заявления до исполнителя, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.
В случае подачи заявления посредством МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.
 Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.
	 в день поступления заявления в Отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ)

	Специалист, в обязанности которого входит прием документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 19 настоящего Регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 19 настоящего Регламента;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;
4) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ;
5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления
	Компьютер,
копир;
принтер;
программа для регистрации входящей корреспонденции

	Приложения № 1,2, 6



	3) Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	3) Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, иных государственных органов и подведомственных им учреждениях.
2. При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по желанию, данная административная процедура не проводится, в этом случае специалист Отдела, приступает к выполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов».
3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 2 дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, подготавливает межведомственные запросы о предоставлении следующих сведений:
1) кадастровый паспорт земельного участка (листы В.1, В.2, В.3, В.4) или кадастровая выписка о земельном участке (листы КВ.1, КВ.2, КВ.3, КВ.4, КВ.5, КВ.6) на бумажном и (или) электронном носителях;
2) кадастровый паспорт объекта недвижимости, расположенного на территории земельного участка (при наличии объекта);
3) сведения из ЕГРП.
4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 54 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
5. Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного  взаимодействия, приобщается к материалам дела.
6. Результатом административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступление ответа по системе межведомственного взаимодействия.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 7 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 2 дней со дня приема и регистрации заявления и документов, подготавливает межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	Компьютер;

	Приложение № 3, 4, 5

	4) Рассмотрение заявления и представленных документов


	
	4) Рассмотрение заявления и представленных документов

	Основанием для начала выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является передача извещения или заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение заведующему Отделом. При согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, рассматривает заявление и приложенные к нему документы, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части проекта межевого плана, если документы представлены в полном объеме Заявителем по собственной инициативе, либо определяет исполнителя - (далее - специалист) и дает специалисту поручение о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.
В случае если представленные в полном объеме документы не отвечают установленным требованиям, они возвращаются Заявителю непосредственно либо почтовым отправлением, либо через МФЦ, если заявление было подано посредством МФЦ, с письмом об отказе или приостановлении предоставления муниципальной услуги, где указываются причины возврата с предложением устранить причины, послужившие основанием для отказа или приостановления.
 Рассмотрение документов, представленных Заявителем для получения муниципальной услуги в индивидуальном порядке, осуществляется специалистами и (или) заведующим Отделом в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней. 
 При согласовании местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц заведующий Отделом, а в случае его отсутствия - лицо, исполняющее его обязанности, и специалист Отдела выезжают и рассматривают проект межевого плана в соответствии с порядком, в месте (адресе) и в срок, указанным в извещении. 
В случае отсутствия причин для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Регламента, местоположение границ согласовывается в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части проекта межевого плана.
 При отсутствии полного пакета документов Отделом подготавливаются и направляются межведомственные запросы в государственные органы, организации, а также внутриведомственные запросы в структурные подразделения Администрации.
.Выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и выдачу документов, в срок, указанный в пункте 13 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема Заявителей, указанным в пункте 3 настоящего Регламента, при наличии документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей Заявителя).

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет 10 дней со дня поступления Заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на Отклонение.
	рассмотрение заявления и документов осуществляется Комиссией по землепользованию и застройке Полевского городского округа, направляются сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на Отклонение в газету «Диалог» и заинтересованным лицам
	Компьютер;

	Приложение № 14, 15, 16

	
	 5)  Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке;

	
	6) Подготовка результата муниципальной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке» является отсутствие оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков либо выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения документов по межведомственному взаимодействию.
 При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ, заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.
 В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, после получения документов по межведомственному  взаимодействию,  Заявителю  возвращается межевой план вместе с письмом Отдела об отказе в согласовании местоположения границ с указанием причин возврата послуживших основанием для отказа.
 Отказ в согласовании местоположения границ оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана, записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью заведующего Отделом.
 Выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и выдачу документов, в срок, указанный в пункте 13 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема Заявителей, указанным в пункте 3 настоящего Регламента, при наличии документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей Заявителя).
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.
Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Администрации ПГО:
1) согласование местоположения границ;
2) мотивированный отказ в согласовании местоположения границ в виде письма Отдела.
Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
 Результатом административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке» является выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его представителю.
	время, затраченное на данную административную процедуру не более 30 дней
	подготовка результата муниципальной услуги выполняется специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Сканер,

Печать,

	

	
	6)   Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц.

	
	6) Подготовка результата муниципальной услуги
	 Основанием для начала выполнения административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц» является невозможность определения местоположения границ по представленному проекту межевого плана и (или) выявления противоречий в местоположении границ.
 По результатам рассмотрения проекта межевого плана и в случае невозможности определения местоположения границ по представленному проекту межевого плана и (или) выявления противоречий в местоположении границ, специалист или заведующий Отделом готовит и направляет в срок и по адресу, указанным в извещении о проведении собрания о согласовании местоположения границ, в соответствии с пунктом 6 части 9 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», требование о проведении согласования местоположения границ с установлением таких границ на местности и (или) в письменной форме обоснованные возражения об отказе в  согласовании местоположения границ, подписанные заведующим Отделом.
 При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков  заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, согласовывает местоположение границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.
В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, заведующий Отделом, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющий его обязанности, при проведении собрания о согласовании местоположения границ отказывает в согласовании местоположения границ путем внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений относительно данного согласования с обоснованием отказа в нем.
 Результатом административной процедуры «Согласование или отказ в согласовании местоположения границ в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц» является согласование или отказ в согласовании местоположения границ в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана. 

	время, затраченное на данную административную процедуру не более 30 дней
	подготовка результата муниципальной услуги выполняется специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Сканер,

Печать,

	



	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 
формирования 
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги  № 1 «Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории Полевского городского округа физическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: arhpgo@mail.ru
	В орган нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Многоканальный телефон: 8-800-700-00-04
3.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Заявление и необходимые документы предоставляются в форме сканированных копий
	1. производит регистрацию заявления и поступивших документов в день поступления в электронном виде;
2. в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:
о приемных днях и времени для личного приема Заявителя;
о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном приеме для проверки их достоверности;
должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за прием и выдачу документов;
3. в случае если в электронной форме (сканированном виде) Заявителем направлен не весь перечень документов, указанных в Регламенте, информирует Заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Отделом в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;
	нет
	1. По электронной почте Отдела;
2. По телефону Отдела;
3. При личном приеме в Отделе
	     Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;

       по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru

      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2.    Наименование  подуслуги №2  «Согласование местоположения границ земельных участков,
являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности
или в государственной собственности на территории Полевскаого городского округа» юридическим лицам»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: arhpgo@mail.ru
	В орган нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Многоканальный телефон: 8-800-700-00-04
3.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Заявление и необходимые документы предоставляются в форме сканированных копий
	1. производит регистрацию заявления и поступивших документов в день поступления в электронном виде;
2. в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:
о приемных днях и времени для личного приема Заявителя;
о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном приеме для проверки их достоверности;
должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за прием и выдачу документов;
3. в случае если в электронной форме (сканированном виде) Заявителем направлен не весь перечень документов, указанных в Регламенте, информирует Заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Отделом в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;
	нет
	1. По электронной почте Отдела;
2. По телефону Отдела;
3. При личном приеме в Отделе
	     Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;

       по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru

      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


















