	
	





ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА №

по предоставлению муниципальной услуги
 «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда Полевского городского округа»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО (ОМС УМИ ПГО)
Муниципальное бюджетное учреждение «Управление городского хозяйства» Полевского городского округа (МБУ «УГХ» ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000741883

	3.
	Полное наименование услуги
	 «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) на территории Полевского городского округа»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда Полевского городского округа»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) на территории Полевского городского округа», утвержден постановлением Администрации ПГО от 16.10.2023 г. № 889-ПА

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Подуслуга № 1: «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»
Подуслуга № 2: «Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Анкетирование

	
	
	










Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставления «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	[bookmark: _Hlk149145321]35 рабочих дней
	35 рабочих дней
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
	1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям;
2) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги); 
3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;
4) обращение Заявителя, одного из членов семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 ‒ летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию;
5) отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с Заявителем;
6) использованное ранее право на приватизацию;
7) обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, служебного жилого помещения;
8) отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации; 9) отсутствие права собственности на приватизируемое Заявителем жилое помещение у органа местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа;
10) изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;
11) арест жилого помещения; 
12) изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с Заявителем, в период предоставления муниципальной услуги;
13) наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения): граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания; временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания); граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 года № 8-П); граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением; граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса. В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение;
14) наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими;
15) решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно Уполномоченным органом;
16) оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.
	нет
	---
	нет
	---
	---
	Для получения муниципальной услуги Заявители лично заполняют заявление о приватизации занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, за несовершеннолетних до 14 лет действуют родители (законные представители)
	1. Лично (через представителя) в МБУ «УГХ» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из МБУ «УГХ» ПГО;
4.направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

	Подуслуга № 2: «Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	35 рабочих дней
	35 рабочих дней
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
	1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям;
2) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги); 
3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;
4) обращение Заявителя, одного из членов семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 ‒ летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию;
5) отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с Заявителем;
6) использованное ранее право на приватизацию;
7) обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, служебного жилого помещения;
8) отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации; 9) отсутствие права собственности на приватизируемое Заявителем жилое помещение у органа местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа;
10) изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;
11) арест жилого помещения; 
12) изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с Заявителем, в период предоставления муниципальной услуги;
13) наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения): граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания; временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания); граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 года № 8-П); граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением; граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса. В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение;
14) наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими;
15) решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно Уполномоченным органом;
16) оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.
	нет
	---
	нет
	---
	---
	Для получения муниципальной услуги Заявители лично заполняют заявление о приватизации занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, за несовершеннолетних до 14 лет действуют родители (законные представители)
	1. Лично (через представителя) в МБУ «УГХ» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из МБУ «УГХ» ПГО;
4.направляются Заявителю, представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ 
пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	1
	Граждане РФ, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального
жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право
на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет
	Паспорт

	Подлинник




	Есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную доверенность
	Паспорт

Доверенность
	Подлинник

Нотариальная

	2. Наименование «подуслуги» № 2 «Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	1
	Граждане РФ, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального
жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право
на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет
	Паспорт

	Подлинник

	Есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную доверенность
	Паспорт

Доверенность
	Подлинник

Нотариальная



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	
	Заявление.
Если за услугой обращается представитель заявителя, то документ, подтверждающий полномочия.
	1) документ, подтверждающий полномочие представителя Заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке члена семьи Заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномоченного органа
в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия представителя Заявителя по предоставлению документов для подписания Договора передачи
в порядке приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее – договор передачи), получению договора передачи;
5) вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) – представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных
в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма;
6) согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу
в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, – представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма;
7) сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу;
8) выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) – представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы);
9) справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее
копия ‒ представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы);
10) вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) ‒ представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда);
11) вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии
с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 года
№ 8-П), – представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда);
12) письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения Заявителя, члена семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного
в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке.
В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени Заявителя, необходимость предоставления письменного согласия, указанного в данном подпункте, отсутствует.
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	Подлинник 
предоставляется обязательно
	для физического лица - фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место регистрации и место проживания;  

	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	
	
	
	
	
	
	










Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	
	ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Выписка о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	МБУ «УГХ» ПГО
	ОМС «УМИ» ПГО
	-
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	свидетельство о рождении для членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных
в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14 ‒ летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей-сирот)
	свидетельство о рождении
	МБУ «УГХ» ПГО
	Отдел ЗАГС г. Полевского Свердловской области
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14 ‒ летнего возраста
	документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14 ‒ летнего возраста
	МБУ «УГХ» ПГО
	Отдел по вопросам миграции отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Полевскому
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	справка с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера
	справка с о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении
	МБУ «УГХ» ПГО
	Отдел по вопросам миграции отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Полевскому, 
ЖЭК ОАО «Полевская коммунальная компания»
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера
	копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера
	МБУ «УГХ» ПГО
	ЖЭК ОАО «Полевская коммунальная компания»
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) прав
на приватизацию жилого помещения
	справка, подтверждающая использованное (неиспользованное) прав
на приватизацию жилого помещения
	МБУ «УГХ» ПГО
	ОМС «УМИ» ПГО
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР

	
	документ Уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право
на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	справка, подтверждающая использованное (неиспользованное) прав
на приватизацию жилого помещения
	МБУ «УГХ» ПГО
	ОМС «УМИ» ПГО
	- 
	5 рабочих дней
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос структурирована в самой программе СИР




Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	1
	Договор передачи квартиры в собственность граждан
	Договор должен быть подписан 
	положительный
	
	
	1. Лично (через представителя) в МБУ «УГХ» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе,полученный из МБУ «УГХ» ПГО
	
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	1). Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

	
	1). Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги
	1). Основанием для начала административной процедуры является обращение заинтересованных лиц в МБУ УГХ ПГО либо МФЦ с заявлением;
2). Специалисты МБУ УГХ ПГО либо МФЦ предоставляют информацию заинтересованному лицу при обращении по телефону, личном обращении - в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию.
Орган власти при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан-образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом.
Сотрудник МФЦ при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в орган власти посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист органа власти/МФЦ отказывает в приеме документов.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения 15 минут
	информация предоставляется специалистами отдела. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам

	Телефон (834350) 59646

Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);

Электронная почта – ugkh-pgo@yandex.ru  


Информационные папки в местах предоставления услуги
Доступ к информационным  и справочно- правовым системам

Информацию заявитель может получить в МФЦ;

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ)можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)
	

	2). Прием документов и регистрация заявления

	
	2). Прием документов и регистрация заявлений
	1). Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя (заявителей) с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в МБУ УГХ ПГО либо МФЦ;
2). Специалист МБУ УГХ ПГО либо специалист МФЦ, при приеме документов устанавливает предмет обращения, личность Заявителя (заявителей), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя (заявителей) и перечень документов предоставленных Заявителем (заявителями) на предмет соответствия административному регламенту.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 15 минут
	прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистом отдела (кабинет № 10), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ

	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер

	

	3). Рассмотрение заявления и документов

	
	3). Рассмотрение заявления и документов
	1). Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, поступивших от заявителя, или передача пакета документов через МФЦ;
2). Специалист МБУ УГХ ПГО осуществляет следующие действия, проверяет:
принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности (подтверждается выпиской из реестра муниципальной собственности, выдаваемой ОМС УМИ ПГО);
соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (копия договора);
правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;
соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, заверяет копии проставляя на них дату, свою подпись (кроме нотариально заверенных копий);
при установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Специалист самостоятельно запрашивает:
в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области следующие типы выписок из ЕГРП:
выписку из ЕГРП, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
выписку из ЕГРП о переходе прав на объект недвижимого имущества;
выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту). Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
в органе местного самоуправления Управление муниципальным имуществом:
договор социального найма на жилое помещение занимаемого заявителями;
выписки из реестра муниципальной собственности.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 15 минут
	регистрация заявления осуществляется специалистом, в должностные обязанности которых входит регистрация документов. В случае подачи заявления через МФЦ регистрацию документов осуществляет специалист МФЦ. Документы, принятые МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в МБУ «УГХ» ПГО

	Компьютер, журнал регистрации заявлений
	

	4). Подготовка и подписание договора передачи квартиры в собственность граждан либо отказ в заключении договора передачи квартиры в собственность граждан

	
	4). Подготовка и подписание договора передачи квартиры в собственность граждан либо отказ в заключении договора передачи квартиры в собственность граждан
	1). Основанием для начала административной процедуры является поступление сведений специалисту из органов местного самоуправления и органов государственной власти;
2). После получения запрашиваемых сведений специалист готовит проект договора передачи квартиры в собственность граждан и передает на подпись уполномоченному лицу органа местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (далее - уполномоченное лицо ОМС УМИ ПГО).
3). В случае если в полученных сведениях и в представленном заявителем пакете документов есть основания для отказа предусмотренный настоящим Регламентом, специалист МБУ УГХ ПГО уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	В течении 35 дней с даты принятия документов
	Документы анализируются специалистом отдела
	компьютер
	

	5). Выдача договора передачи квартиры в собственность граждан заявителю

	
	5). Выдача договора передачи квартиры в собственность граждан заявителю
	1). Основанием для начала административной процедуры является передача подписанного договора уполномоченным лицом ОМС УМИ ПГО специалисту МБУ УГХ ПГО;
2). После получения договора передачи квартиры в собственность граждан специалист МБУ УГХ приглашает заявителя (заявителей) для подписания договора. Договор подписывается в присутствии специалиста МБУ УГХ ПГО;
3). После подписания договора Специалист выдает договор передачи квартиры в собственность граждан Заявителю, производит его регистрацию в журнале регистрации заявлений граждан, где указывает: номер договора, дату выдачи, Заявитель расписывается в получении договора.
4).Документы, предоставленные Заявителем для приватизации, формируются в отдельные дела, хранятся в МБУ "УГХ" ПГО постоянно.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в среднем 10 минут
	Документы выдает специалист отдела
	Журнал выдачи документов
	



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» № 1 «Решение о заключении договора о передаче жилого помещения собственность граждан»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru;
по электронной почте: ugkh-pgo@yandex.ru 
	МФЦ:
Официальный сайт: mfc66.ru
Электронный терминал в офисах МФЦ


	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	---
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru;
по электронной почте: ugkh-pgo@yandex.ru 
	Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;

по электронной почте: ugkh-pgo@yandex.ru 

через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг



Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимающих ими иных помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
на территории Полевского городского округа»
ФОРМА
0


Сведения о заявителе:
_____________________________
(Ф.И.О. физического лица)
Документ, удостоверяющий личность
_________________ (вид документа)
_________________(серия, номер)
	 (кем, когда выдан)
________________________СНИЛС _____________________________
(адрес регистрации по месту жительства)
Контактная информация
Тел. ________________________
эл. почта____________________

Кому адресован документ:
Начальнику МБУ «УГХ» ПГО

Заявление
Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность
граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация
жилищного фонда) на территории Полевского городского округа» в отношении жилого помещения по адресу:___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Российской Федерации не использовал.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в письменной форме или форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью) прошу представить
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа, вручить лично (нужное подчеркнуть).
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).
Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).
                       ________________________                          _______________________________
(подпись)	(расшифровка подписи)
Дата 	
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Уполномоченным органом следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица – субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных, в том числе
в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами государственной власти субъекта Российской Федерации/органами местного самоуправления Полевского городского округа, подведомственными им организациями.
Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации
о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов государственной власти субъекта Российской Федерации/органов местного самоуправления Полевского городского округа и подведомственных им организаций.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений
по информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:
_____________________________________________________________________________________(почтовый адрес), ______________________________________________________(телефон)______________________
(адрес электронной почты). _____________________________________________________________________________________

______________                                                                                     __________________________
Подпись			                                                                              (расшифровка подписи)
Дата ________________________
Запрос принят:
Ф.И.О. должностного лица (работника),
уполномоченного на прием заявления
Подпись
_____________                                                                                     ___________________________
                                                                               (расшифровка подписи)
0

Дата _________________________
Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимающих ими иных помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
на территории Полевского городского округа»

ФОРМА

Сведения о заявителе, которому адресован документ
______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица)
Документ, удостоверяющий личность
_________________________________ (вид документа)
__________________________________ (серия, номер)
_______________________________ (кем, когда выдан)
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта _______________________________________
Дата

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) на территории Полевского городского округа», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа
в приеме документов):
представленное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;
представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Свердловской области);
	заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 20 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем
на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или многофункциональный центр, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;
 некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на ЕПГУ;
наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе;
представление документов, не подписанных в установленном порядке;
запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

____________________________         __________            ________________________
         (начальник муниципального                               (подпись)                   (инициалы, фамилия)
бюджетного учреждения
«Управление городского хозяйства»
Полевского городского округа,  
имеющее право принять решение об отказе в приеме документов)
М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
             _____________                             ____________________________               _______________
(подпись)                                 (инициалы, фамилия заявителя)                               (дата)

