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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА № ____
по предоставлению муниципальной услуги
 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6600000010000101514 

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме» утвержден постановлением Администрации ПГО от 25.04.2023 № 351-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	Подуслуга № 1: решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения
Подуслуга № 2: решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	Не более 45 дней со дня предоставления в МБУ  «УГХ» ПГО заявления и документов. Сроки передачи  документов из МФЦ в МБУ «УГХ» ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 45 дней со дня предоставления в МБУ  «УГХ» ПГО заявления и документов. Сроки передачи  документов из МФЦ в МБУ «УГХ» ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги
	1)заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление

об оформлении акта приемочной комиссии представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале;

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2-3 пункта 21 Регламента;

4) представление документов, утративших силу на день обращения за получением муниципальной услуги;

5) представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

6) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление

об оформлении акта приемочной комиссии и документы представлены в электронной форме

с нарушением требований, установленных пунктом 48 настоящего Регламента;

8) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством РФ условий признания ее действительности;

9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченным лицом;

10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством РФ.
	1) непредоставление определенных ч.2 ст. 26 ЖК РФ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
2) поступление в МБУ «УГХ» ПГО ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с ч. 2.1 ст. 26 ЖК РФ, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если МБУ «УГХ» ПГО после получения ответа

на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, предусмотренные ч. 2.1 ст. 26 ЖК РФ, и не получил такие документ и (или) информацию в течение «15» (пятнадцати) рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. при личном обращении;

по письменным заявлениям заявителей;

2. посредством интернета: официальный сайт Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru), 3. Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru);

4. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
	1. при личном обращении;

по письменным заявлениям заявителей;

2. Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru);

3. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

	    2.    Наименование  подуслуги № 2  «Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме»

	Не более 45 дней со дня предоставления в МБУ  «УГХ» ПГО заявления и документов. Сроки передачи  документов из МФЦ в МБУ «УГХ» ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 45 дней со дня предоставления в МБУ  «УГХ» ПГО заявления и документов. Сроки передачи  документов из МФЦ в МБУ «УГХ» ПГО не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги услуги
	нет
	1) непредоставление определенных ч.2 ст. 26 ЖК РФ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;

2) поступление в МБУ «УГХ» ПГО ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с ч. 2.1 ст. 26 ЖК РФ, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если МБУ «УГХ» ПГО после получения ответа

на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, предусмотренные ч. 2.1 ст. 26 ЖК РФ, и не получил такие документ и (или) информацию в течение «15» (пятнадцати) рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме требованиям законодательства.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. при личном обращении;
по письменным заявлениям заявителей;
2. посредством интернета: официальный сайт Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru), 3. Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru);
4. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
	1. при личном обращении;
по письменным заявлениям заявителей;
2. Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru);
3. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	1.
	Физические лица
	Паспорт 
Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	Подлинник
Подлинник или нотариально заверенная копия
	Есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Паспорт
Доверенность нотариально заверенная

	Подлинник
Подлинник 
Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.

	2.
	Юридические лица
	Паспорт

Учредительные документы

Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	Подлинник
Подлинник или нотариально заверенная копия
	Есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Паспорт
Доверенность нотариально заверенная
	Подлинник
Подлинник 
Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  №1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	
	Обращение 
	заявление 
	Заявление (подлинник) - 1 
Расписка о получении документов с указанием их перечня и даты получения (подлинник) - 1
	Подлинник 
предоставляется обязательно
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление

об оформлении акта приемочной комиссии, подписанные Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления, и оформленные согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Регламенту.
	Приложение № 1
	Приложение № 2 

	
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт
	1/1 (делается специалистом МБУ «УГХ» ПГО, специалистом МФЦ)
	Паспорт предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	1/1 (делается специалистом МБУ «УГХ» ПГО, специалистом МФЦ)
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации

	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если права на указанный объект не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
	Документ предоставляется заявителем
	Подлинник предоставляется заявителем обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	
	Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения
	Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения
	Документ предоставляется заявителем
	Документ предоставляется заявителем
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-

	
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору социального найма)
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору социального найма).
	Документ предоставляется заявителем
	Документ предоставляется заявителем
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-

	
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (предоставляется в случае,
если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества
в многоквартирном доме).
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (предоставляется в случае,
если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества
в многоквартирном доме).
	Документ предоставляется заявителем
	Документ предоставляется заявителем
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование подуслуги  №1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	
	Выписка ЕГРН и/или технический паспорт
	Кадастровый номер, номер кадастрового квартала, предыдущие номера, дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости, кадастровая стоимость, сведения о правах, особые отметки, сведения о включении в реестр объектов культурного наследия, сведения о кадастровых инженерах, характер сведений государственного кадастра недвижимости (статус записи). 
	Администрация ПГО
	Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области
	SID0003564
	5 дней
	
	

	
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту
	Вид запрошенной информации, объект недвижимого имущества, правопритязания, заявленные в судебном порядке права требования, аресты (запрещения)
	Администрация ПГО
	Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области
	SID0003564
	5 дней
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения;
	Форма решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме устанавливается Администрацией
	положительный
	
	
	1. Лично в МБУ «УГХ» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный в МБУ «УГХ» ПГО 
4. в форме электронного документа (при технической возможности)
	Не предусмотрено регламентом
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи


	
	Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме
	Форма решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме устанавливается Администрацией Полевского городского округа
	отрицательный
	
	
	1. Лично в МБУ «УГХ» ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный в МБУ «УГХ» ПГО
4. в форме электронного документа (при технической возможности)
	Не предусмотрено регламентом
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК – схема приложение № 9)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2. Наименование  подуслуги  № 1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов

	
	1) прием заявления и документов в МБУ "УГХ" ПГО, в МФЦ или ЕПГУ
	Основанием для начала административной процедуры "Прием заявления и документов" является обращение Заявителя в МБУ "УГХ" ПГО либо в МФЦ или на ЕПГУ с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме (приложение N 1 к настоящему Регламенту) с приложением необходимого пакета документов. Заявление представляется Заявителем лично либо через уполномоченного представителя, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Инженер МБУ "УГХ" ПГО либо специалист МФЦ, уполномоченные на прием документов, устанавливают предмет обращения и проверяют наличие всех необходимых документов согласно пункту 9 настоящего Регламента.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 15 минут
	При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) инженер МБУ «УГХ» ПГО или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 
2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
3) осуществляет сверку копий представленных документов с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники документов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает заявителю 
(за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);
4) устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных регламентом, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также, проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие требованиям, указанным в регламенте, а также требованиям, предусмотренным регламентом, кроме этого, 
на соответствие изложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и иным представленным документам;
5) осуществляет прием заявления и документов и вручает запрос о приеме документов для предоставления муниципальной услуги;
6) инженер МБУ «УГХ» ПГО осуществляет регистрацию заявления 
и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, установленным в учреждении.
7) при отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления 
или неправильном его заполнении, инженер МБУ «УГХ» ПГО или работник МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.
	Телефон (834350 59646, факс 54011, 59646);
Официальный сайт Администрации ПГО (http://polevsk.midural.ru);
Электронная почта
(МO_Polevsk@Rambler.ru) 
 Единый портал по адресу gosuslugi.ru
Информационные папки в местах предоставления услуги
доступ к информационным  и справочно- правовым системам 
Информацию заявитель может получить в МФЦ;
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)
	-

	2) Формирование дела на Заявителя и направление межведомственных запросов


	
	2) формирование дела на Заявителя
	Основанием для начала административной процедуры "Формирование дела на Заявителя" является регистрация заявления в электронном журнале МБУ "УГХ" ПГО, поступившего от Заявителя либо из МФЦ или ЕПГУ
	
	Инженер МБУ "УГХ" ПГО осуществляет следующие административные действия:
1) направляет межведомственные запросы в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае непредставления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Регламента;
2) проверяет документы и проект переустройства и (или) перепланировки на соответствие действующему законодательству Российской Федерации, строительным нормам и правилам, техническим регламентам, подготавливает заключение о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки либо об отказе;
3) подготавливает проект решения Администрации Полевского городского округа о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение Администрации Полевского городского округа об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по установленной форме (приложение N 3 к настоящему Регламенту).
Результатом административной процедуры "Формирование дела на Заявителя" является направление дела Главе ПГО на рассмотрение и подписание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, установленной формы (приложение N 3 к настоящему Регламенту) либо решение об отказе.
	Компьютер

	-

	3) Принятие (подписание) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме


	
	3) Принятие (подписание) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Основанием для начала административной процедуры "Принятие (подписание) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" является поступление Главе ПГО на подпись проекта решения.
	Максимальный срок выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  осуществляется в течение «3» рабочих дней.
	После подписания решения Главой ПГО и поступления его в МБУ "УГХ" ПГО инженер МБУ "УГХ" ПГО в течение "3" рабочих дней выдает либо направляет Заявителю решение почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.
В случае отказа в согласовании решение, с обоснованием отказа, выдается либо направляется Заявителю в течение "3" рабочих дней почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.
	Компьютер;
программа для регистрации входящей (исходящей)  корреспонденции
	-

	5) Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	4) Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии
	Основанием для начала административной процедуры "Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии" является обращение Заявителя в МБУ "УГХ" ПГО с представлением технического паспорта помещения, подготовленного СОГУП филиал "Полевской БТИ и РН" или аттестованным кадастровым инженером, после проведения строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
	При наличии указания заявителем на получение результата в МФЦ, Отдел направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ в срок, установленный в соглашении, заключенном между Администрацией и МФЦ.
	Инженер МБУ "УГХ" ПГО готовит акт (приложение N 5 к настоящему Регламенту) для подписания приемочной комиссией. Любой член приемочной комиссии вправе ознакомиться с делом по переустройству и (или) перепланировке. Приемочная комиссия принимает решение о принятии в эксплуатацию либо об отказе в принятии помещения в многоквартирном доме после проведения переустройства и (или) перепланировки.
Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами Комиссии.
Один экземпляр акта направляется в орган регистрации прав, один экземпляр акта выдается на руки Заявителю либо путем направления почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, один экземпляр акта хранится в архиве МБУ "УГХ" ПГО.
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 
формирования 
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3. Наименование  подуслуги  № 1 «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки помещения»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru.
	МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг интерактивной формы запроса.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	-
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru ;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru
	     Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;
       по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru
      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
ФОРМА
               В Администрацию Полевского городского округа
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ________________________________________________________________________
         (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник
___________________________________________________________________________
жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося
___________________________________________________________________________
       в общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один
___________________________________________________________________________
   из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
___________________________________________________________________________
                         представлять их интересы)
    Примечание.
    Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты
документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан),
место  жительства,  номер  телефона;  для  представителя  физического  лица
указываются:  фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,
которая прилагается к заявлению.
    Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая
форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,
уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием
реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к
заявлению.
Место нахождения жилого помещения: ________________________________________
                                         (указывается полный адрес:
___________________________________________________________________________
субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица,
___________________________________________________________________________
         дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник (и) жилого помещения: _________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Прошу разрешить ___________________________________________________________
                      (переустройство, перепланировку, переустройство
                            и перепланировку - нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________
                                                (права собственности,
___________________________________________________________________________
             договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с ___ 20__ г. по ____ 20__ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ:
с _______ по ______ часов в дни.
    Обязуюсь:
    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом
(проектной документацией);
    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных
работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального
образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного
режима проведения работ.
    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно
проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по
договору социального найма от __________ N ________.
N п/п
Фамилия, имя, отчество
Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
Подпись <*>
Отметка о нотариальном заверении подписей лиц
1
2
3
4
5
    --------------------------------
    <*>  Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного лица, принимающего
документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде
согласие  члена  семьи,  заверенное нотариально, с проставлением отметки об
этом в графе 5.
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1) ____________________________________________________________________
          (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа
     на переустраиваемое и (или) перепланируемое ________ на ____ листах;
     жилое помещение (с отметкой: подлинники нотариально заверенная копия)
    2) проект     (проектная   документация)    переустройства   и    (или)
перепланировки жилого помещения на _____ листах;
    3) технический  паспорт  переустраиваемого  и  (или)   перепланируемого
жилого помещения на _____ листах;
    4) заключение  органа  по  охране  памятников  архитектуры,  истории  и
культуры  о  допустимости  проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого  помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или
дом,  в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или
культуры) на _____ листах;
    5) документы,  подтверждающие  согласие  временно отсутствующих  членов
семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на _____ листах (при необходимости);
    6) иные документы: ____________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
    Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 200_ г. __________________ ________________________________
       (дата)          (подпись Заявителя)  (расшифровка подписи Заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ ________________________________
       (дата)          (подпись Заявителя)  (расшифровка подписи Заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ ________________________________
       (дата)          (подпись Заявителя)  (расшифровка подписи Заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ ________________________________
       (дата)          (подпись Заявителя)  (расшифровка подписи Заявителя)
    --------------------------------
    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального
найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве
стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды -
арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на праве собственности -
собственником (собственниками).
___________________________________________________________________________
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме "__" ________________ 200_ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________
Выдана расписка в получении документов "__" ________________ 200_ г. N ____
Расписку получил
"__" ________________ 200_ г.  _____________________________
(подпись Заявителя)
___________________________________________________________   _____________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)     (подпись)
Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
ФОРМА
РАСПИСКА от __________ N ___
в получении документов
    Выдана ________________________________________________________________
                                   (Ф.И.О. Заявителя)
    Перечень документов:
    1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке на ____ листах;
    2) правоустанавливающие   документы    на   переустраиваемое   и  (или)
перепланируемое помещение на ____ листах;
    3) проект  переустройства  и  (или) перепланировки переустраиваемого  и
(или) перепланируемого помещения на ____ листах;
    4) технический  паспорт  переустраиваемого  и  (или)   перепланируемого
помещения на ____ листах;
    5) заключение  органа  по  охране  памятников  архитектуры,  истории  и
культуры  о  допустимости  проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого  помещения,  если  такое  жилое  помещение  или  дом,  в котором оно
находится,   является   памятником   архитектуры,   истории  или  культуры,
на ____ листах.
    6) иные документы: ____________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
_____________________________________________________________   ___________
  (должность, Ф.И.О. должностного лица, выдавшего расписку)      (подпись)
Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
ФОРМА
(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме
    В связи с обращением __________________________________________________
                               (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - Заявителя)
о  намерении  провести  переустройство  и  (или)  перепланировку  (ненужное зачеркнуть) помещений по адресу:
___________________________________________________________________________
      занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть) на основании:
___________________________________________________________________________
   (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое
___________________________________________________________________________
      и (или) перепланируемое помещение) по результатам рассмотрения
___________________________________________________________________________
                представленных документов принято решение:
    1. Дать согласие на ___________________________________________________
                          (переустройство, перепланировку, переустройство
                                 и перепланировку - нужное указать)
помещений    в    соответствии   с   представленным   проектом   (проектной
документацией).
    2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ____________ 20__ г.
по "__" ____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в ____
дни.
    --------------------------------
    <*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ  определяются
в   соответствии   с   заявлением.  В  случае  если  орган,  осуществляющий
согласование,  изменяет  указанные  в  заявлении  срок и режим производства
ремонтно-строительных  работ,  в  решении излагаются мотивы принятия такого
решения.
    3. Обязать Заявителя осуществить переустройство и (или)  перепланировку
помещения   в   соответствии  с  проектом  (проектной  документацией)  и  с
соблюдением требований
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
       Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,
     регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ
         по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
    4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных
ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
    5. Приемочной   комиссии   после   подписания   акта    о   завершении
переустройства   и   (или)   перепланировки   жилого   помещения  направить
подписанный акт в орган местного самоуправления.
    6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ____________
___________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица
___________________________________________________________________________
 органа, осуществляющего согласование) (подпись должностного лица органа,
                       осуществляющего согласование)
М.П.
(заполняется в случае получения решения лично)
Получил: "__" ___________ 20__ г.
_________________________________________________________
 (подпись Заявителя или уполномоченного лица Заявителей)
(заполняется в случае направления решения по почте)
Решение направлено в адрес Заявителя(ей) "__" ____________ 20__ г.
________________________________________________________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес Заявителя(ей)
Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
                                                 Председателю Комиссии
                                                 по приемке помещения
                                                 в многоквартирном доме
                                                 после переустройства
                                                 и (или) перепланировки
                                                 __________________________
                                                 от _______________________
                                                      (Ф.И.О. Заявителя)
                                                 проживающего по адресу:
                                                 __________________________
                                                 __________________________
                                                 __________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  принять  помещение  в  многоквартирном доме в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки по адресу:
__________________________________________________________________________.
Приложение:
технический  паспорт помещения (выполненный после проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения);
копия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки.
_______________________
   подпись, дата
Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
АКТ
ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ
г. Полевской                                       






 N _____ _______ 20__ г.
Комиссия в составе:
председатель ______________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
члены комиссии:
1. ________________________________________________________________________
                      (должность, инициалы, фамилия)
2. ________________________________________________________________________
                      (должность, инициалы, фамилия)
3. ________________________________________________________________________
                      (должность, инициалы, фамилия)
4. ________________________________________________________________________
                      (должность, инициалы, фамилия)
5. ________________________________________________________________________
                      (должность, инициалы, фамилия)
на основании данных инвентаризации, представленных филиалом "Полевское Бюро технической  инвентаризации и регистрации недвижимости" Специализированного областного     государственного     унитарного    предприятия    "Областной государственный    центр    технической    инвентаризации   и   регистрации недвижимости", после выезда на место
УСТАНОВИЛА:
1. Квартира (помещение) _____ в жилом доме ____ по адресу: ____________________________ принадлежит _________________________________ (фамилия, имя, отчество) на праве собственности ___________________________________________________ (наименование документа, номер, дата)
2. Перепланировка и (или) переустройство осуществлялись по проекту ________ ___________________________________________________________________________ (номер, дата проекта, наименование проектной организации) на  основании  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения  в  многоквартирном  доме, принятого Главой Полевского городского
округа от _____________ N ______.
3.  Работы  по  переустройству  и  (или)  перепланировке выполнены в период
с ______________ по _________________.
4.  Переустроенное  и  (или)  перепланированное  помещение  имеет следующие
показатели:
Показатели
Единица измерения
По проекту
Фактическая
Общая площадь
кв. м


5. Комиссия установила: работы выполнены в соответствии с проектом в полном
объеме.   Предъявленная   к   приемке  в  эксплуатацию   квартира  отвечает
требованиям действующих норм и правил.
Решение приемочной комиссии:
принять  в  эксплуатацию  переустроенное  и  (или)  перепланированное жилое
помещение по адресу: ______________________________________________________
Председатель комиссии _____________________________________________________
                                 (должность, инициалы, фамилия)
Члены комиссии:
                   ________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
                   ________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
                   ________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
                   ________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
                   ________________________________________________________
                               (должность, инициалы, фамилия)
С актом ознакомлен:
____________________   _______________________________   __________________
  (личная подпись)          (расшифровка подписи)              (дата)
Приложение N 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещений
в многоквартирных домах»
ФОРМА
                                      Главе Полевского городского округа
                                      _____________________________________
                                      от __________________________________
                                                (фамилия, имя, отчество)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      (адрес места регистрации /проживания)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                        (наименование юридического лица,
                                       адрес место нахождения, ИНН, ОГРН)
                                      паспорт _____________________________
                                                (серия и номер паспорта)
                                               (когда и кем выдан паспорт)
                                      телефон: ____________________________
                                      адрес электронной почты
                                      (при наличии): ______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки
     Сообщаю  об  ошибке,  допущенной  при  оказании муниципальной услуги по «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах», записано
    Правильные сведения ___________________________________________________
    Прошу исправить допущенную техническую ошибку.
    Результат рассмотрения заявления прошу (отметить нужное):
    выдать на руки, уведомив по телефону N _______________________________;
    направить почтовым отправлением на адрес: ____________________________;
    направить по электронной почте на адрес: _____________________________.
    Приложение:
    Сообщаю,  что в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N  152-ФЗ  "О  персональных данных" я даю согласие на обработку, а также, в случае   необходимости,   передачу   моих   персональных  данных  в  рамках действующего законодательства".
                                            (подпись) (расшифровка подписи)
