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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги
 «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, 
в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок
на территории Полевского городского округа
в очередном календарном году»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	В Федеральном реестре ГиМУ отсутствует

	3.
	Полное наименование услуги
	«Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, 
в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,
в план организации и проведения ярмарок на территории 
Полевского городского округа в очередном календарном году»


	4.
	Краткое наименование услуги
	«Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, 
в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,
в план организации и проведения ярмарок на территории 
Полевского городского округа в очередном календарном году»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, 
в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,
в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году»  утвержден постановлением Администрации ПГО от 29.11.2017   № 487-ПА


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	нет



Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	Основания для отказа 
в приеме документов отсутству ют
	Основания для отказа    отсутствуют
	
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	
	
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на официальный сайт Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru);
4. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru).
5. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	    2.    Наименование  подуслуги  «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году»

	2.
	Юридические лица
	Паспорт

	Подлинник
	Есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность
	Паспорт

Доверенность


	Подлинник

Подлинник 

Подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	              2.    Наименование  подуслуги   «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году»



	
	Обращение 
	1)Письмо -Заявление 







2)Учредительные документы 







2) копия документа о государственной регистрации заявителя в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;

[bookmark: Par130]3) копия документа, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку.

	Подлинник- 1 
Копия- 1 (при необходимости получения заявителем отметки о сдаче документов в Администрацию ПГО)

Подлинник - 1 




Копия – 1




Копия – 1






Копия -1
	Подлинник предоставляется обязательно




(в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
предоставляется обязательно






обязательно






обязательно
	1) текст документов должен быть написан разборчиво;
2) фамилии, имена и отчества (при наличии) должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;
3) не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

	Приложение № 1
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,
в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году»
1. 

	
	  2) документ о государственной регистрации заявителя             в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;

	Копия  - 1
	Администрация ПГО
	ФНС России по Свердловской области
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	   3)Документ, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку.

	Копия - 1
	
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области

	
	5 рабочих дней
	
	



Раздел 6. Результат «подуслуги» 
	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, 
являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	              2.    Наименование  подуслуги   «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году»


	
	Постановление             об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа

	
	Положительный
	
	
	1. Лично- заявителю;
2. Курьером на территории округа с отметкой в журнале о получении;
3.Через почтовое отправление на бумажном носителе;
4.Через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последую  щем возвращение исполните
лю услуги по описи

	
	Уведомление об отказе 
Во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа

	
	отрицательный
	
	
	1. Курьером на территории округа с отметкой в журнале о получении;
2. Через почтовое отправление на бумажном носителе;
3.Через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО;
4. По электронной почте заявителя.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК- схема приложение № 2)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2. Наименование  подуслуги   «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа в очередном календарном году» 


	1) прием, регистрация  заявления заявителя  и прилагаемых к нему документов


	
	1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел или в МФЦ;
    

2)устанавливается  личность и полномочия заявителя, в том числе проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя, и документ, подтверждающий полномочия,  
          
 3) принимаются заявления и прилагаемые к нему документы







	Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 10 минут

Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 минут 





Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем 5 минут 

	Прием заявления и документов осуществляется специалистом отдела;
 в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ.

Регистрация заявления осуществляется специалистами, в должностные обязанности которых входит регистрация документов. В случае подачи заявления через МФЦ регистрацию документов осуществляет специалист МФЦ. Документы, принятые МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Администрацию Полевского городского округа

	Компьютер;
программа для регистрации входящей корреспонденции
	-



	
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

	
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление. 

    1) поступление заявления и прилагаемых к нему документов после регистрации в отдел по развитию предпринимательства, торговли и услуг Администрации ПГО;
    2) проведение проверки заявления заявителя и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства;
    3) оценка на основании заявления заявителя и прилагаемых к нему документов наличия (отсутствия) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
    4) подготовка проекта постановления Главы Полевского городского округа 
«Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа» на очередной календарный год  с учетом (без учета) ярмарки, заявленной заявителем.

	В течение 5-ти дней, следующих за днем поступления к нему документов,




	Рассмотрение заявления и документов осуществляется заведующим отделом по развитию предпринимательства, торговли и услуг Администрации ПГО

	-
	-

	3) принятие решения о включении  ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа, либо принятие решения об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа


	
	3)принятие решения о включении  ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа, либо принятие решения об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа

	Результатом рассмотрения заявления заявителя и прилагаемых к нему документов является подготовка и передача проекта постановления «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа» на подпись Главе Полевского городского округа.

Глава Полевского городского округа осуществляет следующие административные действия:
    1) рассматривает проект постановления «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа»;
    2) в случае согласия с содержанием проекта постановления «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа» подписывает проект постановления и передает постановление специалисту, ответственному за регистрацию постановлений;
     3) в случае несогласия с содержанием проекта постановления «Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа» возвращает проект постановления специалисту на доработку.

Результатом принятия решения является издание постановления 
«Об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа» либо об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа

	Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  3 дня 
	Подготовка проекта постановления осуществляется специалистом отдела,
 подписание постановления Главой ПГО
	-
	-

	
4) вручение (направление) заявителю уведомления о включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа, либо принятие решения об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа.

	
	4) вручение (направление) заявителю уведомления о включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа, либо принятие решения об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа.


	Вручение заявителю (направление) уведомления о включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа, либо об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа.

	В срок не позднее 5 дней со дня принятия решения
	Специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги
	Оригинал документа,
Компьютер,
Принтер,
Копир,
Наличие ящика электронной почты;

Электронная база исходящей корреспонденции


	



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ 
формирования 
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.    Наименование  подуслуги   «Переоформление разрешения на право организации розничных рынков»
»

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru.
	Нет

МФЦ: 
1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Многоканальный телефон: 8-800-700-00-04
3.Через электронный терминал  в офисах МФЦ.

	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации ПГО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru;
по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru
	     Официальный сайт Администрации ПГО http://polevsk.midural.ru;

       по электронной почте: MO_Polevsk@Rambler.ru

      через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг
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                                Приложение № 1
                                к Административному  регламенту
                                предоставления муниципальной услуги
                               «Включение мест размещения ярмарок на 
                               земельных участках, в зданиях,  
                               строениях, сооружениях, находящихся в 
                               частной собственности, в план 
                               организации и проведения ярмарок на 
                               территории Полевского городского 
                               округа в очередном календарном году»

[bookmark: Par233]ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВКЛЮЧЕНИИ МЕСТ РАЗМЕЩЕНИЯ ЯРМАРОК НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, 
В ЗДАНИЯХ, СТРОЕНИЯХ, СООРУЖЕНИЯХ,  НАХОДЯЩИХСЯ
В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В ПЛАН ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ 
ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
В ОЧЕРЕДНОМ КАЛЕНДАРНОМ ГОДУ

Заявитель _______________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное
(в том числе фирменное) наименование, юридический адрес)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

           Свидетельство о государственной регистрации:  № ________от_____________________________
_______________________________________________________________________________
(кем выдано)
Данные о постановке на учет: ______________________________________________________
           Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________________________
          Телефон ________________________ факс _______________________________________________
Заявитель в лице _________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
          просит включить в План  организации  и  проведения  ярмарок  на  территории
          Полевского городского округа на ___________ год,
          ярмарку _____________________________________, время проведения ярмарки____________
          по адресу: ______________________________________________________________________

          Перечень прилагаемых к заявлению документов:
          ________________________________________________________________________________
         ________________________________________________________________________________
    
         Итого документов на ________________ листах.

         Дата «____» __________ 201___ г.
         Подпись ___________________________
                                       (Ф.И.О.)
         М.П.

         Документы приняты:
         Дата «_____» __________ 201___ г.
                                                                          Подпись ____________________
                                                                                    (Ф.И.О.)

                                Приложение № 2
                                к Административному  регламенту
                                предоставления муниципальной услуги
                               «Включение мест размещения ярмарок на 
                               земельных участках, в зданиях,  
                               строениях, сооружениях, находящихся в 
                               частной собственности, в план 
                               организации и проведения ярмарок на 
                               территории Полевского городского 
                               округа в очередном календарном году»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, 
сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и 
проведения ярмарок на территории Полевского городского округа 
в очередном календарном году»

Обращение заявителя о включении мест размещения ярмарок в МФЦ
Обращение заявителя о включении мест размещения ярмарок в Администрацию ПГО







Прием и регистрация заявления специалистом МФЦ, осуществляющим прием входящей  корреспонденции
Прием и регистрация заявления специалистом Администрации ПГО, осуществляющим прием входящей корреспонденции





Передача заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение Главе ПГО




Передача заявления с визой Главы ПГО  на исполнение специалисту Администрации ПГО



Рассмотрение заявления и прилагаемых документов




Межведомственное взаимодействие


Отсутствие оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги
Наличие оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги





Постановление Администрации ПГО                о включении мест размещения ярмарок
Направление заявителю  Администрацией ПГО уведомления о включении мест размещения ярмарок
Уведомление заявителя об отказе во включении мест  размещения ярмарок






Направление Администрацией ПГО постановления и копии уведомления  о включении мест размещения ярмарок в МФЦ


