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[bookmark: _GoBack] ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА № 37

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	ОМС Администрация Полевского городского округа (Администрация ПГО)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001040766

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» утвержден постановлением Администрации ПГО от 16.10.2023 № 887-ПА

	6.
	Перечень «подуслуг»
	 Подуслуга № 1:  «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »;
Подуслуга № 2: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы



Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст
венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государст
венной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государст
венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	не позднее чем 30 рабочих дней со дня передачи МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления  услуги в Администрацию ПГО

	не позднее чем 30 рабочих дней со дня передачи МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления  услуги в Администрацию ПГО
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное); 3) представление неполного комплекта документов; 4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РФ 6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

	1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения; 3) отсутствие законных оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.
	нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru

	  2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	не позднее чем 30 рабочих дней со дня передачи МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления  услуги в Администрацию ПГО

	
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное); 3) представление неполного комплекта документов; 4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РФ 6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

	1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения; 3) отсутствие законных оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.
	нет
	-

	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru
	1. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округа;
2. Лично (через представителя) в МФЦ;
3. Лично (через представителя) на  электронную почту Администрации ПГО: (МO_Polevsk@Rambler.ru)
4. Лично (через представителя) в Администрацию Полевского городского округ через почтовую связь;
5. В электронном виде посредством Портала госуслуг http://gosuslugi.ru



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	1.
	1) граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.03.2005;
2) малоимущие граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);
Уведомление Администрации ПГО о предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда


	Подлинник-1
Копия-1
	да
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность, либо доверенность, приравненную к нотариально удостоверенной
	Паспорт
Доверенность
	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	2.
	1)граждане, в отношении которых вступили в законную силу решения судов о предоставлении им жилых помещений по договорам социального найма;
2) наниматели, подлежащие отселению из жилых помещений, признанных аварийными и подлежащими сносу;
5) иные категории граждан, которые в соответствии с федеральными законами, законами Свердловской области, муниципальными правовыми актами имеют право на получение жилья.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);
Уведомление Администрации ПГО о предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда;
Решение суда вступившее в законную силу

	Подлинник-1
Копия-1
	да
	Представитель заявителя, имеющий нотариально заверенную  доверенность, либо доверенность, приравненную к нотариально удостоверенной
	Паспорт
Доверенность
	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения
«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	 В заявлении указывается  фамилия, имя, отчество (полностью), место регистрации, контактный   телефон.
2) состав семьи заявителя;
3) причины предоставления помещения;
4) дата заполнения заявления;
5) подпись заявителя.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	согласие
	1/0
	 Формирование в дело
	Установленная форма
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	3
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи
	паспорт, или временное удостоверение личности, свидетельство о рождении
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия паспорта заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	4
	документы, подтверждающие родственные и иные отношения  гражданина с совместно проживающими с ним членами семьи
	свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14-летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык − при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации – при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи Заявителя – при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии)
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	5
	правоустанавливающие документы на жилое помещение  подачи заявления.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости договор социального найма жилого помещения, ордер, договор купли-продажи жилого помещения, договор мены жилого помещения, договор (акт) приватизации жилого помещения, договор дарения жилого помещения
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	6
	Справка с места жительства
	
	1/0 Формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	7
	документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом
	удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности, документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	
	

	8
	медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	9
	налоговые декларации за три года, предшествующих году подачи заявления по налогу на доходы физических лиц, по единому налогу на вмененный доход, по единому налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, по единому сельскохозяйственному налогу – в  случаях, если граждане в течение указанного периода были обязаны подавать налоговые декларации по данным налогам в соответствии с законодательством РФ  о налогах и сборах.
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	10
	 документы, удостоверяющие право применения индивидуальными предпринимателями упрощенной системы налогообложения на основе патента  - в случаях, если эти лица в течение трех лет, предшествующих году подачи запроса, в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах применяли упрощенную систему налогообложения на основе патента
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	11
	справки о доходах, полученных в виде пенсии в течение трех лет, предшествующих году подачи заявления
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	
	

	12
	справки о размере ежемесячного пожизненного содержания за три года, предшествующих году подачи запроса – для граждан, которым назначено ежемесячное пожизненное содержание, выплачиваемое пребывающему в отставке судье, а также граждан,
членам семьи, которых назначено ежемесячное пожизненное содержание, выплачиваемое пребывающему в отставке судье
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	13
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	-
	1/0 формирование в дело

	При наличии, может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного взаимодействия
	-
	-
	-

	14
	справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи ( БТИ)
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	15
	справка о наличии (отсутствии) транспортного средства у заявителя и членов его семьи
	-
	1/0 формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	16
	трудовая книжка (на всех совершеннолетних членов семьи)
	-
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	1
	Заявление

	Заявление
	1 /0             Формирование в дело
	нет
	 В заявлении указывается  фамилия, имя, отчество (полностью), место регистрации, контактный   телефон.
2) состав семьи заявителя;
3) причины предоставления помещения;
4) дата заполнения заявления;
5) подпись заявителя.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	согласие
	1/0
	 Формирование в дело
	Установленная форма
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	3
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи
	паспорт, свидетельство о рождении
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Копия паспорта заверяется специалистом при наличии оригинала.
	-
	-

	4
	документы, подтверждающие родственные и иные отношения  гражданина с совместно проживающими с ним членами семьи
	свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, копии судебных решений о признании членами семьи
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	5
	Справка с места жительства
	-
	1/0 Формирование в дело
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	6
	правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи (ордер, договор социального найма,  решение суда)
	ордер, договор социального найма
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	7
	документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом
	удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности, документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Действующие документы. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.

	-
	-

	8
	вступившее в законную силу решение суда о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Решение суда
	1/0 формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	9
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	-
	1/0 формирование в дело

	При наличии, может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного взаимодействия
	-
	-
	-



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	-
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Сведения о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	Отдел, Администрации


	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	-

	-
	сведения о проверке соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС
	Номер  СНИЛС
	Отдел, Администрации
	Пенсионный фонд РФ
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-

	
	Информация из пенсионного фонда Российской Федерации
	Сведения о размере социальных выплат застрахованного лица  из бюджетов всех уровней
	Отдел
Администрации
	Пенсионный фонда РФ
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-

	-
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака
	Сведения о рождении, о заключении брака
	Отдел
Администрации
	
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-

	
	сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
	Отдел
Администрации
	
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-
	-

	2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях .

	-
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Сведения о регистрации права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи.
	Отдел, Администрации


	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	
	5-10 дней
	Заполняются в электронном виде на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии
	-

	-
	сведения о проверке соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС
	Номер  СНИЛС
	Отдел, Администрации
	Пенсионный фонд РФ
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-

	-
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака
	Сведения о рождении, о заключении брака
	Отдел
Администрации
	
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-

	
	сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
	Отдел
Администрации
	
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-
	-

	
	сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Отдел
Администрации
	ОМС Управление муниципальным имуществом
	
	5-10 дней
	Сведения закрашиваются через систему исполнения регламентов
	-
	-




Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,
Являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	1
	 постановление Администрации Полевского городского округа:
о предоставлении жилого помещения  по договору социального найма
	Подписывается Главой Полевского городского округа



	положительный
	-
	Приложения № 7

















	1. Лично или через представителя в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично  через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО на бумажном носителе;
4. Через портал ЕПГУ
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2
	Заключение договора социального найма
	Подписывается начальником ОМС  Управление муниципальным имуществом
	положительный
	-
	Приложение № 8
	1. Лично в ОМС УМИ  ПГО на бумажном носителе;

	-
	-

	3
	постановление Администрации Полевского городского округа:
об отказе в  предоставлении жилого помещения  по договору социального найма
	Подписывается Главой Полевского городского округа

	отрицательный
	-
	Приложение № 9
	1. Лично или через представителя в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично  через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО на бумажном носителе;
4. Через портал ЕПГУ
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	1
	 постановление Администрации Полевского городского округа:
о предоставлении жилого помещения  по договору социального найма
	Подписывается Главой Полевского городского округа



	положительный
	-
	Приложения № 7

















	1. Лично или через представителя в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично  через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО на бумажном носителе;
4. Через портал ЕПГУ
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2
	Заключение договора социального найма
	Подписывается начальником ОМС  Управление муниципальным имуществом
	положительный
	-
	Приложение № 8
	1. Лично в ОМС УМИ  ПГО на бумажном носителе;

	-
	-

	3
	постановление Администрации Полевского городского округа:
об отказе в  предоставлении жилого помещения  по договору социального найма
	Подписывается Главой Полевского городского округа

	отрицательный
	-
	Приложение № 9
	1. Лично или через представителя в Администрации ПГО на бумажном носителе;
2. Лично через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично  через МФЦ на бумажном носителе, полученный из Администрации ПГО на бумажном носителе;
4. Через портал ЕПГУ
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации ПГО (МФЦ)
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» 
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	1) прием заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма и приложенных к ним документов

	1
	 прием заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма и приложенных к ним документов
	Специалист  отдела
1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2)проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в кабинет № 7 (сектор по работе с обращениями граждан), либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в орган власти в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган власти курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующим за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	1)прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами отдела (кабинет № 7), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ, при личном обращении в жилищный отдел (каб № 10), прием ведется специалистами отдела
2) Поступившее заявление регистрируется в журнале регистрации (либо в электронной системе) и передается для рассмотрения в жилищный отдел  либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в  МФЦ.


	Компьютер,
копир;
принтер,
программа для регистрации входящей корреспонденции
	Приложения
№ 1, 2, 3

	
	
	Специалист МФЦ:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) Специалист отправляет сканобразы документов заявителя в орган местного самоуправления, затем документы в течении 5 дней доставляются в орган местного самоуправления.
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	специалист МФЦ.
	
	

	2) проверка наличия оснований для предоставления жилого помещения и подбор варианта жилого помещения

	2
	 проверка наличия оснований для предоставления жилого помещения и подбор варианта жилого помещения
	Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, выполняет следующие действия:
1) проводит проверку учетного дела гражданина, подавшего заявление.
2) проверяется наличие нуждаемости в жилых помещениях, проверяется малоимущность либо факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с действующим законодательством;
3) определяет размер необходимой для предоставления общей площади жилого помещения;
4) при наличии свободного жилого помещения необходимой площадью специалист Отдела приглашает гражданина по телефону либо письмом с указанием срока явки для предложения ему жилого помещения.
	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 10 дней

	 рассмотрение  документов и содержащихся в них сведений  осуществляется специалистами жилищного отдела
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	
-

	3) принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении )  жилого помещения по договору социального найма

	3
	 принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении)  жилого помещения по договору социального найма
	1) специалист Отдела анализирует сведения о наличии (отсутствии) оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
2) специалист отдела проводит подбор и предложение заявителю варианта жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования;
3) специалист Отдела готовит информацию и передает заявление со всеми документами для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в ПГО;
4) на основании принятого комиссией решения специалист отдела готовит проект соответствующего постановления Администрации ПГО и направляет его на согласование.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем  10 дней.

	 Специалисты отдела
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение №5

	 4) уведомление заявителя  о принятом решении

	4
	уведомление заявителя  о принятом решении
	После  принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения по договору социального найма Отдел готовит извещения заявителям.
 Отдел направляет в адрес заявителя почтой (либо вручает лично под подпись) извещение о принятом решении в письменной форме.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.
Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 3 дня с момента принятия решения
	Специалисты отдела МФЦ
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение № 9

	5) заключение договора социального найма жилого помещения

	5
	заключение договора социального найма жилого помещения
	1) Отдел направляет в адрес заявителя извещение о необходимости обращения в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО для заключения договора социального найма;
2) специалист ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО на личном приеме знакомит заявителя с договором. После ознакомления заявитель в присутствии специалиста ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО подписывает договор. Первый экземпляр договора выдается гражданину, второй экземпляр и документы хранятся в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 30 дней
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение № 6

	              2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	1) прием заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма и приложенных к ним документов

	1
	 прием заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма и приложенных к ним документов
	1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2)проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в кабинет № 7 (сектор по работе с обращениями граждан), либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в орган власти в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган власти курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующим за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	 1 специалисты жилищного отдела (кабинет № 10),
1)прием заявления и документов от физических лиц осуществляется специалистами отдела (кабинет № 7), в случае подачи заявления через МФЦ прием заявления и документов осуществляет специалист МФЦ, при личном обращении в жилищный отдел (каб № 10), прием ведется специалистами отдела
2) Поступившее заявление регистрируется в журнале регистрации (либо в электронной системе) и передается для рассмотрения в жилищный отдел  либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в  МФЦ.
	Компьютер,
копир;
принтер,
программа для регистрации входящей корреспонденции
	Приложения № 1,3, 4

	
	
	Специалист МФЦ:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют основания для отказа в приеме заявления и документов;
3) сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;
4) Специалист отправляет сканобразы документов заявителя в орган местного самоуправления, затем документы в течении 5 дней доставляются в орган местного самоуправления.
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	Не более 15 минут
	специалист МФЦ.
	
	

	2) проверка наличия оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма

	2
	 проверка наличия оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма
	Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, выполняет следующие действия:
1) проводит проверку документов, представленных заявителем;
2) проверяется наличие нуждаемости в жилых помещениях, проверяется малоимущность либо факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с действующим законодательством;
3) устанавливает наличие (отсутствие) освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире;
4) при наличии свободного жилого помещения  специалист Отдела приглашает гражданина по телефону либо письмом с указанием срока явки для предложения ему жилого помещения.
	 время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день поступления в среднем 10 дней

	 рассмотрение  документов и содержащихся в них сведений  осуществляется специалистами жилищного отдела
	Компьютер,
Сканер,
копир;
принтер.

	
-

	3) принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении)  жилого помещения по договору социального найма

	3
	 принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении )  жилого помещения по договору социального найма
	1) специалист Отдела анализирует сведения о наличии (отсутствии) оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
2)  специалист Отдела готовит информацию и передает заявление со всеми документами для рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в ПГО;
3) на основании принятого комиссией решения специалист отдела готовит проект соответствующего постановления Администрации ПГО и направляет его на согласование.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет  в среднем  10 дней.

	 Специалисты отдела
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение
№  5 , 6, 8

	 4) уведомление заявителя  о принятом решении

	4
	уведомление заявителя  о принятом решении
	После  принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения по договору социального найма Отдел готовит извещения заявителям.
 Отдел направляет в адрес заявителя почтой (либо вручает лично под подпись) извещение о принятом решении в письменной форме.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.
Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.

	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в  среднем 3 дня с момента принятия решения
	Специалисты отдела МФЦ
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение № 9

	5) заключение договора социального найма жилого помещения

	5
	заключение договора социального найма жилого помещения
	1) Отдел направляет в адрес заявителя извещение о необходимости обращения в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО для заключения договора социального найма;
2) специалист ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО на личном приеме знакомит заявителя с договором. После ознакомления заявитель в присутствии специалиста ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО подписывает договор. Первый экземпляр договора выдается гражданину, второй экземпляр и документы хранятся в ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО.
	время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения в среднем 30 дней
	ОМС Управление муниципальным имуществом ПГО
	Компьютер;
Сканер,
копир;
принтер.
	Приложение № 6



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ
формирования
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для
предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
1. Наименование  подуслуги  № 1 «Предоставление  жилого помещения гражданам,  состоящим на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения  по договорам социального найма »

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации в сети «Интернет»; http://polevsk.midural;
по электронной почте: polevskoy.go@egov66.ru;
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ Заявитель может получить:
по электронной почте: mfc@ mfc66.ru;
на официальном сайте МФЦ: http://www. mfc66.ru;
	Нет

Сайт mfc66.ru, мобильное приложение Вне Очереди,
телефон (343) 273-00-08
	Формирование запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги может  осуществляться посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта  Администрации ПГО в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть «Интернет»); http://polevsk.midural;
по электронной почте: polevskoy.go@egov66.ru;
личный кабинет   Единый портал государственных услуг
	 официальный сайт Администрации ПГО
http://polevsk.midural; по электронной почте
polevskoy.go@egov66.ru;
через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	                            2.    Наименование  подуслуги № 2  «Предоставление жилого помещения по договору социального найма гражданам, не состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта Администрации в сети «Интернет»; http://polevsk.midural;
по электронной почте: polevskoy.go@egov66.ru;
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ Заявитель может получить:
по электронной почте: mfc@ mfc66.ru;
на официальном сайте МФЦ: http://www. mfc66.ru;
	

Сайт mfc66.ru, мобильное приложение Вне Очереди,
телефон (343) 273-00-08
	Формирование запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги может  осуществляться посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата "подуслуги"
	нет
	Всю указанную информацию заявитель может получить посредством официального сайта  Администрации ПГО в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть «Интернет»); http://polevsk.midural;
по электронной почте: polevskoy.go@egov66.ru;
личный кабинет   Единый портал государственных услуг
	 официальный сайт Администрации ПГО
http://polevsk.midural; по электронной почте
polevskoy.go@egov66.ru;
через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг
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Приложение № 1

                      				 ФОРМА

Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

1. Заявитель
________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон (мобильный): ____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
кем выдан: ______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________
2. Представитель заявителя:________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:_______________________________________
3. Проживаю один Проживаю совместно с членами семьи
4. Состою в браке 
Супруг (а): _______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность супруга (и):
наименование: ____________________________________________________________________________________
серия, номер _________________________ дата выдачи: ________________________________________________
кем выдан: _______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
5. Проживаю с родителями (родителями супруга (и)
ФИО родителя____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ____________________________________________________________________________________
серия, номер _________________________ дата выдачи: ________________________________________________
кем выдан:________________________________________________________________________________________
код подразделения:________________________________________________________________________________
6. Имеются дети 
ФИО ребенка (до 14 лет)
_________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении ________________ дата ______________________________________________
место регистрации_________________________________________________________________________________
ФИО ребенка (старше 14 лет)
_________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении _______________ дата________________________________________________
место регистрации_________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ____________________________________________________________________________________
серия, номер __________________ дата выдачи: _______________________________________________________
кем выдан:_______________________________________________________________________________________
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно
ФИО родственника (до 14 лет)
_________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении ______________ дата ______________________
место регистрации_________________________________________________________________________________
Степень родства___________________________________________________________________________________
ФИО родственника (старше 14 лет)___________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Степень родства___________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ____________________________________________________________________________________
серия, номер _____________________ дата выдачи: ____________________________________________________
кем выдан:________________________________________________________________________________________
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно
Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
_____________________ _________________________________
 Дата Подпись Заявителя

Приложение № 2

                                                                                                                                                                        ОБРАЗЕЦ

Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	Прошу предоставить мне, Ивановой Марии Ивановне 
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
кем выдан: ______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________
   и членам моей семьи: Иванову Ивану Ивановичу, 1971 года рождения супругу
    Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
кем выдан: ______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________
жилое помещение  муниципального  жилищного  фонда социального использования
по договору социального найма, расположенное по адресу: 
г. Полевской, ул. Мира, д. 5, кв. 1,  площадью 42  кв. м
                    в порядке очередности  по договору социального найма,


«10 августа 2023  г.               Иванова М.И.
                                                                                     
      Приложение № 3
                                                                                                                                                                                                        ФОРМА

СОГЛАСИЕ
ЗАЯВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________, паспорт серия № _________ ____________,
действующий от себя и от имени своих несовершеннолетних детей,
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________________________.

1. В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года
№ 152-ФЗ «О Персональных данных» в целях участия в мероприятиях, реализуемых
на территории Полевского городского округа, направленных на улучшение жилищных условий граждан, настоящим даю свое согласие Администрации Полевского городского округа, расположенной по адресу: 623380, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, дом № 19 (далее – Оператор) на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер паспорта, сведения о его выдачи и выдавшем его органе;
5) состав семьи;
6) данные о видах и размерах доходов семьи;
7) данные свидетельства о рождении моих детей;
8) данные свидетельства о заключении(расторжении) брака;
9) данные о наличии собственности и характеристики жилья;
10) информацию о состоянии на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанной выше цели, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), в том числе размещение на официальном сайте Администрации Полевского городского округа, блокирование, удаление, уничтожение,  моих персональных данных,
а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

«____» ______________ 20_____ г. _____________________________/__________________/
                                                                       (фамилия, имя, отчество)                                   (подпись)             

                                                                            Приложение № 4

					ОБРАЗЕЦ
                   



Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	Прошу предоставить мне, Ивановой Марии Ивановне 
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
кем выдан: ______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________
   и членам моей семьи: Иванову Ивану Ивановичу, 1971 года рождения супругу
    Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________________________________________
кем выдан: ______________________________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________
жилое помещение  муниципального  жилищного  фонда социального использования
по договору социального найма, расположенное по адресу: 
г. Полевской, ул. Мира, д. 5, кв. 1,  площадью 42  кв. м 1, признанного аварийным и подлежащим сносу


10 августа 2023  г.                 Иванова М.И.

Приложение № 5

                                                                               				   ОБРАЗЕЦ
                       
АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от _______2023  № ______

О предоставлении жилого помещения по договору социального найма Ивановой М.И.


	Руководствуясь пунктом 3 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, Порядком предоставления жилых помещений по договору социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, утвержденным решением Думы Полевского городского округа от 29.06.2006 № 219 (в редакции от 24.04.2008 № 589), протоколом комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе от 20 августа 2023 года, Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	
1. Предоставить Ивановой М.И., 1946 года рождения, по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу: город Полевской, улица Мира, дом 32, квартира 32, общей площадью 43,3 кв.м.
2. Органу местного самоуправления Управление муниципальным имуществом (Дорогина Е.В.) заключить с Ивановой М.И. договор социального найма на жилое помещение, указанное в пункте 1 настоящего постановления, указав в договоре в качестве членов семьи:
- Иванова Ивана Ивановича, 1953 года рождения, супруга;
	3.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа.


Глава  Полевского городского округа                                                  
	 

                                                                                                       
Приложение № 6

                                                                                      	                                                  	   ОБРАЗЕЦ


           ДОГОВОР   55 - снж  2023
социального найма жилого помещения
Свердловская область, город Полевской 
Седьмое ноября две тысячи двадцать третьего года

Орган местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа (ИНН 6626012250, юридический адрес: 623388, Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, 2), действующий от имени собственника жилого помещения – Полевского городского округа на основании Положения об органе местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа, утверждённого решением Думы МО «Город Полевской» от 22 декабря 2005 года № 110, именуемый в дальнейшем «Наймодатель», в лице начальника Управления , действующего на основании Положения, с одной стороны, 
 и Иванова Мария Ивановна, 23.01.1961 года рождения, паспорт серии 65 07 № 000000, выдан Отделением УФМС России по Свердловской области в Полевском районе 14.08.2007 года, зарегистрирована по адресу: Свердловская область, город Полевской, ул. Ленина, д. 1, кв.  2, именуемая в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, 
на основании постановления Администрации Полевского городского округа от 14.10.2016 № 365-ПА «О предоставлении жилых помещений по договору социального найма Ивановой М,И.», 
 заключили настоящий договор о нижеследующем:
[bookmark: sub_1001]I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю в бессрочное владение и пользование изолированные жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности – комнату № 114, общей площадью 12,9 кв.м., расположенную по адресу: город Полевской, улица Розы Люксембург, дом 14 для проживания в них. 
2. Характеристика предоставляемых жилых помещений, их технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в них, указана в техническом паспорте жилых помещений.
3.  Совместно с Нанимателем в жилых помещениях, указанных в пункте 1 настоящего договора, проживает член семьи Нанимателя:
Иванов Иван Иванович, 1971 года рождения, муж.
[bookmark: sub_1002]II. Обязанности сторон
4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение;
б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;
д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения, установку и замену приборов учета.
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).
Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;
ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;
з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. 
В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нём, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами;
о) сняться с регистрационного учета вместе с членами семьи и освободить жилое помещение по адресу: город Полевской, поселок Зюзельский, улица 4 Пятилетки, дом 1, комната № 2, в месячный срок с момента заключения договора социального найма.
5. Наймодатель обязан:
[bookmark: sub_100251]а) передать Нанимателю в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;
в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаём жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причинённых ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;
г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.
Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;
з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наём жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1003]III. Права сторон
6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаём, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.
На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;
в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;
д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;
е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж) приватизировать жилое помещение в соответствии с действующим законодательством;
з) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи станет меньше учётной нормы.
[bookmark: sub_1004]IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.
10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:
а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
[bookmark: sub_1005]V. Прочие условия
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
14. Ограничение (обременение) права собственности на жилое помещение, возникающее на основании договора найма жилого помещения, заключенного на срок не менее года, подлежит государственной регистрации, которую осуществляет Наниматель.
15. Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, два экземпляра - у Нанимателя.

Наймодатель____________  					 Наниматель:  Иванова      
                                                                                                                                                               

  Приложение № 7

                                                                                      	                                                     	   ОБРАЗЕЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _______2023  № ______

Об отказе в  предоставлении  Ивановой Марии Ивановны жилого помещения по договору социального найма


Рассмотрев заявление Ивановой Марии Ивановны  от 11 июля 2016 года,  и представленные документы,  руководствуясь пунктом 1 части 1 статьи  57 Жилищного кодекса Российской Федерации, областными законами от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории  Свердловской области»,  постановлением Главы Полевского городского округа от 07.04.2006 № 392 «О механизме реализации Областных законов от 22.07.2005  № 96-ОЗ, от 22.07.2005 № 97-ОЗ», учитывая, что Иванова Мария Ивановна  не состоит на учете в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий по Полевскому городскому округу,  учитывая протокол заседания комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых помещений в Полевском городском округе от 17 июля 2023 года,    

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

	1. Отказать в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда  по договору социального найма Ивановой Марии Ивановны,  1959 года рождения
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа по социальным вопросам Кузнецову И.А.


	
Глава Полевского городского округа                                                  	                                                                                                   
                                                                                                        

Приложение № 8

				ОБРАЗЕЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от _______2023  № ______

О предоставлении жилого помещения 
по договору социального найма Ивановой М.И.

	На основании постановления Главы Полевского городского округа от 30.10.2014 №  2093 «О признании многоквартирного жилого дома, расположенного по адресу: город Полевской,  улица Подстанция 12, дом 2 аварийным и подлежащим сносу»,   руководствуясь статьями 60, 85, 86, 89 Жилищного кодекса Российской Федерации,   протоколом комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставлении жилых помещений в Полевской городском  от  16.11.2023, Администрация Полевского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить Ивановой М.И., 1968 года рождения, по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу: город Полевской, улица Мира, дом 20,  квартира 50, общей площадью  43,3  кв.м. 
2. Органу местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа заключить с Ивановой М.И. договор социального найма на жилое помещение, указав в договоре в качестве членов семьи:
Иванову Ольгу Владимировну, 1994 года рождения, дочь;
Иванова Александра Алексеевича, 1996 года рождения, сына.
3.  Ивановой М.И. и членам его семьи сняться с регистрационного учета и освободить жилое помещение по адресу: г.  Полевской, улица Подстанция 12, дом 2, квартира 12 в месячный срок с момента заключения договора социального найма.
       4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Полевского городского округа Кузнецову И.А.


Глава Полевского городского округа                                                                     









Приложение № 9
			
ОБРАЗЕЦ


    АДМИНИСТРАЦИЯИвановой М.И. 

г. Полевской
Микрорайон  Ялунина, д. 1, кв. 1

ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО
                    ОКРУГА
         ЖИЛИЩНЫЙ ОТДЕЛ
Свердлова ул., д.19, г. Полевской,
    Свердловская область, 623388
                  Тел. 5-43-15,
             5-40-06, факс 5-32-19
 
	
	№
	

	На №
	
	от
	






О заключении договора социального 
найма

Уважаемая   Мария Ивановна!

Ваше  заявление о заключении договора социального найма жилого помещения по адресу: г. Полевской,  ул. Мира,  дом 42, кв. 74 - рассмотрено.
21.07.2016 года принято постановление Администрации  Полевского городского округа № 261-ПА  «О предоставлении жилого помещения по  договору социального найма  Ивановой М.И.»
Для заключения договора найма Вам необходимо  обратиться в Управление муниципальным имуществом по адресу: улица Ленина, д. 2, (3 этаж,  кабинет № 34, тел.5-42-14), при себе иметь  копию и оригинал паспорта  нанимателя.                          
	Часы приема:  понедельник  с 13.00 до 18.00
                                    четверг           с 08.00 до 12.00

          
                          
Заведующий жилищным отделом 
Администрации Полевского городского округа                                                         Е.В. Мохначева

(34350)54006




